
①求人者マイページへログイン後 【新規求人情報を登録】ボタンをクリック

②更新・転用したい求人の 【この求人情報を転用して登録】ボタンをクリック

②

①

学卒求人の更新･転用方法（マイページ版）

新規求人情報を登録

有効中の求人を全て表示

応募者管理へ進む 求職情報検索 求人票を表示 詳細を表示 求人情報を表示

無効になった求人を全て表示

応募者管理へ進む 求人票を表示 詳細を表示

新規求人情報を登録

詳細を表示 この求人情報を転用して登録詳細を表示

※更新・転用したい求人を、
有効中または申し込み中
もしくは無効求人から
選択してください。
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※ 新しい求人を入力したい 場合は
①のあと「新規求人情報を登録」
をクリック→ 「求人情報を入力」を
クリック→ ③からの入力処理を
お願いします。



※ 新規学卒者等を選択。
既存の求人情報を活用
して求人を登録。
項目それぞれに 「次へ

進む」 ボタンがあります。
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④最終項目「青少年雇用情報」を入力後、【完了】ボタンをクリック

次へ進む

③

完了

④

⑤登録完了画面が表示されると手続き完了(求人仮登録完了)
申請内容を ハローワークの職員 が確認し、不備等がなければ
求人票として公開します。

③１～８の項目を入力→ 項目ごとに 【次へ進む】ボタンをクリック

【 マイページ操作方法に関するお問い合わせ先】
❖電 話：０５７０－０７７４５０ （通話料がかかります）
月～金 ９：３０-１８：００ （年末年始、祝日除く）
❖メール： helpdesk@hd.hellowork.mhlw.go.jp


