
実践コース

訓練番号　　

※感染症防止対策に取り組んでいます。（詳細：コース案内）

お問い合わせ
申込書提出先

★〒754-0021　山口市小郡黄金町2-21　スクエア新山口8F
　☎０８３－９０２－２６３１　　担当：髙沖

実施機関 ★株式会社ニチイ学館

選考について

選考に係る詳細

★選考日時 ： 令和７年１月１４日（火）　１０：００～（受付　９：３０～）
★選考会場 ： 株式会社ニチイ学館　山口支店
★選考方法 ： 面接
★選考結果通知日 ： 令和７年１月２０日（月）　郵送にて通知

訓練実施機関

実施施設 ★株式会社ニチイ学館　山口支店

申込方法

★住居所を管轄するハローワークで交付を受けた『受講申込書』を、令和７年１月７日（火）までに

　株式会社ニチイ学館　山口支店
　〒754-0021　山口市小郡黄金町2-21　スクエア新山口8F　に郵送または持参にて提出
　してください。
　なお、原則として、ハローワークでは、初回相談で『受講申込書』の交付は行っておりませんので、
　余裕を持ってハローワークにご来所の上、ご相談ください。

訓練対象者の条件 ★特になし

訓練期間中、修了後に
取得できる資格

★メディカルクラーク（医科）
　　一般財団法人日本医療教育財団　受験料８,８００円　(任意受験)

費用（自己負担額） ★受講料無料　但し ： 教科書代１５，８５６円（税込み）

募集内容・申込方法

定員 ★１５名

募集期間 ★令和６年１１月２５日（月）～令和７年１月７日（火）

選考会場
・

訓練実施施設

★株式会社ニチイ学館　山口支店

　〒754-0021
　　山口市小郡黄金町2-21
　　スクエア新山口

    ※ＪＲ新山口駅より徒歩1分

　 ※駐車場無

　 （公共交通機関または近隣の有料駐車場を
         ご利用ください）

山口市
小郡黄金町

ハロートレーニング
求職者支援訓練 5-06-35-002-04-0052

医療事務を基礎から学び、医療機関・調剤薬局への就業を目指しましょう！

訓練内容

訓練目標 ★医療機関において受付業務や診療報酬請求業務等、医療事務全般の業務を行うことができる。

訓練内容
★外来窓口業務基礎知識、医療制度概論、安全衛生、医科診療報酬基礎知識、
　医科診療報酬明細書基礎知識、外来窓口業務演習、医科診療報酬明細書演習、就職支援

訓練期間・訓練時間
★令和７年１月３１日（金）～令和７年３月２８日（金） ２か月

　 時間　　９：３０～１６：００
　 休日　　土・日・祝日、実施機関が定める日

受講生募集

（短時間）
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医療事務科
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受講資格

①再就職を目指して、ハローワークに求職申込みを行っている方。
②職業相談を通じて、ハローワークによる受講あっせんを受けた方。
③過去に公共職業訓練を受講したことがある方は、訓練修了後１年未満でないこと。
（過去に求職者支援訓練を受講したことがある方も受講に制限がありますので、ハローワークにご確認ください。）

※一定の要件を満たす方については、訓練受講中に給付金等を受けることができます。
（受給要件については、ハローワークにご確認ください。）

科　　　　　目 科　　　　目　　　の　　　内　　　容

患者接遇・受付対応の基礎知識

医療制度概論 医療保険制度の基礎知識、医事法規の概要

安全衛生 院内感染予防、整理整頓の原則、心身の健康管理（情報機器作業含む）

医科診療報酬基礎知識 点数算定の要件・加算、診療報酬点数表に係る通則・通達

医科診療報酬明細書基礎知識 診療報酬明細書（レセプト）のしくみ、点検の手順、電子カルテ・カルテ三原則

就職支援 履歴書・職務経歴書の作成指導、面接指導

実
技

外来窓口業務演習 患者接遇、受付対応

医科診療報酬明細書演習 実務症例（カルテ内容の確認）、レセプト作成、レセプト点検

職業人講話 総合病院・クリニックの仕事

訓練時間総合計　　　　　177時間 学科 114時間　　実技 57時間　　職業人講話 6時間　

感染症防止対策に取り組んでいます。
　・マスク着用の周知徹底　　　・手洗い場に石けんの常備　　　・入口等に消毒液を設置
　・手洗い及び消毒方法の掲示　　　・こまめな換気　　　・簡易パーテーションの設置
　・可能な限り間隔を空けた座席レイアウト　　　・共用部分の定期的な消毒　　　等

訓
　
練
　
内
　
容

入校式・オリエンテーション（３H）、修了式（３H）

学
科

外来窓口業務基礎知識


