
別添 １ 

ハローワークセミナー 

 

１ 開催理由 

雇用保険受給者を重点として早期再就職支援を行う為、当所職業相談部門担当者を講師として担

当者の説明とＤＶＤ上映で構成し、実施する。 

 

２ 開催日時 

原則毎週火曜日（別添カレンダーのとおり） 

14：00～14：45（会場借用時間は 13：00～17：00） 

年間予定回 46回 ４月、５月は各３回、他の月は４回開催予定 

 

３ 開催概要・時間割 

13：15～13：30 会場準備 

13：30～14：00 受付 

14：00～14：30 ＤＶＤ上映（以下の 4つから週替わりで行う。月３回時は➀を省く） 

 ①意識改革でチャレンジ 

        ②職務経歴書の書き方（基本編） 

        ③職務経歴書の書き方（実践編） 

        ④応募書類の書き方と面接の受け方 

14：30～14：45 その他説明 

14：45～14：55 後片づけ 

  受講者定員 25名 

 

４ 対象者 

雇用保険受給資格者 

 

５ 会場条件・必要機材等 

（１）立地条件 

当所から徒歩 10分以内であること。 

受講者が、山口所駐車場（第２駐車場を含む）から移動しやすい距離であること。 

（２）広さ 

110㎡程度 

スクール形式で 25名が受講できる広さであること。通路の設置条件は次の図のとおり。 



 

（３）受付の設置 

会場内に会議用机（180×45cm程度）２つ設置する。  

（４）必要機材 

①演台１台 

②会議用机（180×45cm程度）５脚（受付及び資料用） 

③椅子 30脚（参加者数＋予備） 

④マイク１本 

⑤ＤＶＤプレイヤー１台 

⑥スクリーン１台 

⑦プロジェクター１台（持ち込みが可能であれば、山口所から持参する。） 

 

 

縦の通路は左右の端を含め3本以上、

横の通路は会場後方に必ず設置する。

：通路

この例では

縦4本の通路を設置
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