
 

 
 

 

 

 

 

 

     

 

 

 

         
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
   

 

 

                  受講料は無料です。                 
テキスト代として15,620円｢税込み｣が必要です。 

また、検定試験の受験料は別途必要となります。 

         

申 込 方 法 

選考について 

訓練実施施設 

自己負担額 

住居所を管轄するハローワークで交付を受けた「受講申込書」を令和８年８月２８日（金）までに訓練実施機関 

（有限会社ビジネススクール・オカモト〒747-0809防府市寿町１番12号）に提出してください。 

（なお、8/12～8/14は、お盆休みのため、「受講申込書」の受付をしておりませんので、ご了承お願いします。） 

※原則として、ハローワークでは、初回相談で職業訓練の「受講申込書」の交付は行っておりませんので、募集締切 

日より前に余裕を持ってハローワークにご来所の上、ご相談ください。 

   

 

   

令和８年  7 月  15 日（水）～  8 月  28 日（金） 募 集 期 間 

〒747-0809 防府市寿町1番12号 

 TEL 0835-21-2701 担当：岡本・西山 

訓 練 期 間  令和８年      月       日（金）～  令和９年   月    日（金） 

訓 練 目 標 

  訓練期間中・訓練修了後取得可能（任意受験） 

●コンピュータサービス技能評価試験   

  表計算部門２級・３級、情報セキュリティ部門 

●WEBクリエイター能力認定試験スタンダード 

  ●VBAエキスパート ExcelVBAベーシック 

 

 

 

目 標 資 格 

有限会社  

ビジネススクール・オカモト   
                                                                 

ＶＢＡを活用して、プログラミングの知識と 

技術を身につけ、簡単なシステムを設計・構築が 

できる。 

 ４ か 月  

 

防府市 
寿  町 

 
求 職 者 支 援 訓 練 

実践コース  
訓練番号：5-08-35-002-02-0017 

訓練対象者 パソコンの基本操作ができる方 

【訓練時間】 ９：２０～１５：４５  【補講時間】1５：４５～1６：４５（任意） 

【休 日】 土・日・祝日・年末年始（12/26～1/3）・実施機関が定める日 
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 有限会社ビジネススクール・オカモト 

 〒747-0809 防府市寿町１番13号 0835-21-2701 

 訓練期間中の駐車場は有料（3,000円／月）                           
           
 
           

選 考 日 時…令和８年９月３日（木）13：00～ 
選 考 場 所…有限会社ビジネススクール・オカモト 

        〒747-0809 防府市寿町1番12号  
TEL 0835-21-2701 

選 考 方 法…面接 

選考時の駐車場…駐車場は無料（５台） 

選考結果通知日…令和８年９月９日（水）郵送にて通知 

           

訓練実施機関 
お問い合わせ 
申込書提出先 

定 員 

１５名 

感染症防止対策に取り組んでいます。 

防府市役所交差点すぐそば 

 
 

ＪＲ防府駅から 徒歩７分 

   ● 
ハローワーク 

至小郡 

●警察署 

オカモト 

市役所● 

郵便局● 

至周南 至山口 

●イオン 

有限会社ビジネススクール・オカモト 

防府駅 



訓練番号

訓練期間

時　間

3時間

18時間

24時間

18時間

12時間

15時間

42時間

24時間

48時間

54時間

48時間

24時間

28時間

30時間

6時間

394時間

コ　ー　ス　案　内

就職支援

実
　
技

5-08-35-002-02-0017　　実践コース

変数の有効範囲、配列（動的・静的）、エラーの種類と対応・データクレンジング、イミディエイト
ウィンドウ、Functionプロシージャー、ワークシート関数、SortメソッドSortオブジェクト、抽象化、
細分化、簡略化、フローチャート・アルゴリズム（使用ソフト：Excel2024）

リストデータ操作、グラフ作成、抽出、条件付き書式、関数の設定、マクロ作成（マクロ記録、マ
クロ実行）、帳票類の作成（業務報告書・見積書・納品書・請求書）
（使用ソフト：Excel2024））

表計算ソフト応用操作実習

入校式等

科　　　　　目

①再就職を目指して、ハローワークに求職申込みを行っている方。
②職業相談を通じて、ハローワークによる受講あっせんを受けた方。
③過去に公共職業訓練を受講したことがある方は、訓練修了後１年未満でないこと。（過去に求職者支援訓練を受講したことが
　ある方も受講に制限がありますので、ハローワークにご確認ください。）
※一定の要件を満たす方については、訓練受講中に給付金等を受けることができます。
　　（受給要件については、ハローワークにご確認ください。）

職業人講話

商品売上システム作成演習

職業人講話
「様々な雇用形態」「企業が求める人材とは」「現在を取り巻く就職環境について」（2H×3）

　　　　　　　　　　　　

訓練期間中・訓練修了後取得可能（すべて任意受験）
＜中央職業能力開発協会主催＞
　コンピュータサービス技能評価試験　表計算部門２級：7,810円、表計算部門３級：6,450円 、 情報セキュリティ部門：6,450円
＜オデッセイコミュニケーションズ＞
　VBAエキスパート　ExcelVBAベーシック　13,200円
＜サーティファイ主催＞ 　WEBクリエイター能力認定試験　スタンダード　6,400円

合　　　計

商品売上システムの概要確認、マスタ登録処理の作成、売上データ入力処理の作成、請求書
発行処理の作成、システムの仕上げ（使用ソフト：Excel2024）

※　本コースはDX推進スキル標準（経済産業省及び独立行政法人情報処理推進機構（IPA）策定）対応の訓練コースです。

安全衛生

ワークシートへの入力、ワークシートの設定、ワークシートの編集、ページレイアウトの設定、
ブック管理（使用ソフト：Excel2024）

学
 

科

表計算ソフト基本操作実習

訓練科名

入校式・オリエンテーション（5H）、修了式（1H）

令和8年9月25日（金）～令和9年1月22日（金）

情報セキュリティの概要、脅威情報、セキュリティポリシー、インシデント事例、情報管理体制と
データ管理

WEB概論、WEB製作基礎、WEBサイトと構成要素、HTMLの基礎

マクロ・ＶＢＡ基礎

　　　情報セキュリティも学べる未経験からの
　　　　　　　　　WEB基礎・VBAプログラミング科

心身の健康管理（情報機器作業含む）、整理整頓の原則、現場における安全衛生の事例

訓
 

練
 

内
 

容

面接の受け方、履歴書・職務経歴書の書き方、ジョブ・カードの書き方

Ｅｘｃｅｌ総合演習

WEB基礎

ＶＢＡ基礎知識、マクロ概要

科　　　　目　　　の　　　内　　　容

HTMLコーディング（構造、テキスト、リスト、テーブル、リンク、画像、フォーム）、CSSコーディン
グ（カラー、フォント、テキスト、ボックス、背景）、各ブラウザによる表示確認

WEBプログラミング演習

マクロの編集、モジュールとプロシージャー、VBA構文、制御構造、デバック、販売管理プログラ
ム作成（使用ソフト：Excel2024）

ユーザー設定の書式の適用、数式と関数、データの分析、高度なグラフの活用、データベース
機能、ブックの管理と保護、マクロ活用（使用ソフト：Excel2024）

情報セキュリティ概論

オブジェクトの利用、関数の利用、イベントの利用、ユーザーフォームの利用、ファイルシステム
オブジェクトの利用、エラー処理とデバック（使用ソフト：Excel2024）

VBAプログラミング基本実習

情報セキュリティ実習
情報セキュリティに関する重要技術・ウイルス対策・セキュリティパッチの適用・検証、インシデ
ント対応・手順、セキュリティポリシー対策手順策定

プログラミング実践

VBAプログラミング応用実習

検定費用

受講資格


