
事　項 業務の区分 当該業務に係る行政文書の類型 具体例 大分類 中分類
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（行政文書ファイル等の名
称）

保存期間
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項・業務の区分

保存期間終了時の措置

職業安定に関する事項 職業安定業務例規通達 例規通達関係 職業安定業務例規通達綴 職業安定 職業安定業務例規通達 職業安定業務例規通達綴 10 － 廃棄

65 職業安定監察 中央職業安定監察関係 中央職業安定監察関係綴 職業安定 中央職業安定監察等関係 中央職業安定監察等関係綴 5 － 廃棄

地方職業安定監察関係 地方職業安定監察関係綴 地方職業安定監察等関係 地方職業安定監察等関係綴 5 － 廃棄

66
雇用保険監察関係 雇用保険監察関係綴（公共職業

安定所関係）
雇用保険監察関係 雇用保険監察関係綴（公共職業

安定所関係） 10 － 廃棄

60 統計調査（職業安定） 業務月報･年報（都道府県）関係 業務月報･年報（都道府県） 職業安定 統計調査（職業安定） 業務月報･年報（都道府県） 10 － 廃棄

61
システム業務月報・年報①様式 システム業務月報・年報①様式

1.9.12（都道府県分・安定所
分）

システム業務月報・年報①様式
1.9.12（都道府県分・安定所
分）

30 － 廃棄

62

システム業務月報・年報②様式 システム業務月報・年報②様式2
～8.10.13.15.16.17.21（都道府
県分・安定所分）

システム業務月報・年報②様式2
～8.10.13.15.16.17.21（都道府
県分・安定所分）

5 － 廃棄

定例業務報告原票・集計表（都
道府県分・安定所分）関係

定例業務報告原票・集計表（都
道府県分・安定所分）関係綴

定例業務報告原票・集計表（都
道府県分・安定所分）関係綴 3 － 廃棄

システム業務月報・年俸関係 雇用保険定例業務統計綴 雇用保険定例業務統計綴 5 － 廃棄

78 11 個人の権利義務の得喪及
びその経緯

一般職業紹介 大量雇用変動関係 大量雇用変動関係書類 職業安定 一般職業紹介関係 大量雇用変動関係書類 5 － 廃棄

79 再就職援助計画関係 再就職援助計画関係書類 再就職援助計画関係書類 5 － 廃棄
11,12 個人の権利義務の得喪及

びその経緯,法人の権利
義務の得喪及びその経緯

ハローワーク求人・求職情報の
提供サービス関係

ハローワーク求人・求職情報の
提供サービス関係綴

ハローワーク求人・求職情報の
提供サービス関係綴 5 － 廃棄

11,12 個人の権利義務の得喪及
びその経緯,法人の権利
義務の得喪及びその経緯

職員・相談員研修会議 職員・相談員研修会議関係 職員・相談員研修会議綴 職業安定 一般職業紹介関係 職員・相談員研修会議綴

3 － 廃棄

68

11,12 個人の権利義務の得喪及
びその経緯,法人の権利
義務の得喪及びその経緯

就職氷河期世代支援施策 都道府県プラットフォームの運
営関係

都道府県プラットフォームの運
営関係綴

職業安定 都道府県プラットフォームの運
営

都道府県プラットフォームの運
営関係綴 5  － 廃棄

69
都道府県プラットフォームを活
用した支援（委託事業）関係

都道府県プラットフォームを活
用した支援（委託事業）関係文
書綴

都道府県プラットフォームを活
用した支援（委託事業）

都道府県プラットフォームを活
用した支援（委託事業）関係文
書綴

5  － 廃棄

11,12 個人の権利義務の得喪及
びその経緯,法人の権利
義務の得喪及びその経緯

人材確保対策推進事業 人材確保対策推進事業関係 人材確保対策推進事業関係綴 職業安定 人材確保対策推進事業関係 人材確保対策推進事業関係綴

5  － 廃棄

81
11 個人の権利義務の得喪及

びその経緯
若年者雇用 新規中学校卒業者の求職動向報

告（学報2号）関係
新規中学校卒業者の求職動向報
告（学報2号）

職業安定 若年者雇用 新規中学校卒業者の求職動向報
告（学報2号） 3 － 廃棄

82
新規高等学校・中等教育学校卒
業者の求職動向報告（学報3号）
関係

新規高等学校・中等教育学校卒
業者の求職動向報告（学報3号）

新規高等学校・中等教育学校卒
業者の求職動向報告（学報3号） 3 － 廃棄

83
統計調査に関する事項 新規学校卒業者の求人・求職・

就職の状況報告（学報4号）関係
新規学校卒業者の求人・求職・
就職の状況報告（学報4号）

新規学校卒業者の求人・求職・
就職の状況報告（学報4号） 3 － 廃棄

84
職業安定法取扱い区分別学校数
の状況（学報6号）関係

職業安定法取扱い区分別学校数
の状況（学報6号）

職業安定法取扱い区分別学校数
の状況（学報6号） 3 － 廃棄

86
12 法人の権利義務の得喪及

びその経緯
新規学校卒業者に係る募集の中
止・募集人員の削減事案報告関
係

新規学校卒業者に係る募集の中
止・募集人員の削減事案報告

新規学校卒業者に係る募集の中
止・募集人員の削減事案報告 3 － 廃棄

87

11，12 個人の権利義務の得喪及
びその経緯，法人の権利
義務の得喪及びその経緯

新規学校卒業者の採用内定取消
し・入職時期繰下げ事案報告関
係

新規学校卒業者の採用内定取消
し・入職時期繰下げ事案報告

新規学校卒業者の採用内定取消
し・入職時期繰下げ事案報告 3 － 廃棄

99
12 法人の権利義務の得喪及

びその経緯
若年者地域連携事業委託関係 若年者地域連携事業委託関連 若年者地域連携事業委託関連

5 － 廃棄

11，12 個人の権利義務の得喪及
びその経緯，法人の権利
義務の得喪及びその経緯

新規学卒者初任給情報関係 新規学卒者初任給情報 新規学卒者初任給情報
1 － 廃棄

100 学卒業務会議関係 学卒業務会議綴 学卒業務会議綴 3 － 廃棄

11，12 個人の権利義務の得喪及
びその経緯，法人の権利
義務の得喪及びその経緯

企業説明会実施計画関係 企業説明会実施計画関係綴 企業説明会実施計画関係綴
3 － 廃棄

山形新卒者等就職・採用応援本
部会議関係

山形新卒者等就職・採用応援本
部会議綴

山形新卒者等就職・採用応援本
部会議綴 3 － 廃棄

令和５年度山形労働局職業安定部職業安定課・需給調整事業室　標準文書保存期間基準（保存期間表)
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令和５年度山形労働局職業安定部職業安定課・需給調整事業室　標準文書保存期間基準（保存期間表)

115 12 法人の権利義務の得喪及
びその経緯

雇用保険適用事業 事業所非該当承認申請書関係 事業所非該当承認申請書綴 職業安定 雇用保険適用 事業所非該当承認申請書綴 3 － 廃棄

電子申請照合省略に係る申出書 電子申請照合省略に係る申出書
綴

電子申請照合省略に係る申出書
綴

5 － 廃棄

雇用保険代理人選任・解任届 雇用保険代理人選任・解任届 雇用保険代理人選任・解任届 3 － 廃棄

雇用保険任意加入許可通知 雇用保険任意加入許可通知 雇用保険任意加入許可通知 5 － 廃棄

11 個人の権利義務の得喪及
びその経緯

雇用保険給付 雇用保険追加給付関係 雇用保険追加給付関係綴 職業安定 雇用保険給付 雇用保険追加給付関係綴
3 － 廃棄

11，12 個人の権利義務の得喪及
びその経緯，法人の権利
義務の得喪及びその経緯

各種セミナー等実施計画 各種セミナー等実施計画綴 各種セミナー等実施計画綴

3 － 廃棄

12 法人の権利義務の得喪及
びその経緯

補助金等の交付に関する重要
な経緯

新型コロナウイルス感染症対応
休業支援金・給付金支給申請書

新型コロナウイルス感染症対応
休業支援金・給付金支給申請書

職業安定 新型コロナウイルス感染症対応
休業支援金・給付金支給申請書 5 － 廃棄

雇用保険に関する事項 雇用保険検査証明書交付簿・
雇用保険返納金等滞納者財産
差押証明書交付簿

雇用保険検査証明書交付簿・雇
用保険返納金等滞納者財産差押
証明書交付簿

雇用保険検査証明書交付簿・雇
用保険返納金等滞納者財産差押
証明書交付簿

職業安定 雇用保険検査証明書交付簿・雇
用保険返納金等滞納者財産差押
証明書交付簿

3 － 廃棄

11 個人の権利義務の得喪及
びその経緯

雇用保険・年金等アドバイ
ザー委嘱関係

雇用保険・年金等アドバイザー
委嘱関係

雇用保険・年金等アドバイザー
委嘱関係綴

雇用保険・年金等アドバイザー
委嘱関係綴 5 － 廃棄

46 13 職員の人事に関する事項 雇用保険審査請求 雇用保険審査参与関係 雇用保険審査参与関係綴 職業安定 雇用保険審査請求 雇用保険審査参与関係綴 3 － 廃棄

50
15 予算及び決算に関する事

項
債権管理簿 雇用勘定返納金債権 債権管理簿

5 15（2） 廃棄

51
徴収補助簿 徴収補助簿

5 15（2） 廃棄

52 雇用勘定返納金債権 不納欠損に係る決議書等 不納欠損に係る決議書等 不納欠損に係る決議書等 3 － 廃棄

53 不納欠損整理簿 不納欠損整理簿 不納欠損整理簿 3 － 廃棄

54

歳入及び歳出の決算報告書並
びに国の債務に関する計算書
の作成その他の決算に関する
重要な経緯

歳入及び歳出の決算報告書並び
にその作成の基礎となった意思
決定及び当該意思決定に至る過
程が記録された文書

債権管理計算書関係資料 債権管理計算書関係資料

5 15（2） 廃棄

354

11，12 個人の権利義務の得喪及
びその経緯，法人の権利
義務の得喪及びその経緯

農山村雇用対策 農林漁業就業支援事業関係 農林漁業就業支援事業関係書類
綴

職業安定 農林漁業就業支援事業 農林漁業就業支援事業関係書類
綴 5 － 廃棄

376

11，12 個人の権利義務の得喪及
びその経緯，法人の権利
義務の得喪及びその経緯

公正採用選考 公正採用選考等関係業務報告関
係

公正採用選考等関係業務報告 職業安定 公正採用選考 公正採用選考等関係業務報告

5 － 廃棄

173

12 個人の権利義務の得喪及
びその経緯，法人の権利
義務の得喪及びその経緯

許認可等に関する重要な経緯 労働者派遣事業許可申請書関係 労働者派遣事業許可申請書
（写）

需給調整 労働者派遣事業 労働者派遣事業許可申請書
（写） 5 － 廃棄

175
労働者派遣事業許可有効期間更
新申請書関係

労働者派遣事業許可有効期間更
新申請書（写）

労働者派遣事業許可有効期間更
新申請書（写） 5 － 廃棄

212
労働者派遣事業適正運営協力員
関係

労働者派遣事業適正運営協力員
関係綴

労働者派遣事業適正運営協力員
関係綴 5 － 廃棄

212
労働者派遣事業変更届出書関係 労働者派遣事業変更届出書

（写）
労働者派遣事業変更届出書
（写） 5 － 廃棄

212
労働者派遣事業指導監督記録関
係

労働者派遣事業指導監督記録綴 労働者派遣事業指導監督記録綴
5 － 廃棄

212
労働者派遣事業報告書関係 労働者派遣事業報告書（写） 労働者派遣事業報告書（写）

5 － 廃棄

212
労働者派遣事業収支決算書関係 労働者派遣事業収支決算書

（写）
労働者派遣事業収支決算書
（写） 5 － 廃棄

212
関係派遣先派遣割合報告書関係 関係派遣先派遣割合報告書

（写）
関係派遣先派遣割合報告書
（写） 5 － 廃棄

215
12 法人の権利義務の得喪及

びその経緯
許認可等に関する重要な経緯 職業紹介事業許可申請書関係 職業紹介事業許可申請書（写） 需給調整 職業紹介事業 職業紹介事業許可申請書（写）

5 － 廃棄

歳入及び歳出の決算報告書並び
にその作成の基礎となった意思
決定及び当該意思決定に至る過
程が記録された文書

歳入及び歳出の決算報告書並
びに国の債務に関する計算書
の作成その他の決算に関する
重要な経緯
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217
職業紹介事業許可有効期間更新
申請書関係

職業紹介事業許可有効期間更新
申請書（写）

職業紹介事業許可有効期間更新
申請書（写） 5 － 廃棄

217
職業紹介事業変更届出書関係 職業紹介事業変更届出書（写） 職業紹介事業変更届出書（写）

5 － 廃棄

217
職業紹介事業指導監督記録関係 職業紹介事業指導監督記録綴 職業紹介事業指導監督記録綴

5 － 廃棄

217
職業紹介事業報告書関係 職業紹介事業報告書（写） 職業紹介事業報告書（写）

5 － 廃棄

26 13 職員の人事に関する事項 職員の勤務時間 勤務時間関係 勤務時間 職業安定 職員の勤務時間 勤務時間 　

27 　出勤簿 　出勤簿 5 － 廃棄
　勤務時間報告書 　勤務時間報告書 6 － 廃棄

28 　週休日の振替等命令簿 　週休日の振替等命令簿 5 － 廃棄

29 　代休日指定簿 　代休日指定簿 5 － 廃棄

30 休暇簿関係 休暇簿 休暇簿

31 　年次休暇 　年次休暇 5 － 廃棄

32 　病気・特別休暇 　病気・特別休暇 5 － 廃棄

33 　介護休暇 　介護休暇 5 － 廃棄

36
超過勤務・深夜勤務、早出遅出
勤務関係

超過勤務・深夜勤務、早出遅出
勤務関係

超過勤務・深夜勤務、早出遅出
勤務関係

37 　超過勤務等命令簿 　超過勤務等命令簿 6 － 廃棄

41 非常勤職員関係 非常勤職員関係綴 非常勤職員関係綴 5 － 廃棄

13 職員の人事に関する事項 職員の出張及び官用車使用 旅行命令簿関係 旅行命令簿 職業安定 職員の出張及び官用車使用 旅行命令簿 5 － 廃棄

出張復命書関係 出張復命書 出張復命書
5 － 廃棄
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