
ハローワークインターネットサービスの『事業
所の方』の中央「事業所登録・求人申込（仮登
録）」ボタンをクリック

求人者マイページアカウント登録画面が表示

メールアドレスを入力、プライバシーポリシー
と利用規約に同意する

入力を確認し次へ進む

パスワード登録画面が表示

先ほどのメールアドレスにアカウント仮登録
完了通知メール（認証キー添付有り）が届く

パスワード登録画面に「新規パスワード」「新
規パスワード（確認用）」「認証キー※完了通知

メールに記載あり」を入力し、完了ボタンを押す

求人者マイページアカウント登録完了

「事業所・求人情報を登録」をクリック

画面が変わり「求人申し込み実績」画面が
表示

【求人を申込んだことがない場合】

事業所情報を入力後、求人情報を入力する

「求人仮登録」画面に変わり、求人情報の
入力を行う

求人仮登録完了

【求人を申込んだことがない場合】
14日以内にハローワークへ来所、事業内容・求人
内容の確認後、求人公開・マイページ開通

【求人を申込んだことがある場合】

求人内容をハローワークで確認後、求人公
開・マイページ開通

マイページが開通すると、マイページ上から２
件目以降の求人を提出すことができます（転用求

人機能が便利です）

継続して求人入力へ移行

【求人を申込んだことがある場合】

事業所番号を入力し求人情報を入力する

求人者マイページを開設する (その１)

求人者マイページを開設する方法として、求人者マイページの開設と求人申込を同時に行
える方法があります。
ただし、初回の求人申込は「仮登録」となりますので申込ができる求人は１件だけになり
ますのでご注意ください。


