
ハローワーク酒田

〒９９８－８５５５ 酒田市上安町１－６－６
ＴＥＬ ０２３４－２７－３１１１
ＦＡＸ ０２３４－２７－３５８２

【ご利用時間】 ８：３０～１７：１５
【閉庁日】 土・日・祝・12/29～1/3

関係機関のご案内 就職活動の流れ

● 職業相談・紹介
● 鶴岡市・三川町が管轄区域となります

〒997-0013
鶴岡市道形町1-13
TEL 0235-25-2501 FAX 0235-25-2504
【ご利用時間 8：30～17：15】

ハローワーク鶴岡

● 内職に関する相談
● 転入（ＵＩＪターン）求職者への就職支援

〒998-8540
酒田市本町2-2-45 
TEL 0234-26-5757

酒田市商工港湾課

● 最低賃金・解雇・賃金未払い、労災保険の相談

〒997-0046
鶴岡市大塚町17-27 鶴岡合同庁舎内
TEL 0235-41-2683
【ご利用時間 8：30～17：15】

庄内労働基準監督署

● 総合労働相談

● 職場の各種ハラスメント相談

〒990-8567
山形市香澄町3-2-1 山交ビル３階
TEL 023-624-8226

山形労働局雇用環境・均等室

 職業相談をしたい
 紹介状が欲しい
 来所者端末を使いたい
 雇用保険等について聞きたい
 職業訓練（ハロートレーニング）について聞きたい

総合受付にお申し出ください！

 髪型・服装等の清潔感
 化粧はナチュラルメイクが好印象
 口臭・香水・たばこの臭いはきつくないか
 メガネや靴は磨いてあるか

身だしなみ☺

 自己分析・「職務経歴棚卸シート」の作成
 履歴書・職務経歴書の作成
 面接の受け方・ポイント、模擬面接演習

就職支援セミナー✎

 挨拶（おはようございます。こんにちは。
ありがとうございます。失礼しました。）

 言葉づかい
 お辞儀
 遅刻・無断欠席しない

（どうしても行けない場合は連絡をする）

マナー☺

ご相談ください?
 履歴書・職務経歴書の作り方が分からない
 応募書類をチェックしてほしい
 面接が不安

・服装
・マナー

 求人の探し方が分からない
・来所者端末の使い方
・ハローワークインターネットサービスの使い方

 職業訓練を受けたい、受けるかどうか迷っている

 紹介状は応募先の事業所に提出
 紹介状（控え）は本人が保管

 辞退する場合は、必ず自分で事業所とハロー
ワークに連絡をしてください。

紹介状をもらったら！

求職活動スタート
■求職登録（ハローワーク受付票の発行）

1

自己理解
■これまでやってきた仕事の経験を振り返る
■自分の興味・関心・好きなこと・やりたい事・
できることなどを検討する。

■自分の長所・短所は何か考えてみる

2

労働市場を知る
■自分の適職・能力・希望に合う求人状況を知る
■就職したい地域を考える

3

就職までのスケジュールを立ててみる
■できるだけ早く
■２～３か月
■じっくり探す

4

希望条件の絞り込み
■就職で重視するものは？
■優先順位は？
（仕事内容・賃金・時間・雇用形態など）

5

求人の検索
■窓口相談・来所者端末
■ハローワークインターネットサービス

6

応募準備
■履歴書
■職務経歴書
■紹介状（ハローワークの窓口で交付）
■添え状

7

応募
■応募書類の再確認（記入漏れ・誤字・脱字）
■応募先の面接場所・時間を再確認
■面接時に聞かれそうな質問を想定してみる

8

■労働条件の確認

採用

■不採用の
原因を分析

■ハローワーク
で再挑戦

不採用

第一印象が大切！

（2020.03）

ジョブプラザさかた

● 職業相談・紹介

TEL 0234-24-6611 FAX 0234-24-6612

● 仕事と子育ての両立を希望される方の就職をサポート
● 各種セミナーの開催
キッズスペースがあります

TEL 0234-24-6611 FAX 0234-24-6612

（山形県・ハローワーク共同就職支援センター酒田）

● ４５歳未満の若年者・生活困窮者・東日本大震災
による県内への避難者の方の就職をサポート

TEL 0234-21-0810 FAX 0234-24-6612

〒998-0044
酒田市中町1-4-10 酒田市役所中町庁舎２階
【ご利用時間 10：00～18：00】
【閉庁日 土・日・祝・12/29～1/3】

ハローワークプラザさかた

マザーズジョブサポート庄内

トータル・ジョブサポート酒田



【総合受付】

◎初めてご利用の方

◎来所者端末の利用受付

◎求人申込（事業主の方）受付

◎求職申込・職業相談関係受付
・職業相談
・職業訓練相談
・就職支援セミナー申し込み

◎雇用保険関係受付

・雇用保険受給申請（離職票持参の方）
・受給期間延長申請
・就職（決定）の手続き
・就業促進手当の申請
（再就職手当、就業手当、就業促進定着手当）

◎各種助成金関係受付

ハローワーク酒田 １階案内図

失業認定日は、直接給付窓口の 認定受付箱 の

所で受付をしてください。（失業認定の受付方法は、認定

受付箱に記載しておりますのでご確認ください）

※総合受付で受付した後にご案内いたします。

◎ハローワークのご利用にあたっては求職登録が
必要です。
①来所者端末で求職登録（求職申込み情報入
力）の仮登録を行います。

※端末操作に不安がある場合は、筆記式の求職
申込書も用意しています。

②来所者端末で仮登録を行った後（または、筆
記式の求職申込書の記載の後）に、職業相談
窓口で申込み内容の確認を行い、ハローワー
ク受付票を発行します。

※ハローワーク受付票はハローワーク酒田以外
のハローワークで相談する場合もご利用でき
ます。

求職登録

◎雇用保険の資格取得・資格喪失
◎教育訓練給付
◎高年齢継続給付
◎育児休業給付
◎介護休業給付
◎被保険者証の再交付
◎労災・雇用保険料に関すること

雇用保険適用窓口 ～ 2321

◎求人申込書の受理確認
◎求人票の作成

求人受付窓口 76

◎ハローワーク酒田を会場として、企業の採用担
当と直接面談できる求人説明会を開催していま
す。
◎興味のある方、面接前に話を聞いてみたい方、
お気軽にご参加ください。
◎事前申込や履歴書不要で参加できます。

求人説明会

◎雇用保険失業等給付（一般・高年齢・特例）
◎失業の認定
◎就業促進手当（再就職手当等）

雇用保険給付窓口 ～24 28

【職業相談窓口 ～ 】51

◎次の方の職業相談
・在学中（大学等・高校・中学）の方
・卒業後おおむね３年以内で職業経験の浅い方
・専門的援助が必要な方
◎新卒・障がい者求人の受理確認
◎障がい者関係助成金手続き

新卒等、専門援助相談窓口 98

【専門援助部門 ～ 】8 10

【求人部門 ～ 】76

【雇用保険課 ～ 】21 28

★https://www.helloworkmhlw.go.jp/index.html 
①全国のハローワークで受付した求人の検索
②求職登録（求職申込み情報入力）の仮登録
※仮登録の為、仮登録後にハローワークに来所し、本登録をする
ことで求職申込手続きが完了します。

③「求職者マイページ」の開設
「求職者マイページ」を開設すると以下のサービスが利用できます。
・求人検索条件や気になった求人の保存
・ハローワークで紹介を受けた応募履歴の確認
・登録した求職条件や求職番号の確認
・ハローワークからの求人情報やお知らせの受信

ハローワークインターネットサービス

（ＱＲコード）

◎就職に関する相談、求人への応募連絡、紹介状
の交付等を行っています。

◎応募を検討している求人の内容や条件について、
より詳細な条件等を知りたい場合はご相談くだ
さい。

◎「どのような仕事をしたらよいのかわからな
い」、「自分では求人が探せない」という場合
もご相談ください。窓口で職員と相談しながら
求人検索をしたり、求人条件に見合った求人を
提供することも可能です。

◎履歴書・職務経歴書の書き方、添削アドバイス
を行っています。面接に不安のある方もご相談
ください。

職業相談

◎各種助成金の案内、申請等

助成金の窓口 10

【ハローワーク酒田サービスメニュー】

◎所内には、「新着求人」・「急募求人」・
「シニア歓迎求人」・「人材不足分野（建
設・運輸・警備）求人」を掲示しています。
◎「シニア歓迎求人情報」を第２、第４木曜日
に発行しています。窓口で提供していますの
で、相談窓口をご利用ください。
◎「福祉のしごと求人情報」を毎月第２、第４
水曜日に発行しています。

各種求人情報

◎職業訓練には、公共職業訓練、求職者支援訓練
の２種類があります。就職に必要な技能、知識
及び資格を取得し、再就職を目指します。

◎訓練科目は、パソコン、簿記、介護、医療事務、
金属加工等があります。

職業訓練（ハロートレーニング）

◎ハローワーク酒田を会場として、ミニ面談会を
年間５回程度開催しています。

◎最大６社の企業が参加し、採用担当者と直接面
談ができます。

◎事前申込や履歴書不要で参加できます。

ミニ就職面接会

◎来所者端末でハローワークインターネットサー
ビスにアクセスし、全国のハローワークで受付
した求人情報を検索することができます。

◎応募する場合はハローワークの窓口で紹介状の
交付を受けてください。紹介状がない場合は就
職促進給付や助成金の対象にはなりませんので
ご注意ください。

求人情報検索
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◎こちらは県内各ハローワーク
のポータルサイトになります。
◎ポータルサイトでは県内ハ
ローワークの職業訓練情報や
イベント情報等を随時更新していきます。

◎山形労働局ＨＰや上記ＱＲ
コードから見ることができ
ます。

山形県内のハローワークからのお知らせ

（ＱＲコード）


