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フルタイム 

〇〇公共職業安定所 

仕事をお探しの方へ 

求人情報検索のしかた 

○○公共職業安定所 

ステップ① トップ画面 
 画面中央の番号をクリック
してください。 

ステップ② メニュー画面 
「求人情報検索」をクリックして
ください。 

求人情報検索 

ステップ③ 求人情報検索画面 
 求職番号と希望条件を入力し、 検索 をクリック
してください。すべての条件を入力する必要はありま
せん。譲れない条件を優先的に入力してください。 

ステップ④ 検索結果一覧画面 
 見たい求人の「詳細を表示」をクリックしてください。 

ステップ⑤ 求人情報画面 
 下までスクロールしてご覧ください。 

検索 

詳細を表示 

【求職番号】 
 求職番号を入力してください。求職登録している方に限定して
事業所名等を公開している求人の事業所名等を閲覧できます。 

【求人区分】 
 希望する就業形態（フルタイム・パート）を選択してください。 
●フルタイム：正社員のほか、正社員と同じ就業時間で働くこと

を希望する方 
●パート：正社員よりも短い就業時間で働くことを希望する方 

【就業場所】 
 都道府県を１つ選択すると、リストの中から、市区町村を５カ所
まで選択できます。キーボード左下の  「Ctrl」キーを押しなが
ら市区町村をクリックすると複数選択できます。市区町村を６カ所
以上選択する場合は、都道府県の選択と市区町村の選択を繰り返し
てください。 

【希望する職種】 
 検索したい職種をリストの中から選択してください（次頁参照）。
１つのボタンで５職種まで選択できます。キーボード左下の
「Ctrl」キーを押しながら職種をクリックすると複数選択できます。 

 検索結果一覧のページを
切り替える場合は、ページ
番号をクリックするか、
「＜前へ」又は「次へ＞」
をクリックします。 

 検索条件を変更する場合
は、「ページ最上部へ」 
をクリックするか、上にス
クロールして、検索画面を
表示させてください。 

 求人情報画面では、求人
票に掲載される情報のほか
に、地図や事業所画像、Ｐ
Ｒ情報を見ることができま
す。ご希望の方には、窓口
で「就業場所・選考場所の
地図」「求人・事業所ＰＲ
シート」をお渡しします。 

   「閉じる」や  ×  をクリック
すると、入力した検索条件や検索結
果などすべての画面が閉じてしまい、
トップ画面に戻りますので、ご注意
ください。 

【フリーワード】 
 入力したキーワードを含む求人を検索できます。
「職種名」「仕事の内容」「必要な経験等」「免
許・資格」「事業内容」などを表すキーワードを
入力してください。「事業所名」を検索する場合
は「詳細条件検索」をご利用ください。 
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入力方法の切り替えや操作のしかた 

半角と全角を
切り替えます 

ローマ字入力と日本語（かな）入力を切り替えます 

複数選択するとき
に使います 【詳細条件検索】 

 さらに詳細な条件を設定して検索できます。 
■検索項目（例）：賃金、就業時間、時間外労働、
休日、就業場所の沿線検索、学歴、必要な経験、
必要な免許・資格、事業所名、従業員数 など 

！ 

 この画面を閉じるときは 
         の「×」、
検索画面に戻るときは「←」
をクリックします。 

 
カブシキガイシャ ハローワークケア 
株式会社 ハローワークケア 

 〒100-0000 
 東京都千代田区○○○１－Ｘ－Ｘ 
  

 介護福祉士 

 グループホーム（２ユニット：１８人定員）にて、ご利用者様に対 
 する生活全般の介護サービスを提供いただきます。 
 （主な業務） 
  ・移動、食事、入力（２人体制）、排泄など日常生活の介助 
  ・介護記録作成  ・誕生日会などレクリエーション開催 
  ・買い物代行や、食材の買い出し  ・機能訓練 など 
 ※社用車（普通車１ＢＯＸ：ＡＴ車）の運転をお願いすることがあ 
 ります。 
 

 http://www.XXXX/XXXXX/XXXXjp 

正社員 

雇用期間の定めなし 

派遣・請負ではない 

就業場所 

事業所所在地と同じ 
〒100-0000 
東京都千代田区○○○１－Ｘ－Ｘ 
〇〇ビル１階 

5201 - 123456 - 8 

次頁につづく 

「求人票」形式で見る場合は、 
「求人票を表示」をクリックしてください。 求人票を表示 


