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訓 練 内 容

訓 練 目 標

募 集 期 間訓練時間帯

訓 練 期 間

定 員訓 練 科 名

受講対象者
　の条件

令和8年7月16日（木）10:00～ 筆記試験・面接 選考結果発送日：令和8年7月22日（水）

場所：株式会社スキル　※受講申込書を提出された方は、直接、上記日時・場所にて選考を受けてください（筆記用具持参）
訓練実施機関・訓練実施施設: 株式会社スキル　住所:富山市内幸町７－９　　TEL：076-431-0439　担当：川崎

公共職業安定所で求職申込みを行い訓練の受講を申し出ます。キャリア・コンサルティングを受け受講申込書を受け取ります。

最寄りの公共交通機関をご利用ください　※駐車場は月額7,000円(税込)で利用可

無料（ただしテキスト代9,000円(税込)が別途必要。 検定受験は任意  令和8年4月現在） 　

営業事務員、ＯＡ事務員

Webクリエイター能力認定 スタンダード( 6,400)　

（全て受験は任意、税込)

　 　職業能力開発講習、ＷＥＢプロモーション実習、営業販売実習、プレゼンテーション実習、
AI活用実習、パソコン概論、インターネット概論、職業人講話　 　 　

職場におけるコミュニケーション力、ビジネスマナー、労働法の知識など、社会人としての基本的な知識を
身に付ける。営業事務員として営業担当の補助、ＯＡ事務員としてＰＣでの事務処理をできるようになる。
さらにＷＥＢ販売プロモーション、生成ＡＩ活用、営業事務（営業アシスタント）、実務的な
表計算、プレゼンテーション、販売事務を習得しキャリア形成の可能性を拡大する。

令和8年 5月 26日（火）～ 令和8年7月10日（金）9:10～15:40

令和8年8月4日(火)～令和8年12月1日(火) ※土・日・祝日除く

9名AIを活用した営業事務Web科(託児)

※パソコンの電源ON、OFFおよびマウス操作、
キーボード入力ができる方②ハローワーク所長からの受講指示、支援指示等を受けられる方

①ハローワークに求職申込みを行っている方　※就職の為の訓練です

(応募者が定員の半数未満の場合は開講しないこと
があります。増員する場合があります。)

 

9/29,9/30,10/29,11/2,11/27は9時10分～14 時40分で訓練実施

 
   
      

基礎コース 営業・販売・事務分野　訓練番号：5-08-16-001-03-0021　求職者支援訓練　     
ハロートレーニング　～急がば学べ～

※就職の為の訓練です

マイクロソフトオフィススペシャリスト Ｅｘｃｅｌ 365 (　　　　)12,980

基礎コース
AIを活用した営業事務Web科(託児)

※

感
染
症
防
止
対
策
と
し
て
手
洗
い
う
が
い
、マ
ス
ク
着
用
の
推
奨
等
に
取
り
組
ん
で
い
ま
す



求職者支援訓練　基礎コース 訓練番号：5-08-16-001-03-0021

ハローワーク ⇩ ・・・ 求職申し込み

ハローワーク ⇩ ・・・ 職業相談　・訓練コース情報の入手　・キャリア・コンサルティングを受け、適切なコースの選定

ハローワーク ⇩ ・・・ 受講申し込みの手続き  ・ハローワークから選考日・選考方法、「就職支援計画」作成の説明を受けて下さい

訓練実施機関 ⇩ ・・・ 受講申込書の提出、その後に選考

ご自宅　　　 ⇩ ・・・ 選考結果発送　　　・実施機関から選考結果通知書が発送されます。

ハローワーク ⇩ ・・・ 就職支援計画作成

訓練実施機関  ・・・ 訓練開始　　　　　・就職支援計画を実施機関に提出します。

■受講までの流れ

住所　〒930-0093　富山市内幸町 7-9
電話　076-431-0432（富山ＯＡスクール内　担当：箕輪・谷村）

訓 練 場 所

訓練実施施設・お問い合わせ先 最寄りの公共職業安定所（ハローワーク）、または株式会社スキル

WEBサイトWEBサイト
・プロモーションサイト作成
・コードの自動生成
・WEBクリエイター資格取得

生成AI+canvaを活用した
プレゼン資料の作成

生成AI生成AI

説明します。毎週土曜日 10時から12時の間の15分程度
場所：富山OAスクール（富山市内幸町7-9）
事前予約は不要   直接お越しください　駐車場なし
受付に「訓練の説明を聞きたい」と伝えてください

難しそう、できるかな？

説明を聞きたい、という方へ

<HTML>

EXCEL業務 AI活用

←営業・促販コンテンツ
を生成AIで作成します

<<職業訓練受講給付金>>
ハローワークの支援指示を受けて求職者支援訓練等を受講する方が、一定の要件を満たす場合に支給されます。

）年1長最てしと則原（   　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　支給額　職業訓練受講手当　月額１０万円　通所手当　通所経路に応じた所定の額
　 ※詳細はハローワークの窓口でお問い合わせ下さい。（対象とならない方も受講は可能です）

託児サービスについて
※このコースは託児を希望しない方も受講可能です。

託児施設の定員によりご利用なれない場合もございます。
託児サービス利用の可否は、選考結果と同時に通知します。

託児施設：奥田保育園　富山市奥田寿町10-2
TEL 076-431-0606    オムツ代等消耗品は各自持参ください。
施設への送迎は各自行ってください。


