
求職者支援訓練 実践コース：医療事務分野

2025年

開講

202５年５月８日(木)～202５年７月７日（月）

調剤事務＆ホスピタリティ科

訓練番号： 5- 0７-16-002-04-００0３

５月

調剤事務管理士の資格を取得し、調剤薬局で就職を目指すコースです。

訓練期間
２ケ月間（但し、原則 土日祝はお休み）

訓練時間

訓練対象者

自己負担額

募集定員

９：４０～１５：１０(５限授業で１限=50分、昼休憩50分含む)
（7/2は４限、7/3は3限、7/7は9時40分～10時30分まで訓練実施）

１0名 ※応募者が定員の半数未満の場合は開講しないことがあります。

‣受講料は無料です。ただし下記の費用は自己負担となります。
‣教材費：6,380円（税込み）
取得可能資格（任意受験） 調剤事務管理士 受験料：6,500円（税込み）

ホスピタルコンシェルジュ3級 受験料：3,300円（税込み）

・ハローワークに求職申し込みをしている方
・ハローワーク所長からの受講指示、支援指示等を受けられる方

募集期間 202５年２月２１日(金)～202５年４月１１日（金）

選考等
202５年４月１７日（木） 10：00～12：00
選考方法：面接・筆記試験（持ち物：筆記用具）
選考会場：富山県富山市鍋田１１番１８号 粟多ビル２F-D

選考結果発送 202５年４月２２日（火）

～受講生募集のご案内～

コース名 調剤事務＆ホスピタリティ科

目 標 調剤事務の仕事に必要な知識と技術およびコミュニケーションスキルを習
得し、調剤薬局で円滑に業務遂行できる即戦力となる人材を目指します。

住所

TEL 076－471－5633
（担当：山崎）

〒 930-0831

富山県富山市鍋田１１番１８号
粟多ビル 1F-B

プラウズ株式会社
富山教室

訓練実施施設・お問い合わせ先

無料駐車場

完備

♢ 詳細は最寄りのハローワーク又は下記までお問い合わせください。 ♢

☆ ☆ ☆ ☆ ☆ ☆ ☆ ☆ ☆ ☆ ☆ ☆ ☆ ☆ ☆ ☆ ☆ ☆ ☆ ☆ ☆ ☆ ☆ ☆ ☆ ☆ ☆ ☆ ☆ ☆ ☆ ☆ ☆☆ ☆☆☆☆

ウイルス感染症防止対策として手洗い、うがい、
アルコール消毒を推奨しています。



訓練カリキュラム

求職者支援訓練 実践コース：医療事務分野 訓練番号：5- 0７-16-002-04-００0３

受講までの流れ
ハローワーク

•求職申込

ハローワーク

•職業相談
•コース情報を入手➠キャリア・コンサルティングを受け、適切なコースの選定。➠受講申込書を入手してください。

ハローワーク

•受講申込の手続き
•ハローワークから選考日・選考方法、「就職支援計画」作成の説明を受けて下さい。

実施機関
•受講申込書の提出

実施機関
•選考

ご自宅

•選考結果発送
•実施機関から選考結果通知書が発送されます。

ハローワーク
•就職支援計画作成

実施機関 【受講開始】 就職支援計画書を実施機関に提出して下さい。

訓練実施施設
お問い合わせ

科目 科目の内容 訓練時間

学
科

行事 開講式（１H）、オリエンテーション（１H）、終了式（１H） -

就職支援
雇用形態について、年収の壁について、ジョブカート゛の必要性について、ジョブ
カート゛の作成方法、履歴書・職務経歴書の書き方、面接指導

１８時間

安全衛生 安全管理・衛生管理 2時間

医療制度の知識 医療保障制度、医療保険のしくみ ８時間

コミュニケーションの基本知識 患者様の視点に立ったコミュニケーションの重要性と患者様心理について １５時間

ホスピタリティの知識 ホスピタリティの基本、ホスピタリティマナーについて １５時間

医薬品の知識 薬剤学、医薬品の基礎知識、薬の働くしくみ 3時間

調剤薬局のシステム概論 会計システムについて、レセプトコンピューター基本操作について、個人情報保護法 ５時間

調剤報酬概論 調剤報酬の流れ、調剤報酬点数の加算・算定の概要 ４６時間

実
技

ホスピタリティの演習
受付と患者様間でおこる具体的な事例をもとにしたロールプレイ、ホスピタルコン
シェルシ゛ュ実践学習、問題演習

１５時間

調剤報酬演習
調剤レセプトの内容、記入方法、レセプト作成・点検・集計・総括、レセプト一連の
流れに関する問題演習

６４時間

訓練時間総合計 ２００時間 学科 １１２時間 実技 ７９時間 職場見学等 ９時間

【訓練実施機関・訓練場所】
プラウズ株式会社 富山教室
富山市鍋田１１番１８号 粟多ビル1F-B

TEL：076-471-5633
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