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サーティファイ認定試験 Word 2級・Excel 2級

PowerPointプレゼンテーション技術認定試験初級

任意の受験に

より取得可能
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訓練修了後に

取得できる資格
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������ ※1月8日は9：10～13：50まで訓練実施

基礎から学べるパソコン実践科基礎から学べるパソコン実践科
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訓練使用ソフトのバージョン MicrosoftOffice365

訓練期間

訓練定員訓練時間

訓練目標
（仕上がり像）

訓練修了後に

取得できる資格

令和8年9月10日～令和9年1月8日

9：10～15：50 14名

事務用ソフトを目的に応じて使い分け、社内外文書、データ集計、帳票作成などを
正確かつ効率的に行えるスキルを習得する。 また、OA事務員に必要な専門的なスキルや
マナーを身につけ、企業の事務職として必要とされる人間となる。

サーティファイ認定試験／・Word 2級（7,500円） ・Excel 2級（7,500円）
・PowerPointプレゼンテーション技術認定試験初級（6,400円）

《任意の受験により取得可能》
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〒682-0023

鳥取県倉吉市山根540番地6

　　　　  パープルビルⅡ 4F

TEL：0858-26-5800
（電話受付/平日8：30～17：30）

教室情報


