
弊所は、東京都台東区上野にある税理士事務所です。
税務の手続きや経理資料の入力業務はもちろん、補助金や助成金、経営者のた
めの制度などの相談業務についても積極的に挑戦している事務所です。
意欲的で明るいスタッフとともに一丸となって働いていただけることが当事務
所の魅力です！
現在５名の一般事務（パート）の方が弊所で活躍されています。
この度、一緒に仕事をしてくださる一般事務（パート）を募集しております。

上野広小路駅 徒歩3分
湯島駅 徒歩4分
御徒町駅 徒歩5分

上野御徒町駅 徒歩5分
末広町駅 徒歩6分
仲御徒町駅 徒歩8分

①家庭の事情に合わせて、柔軟に勤務でき、急な変更
にも対応して頂ける。

②業務には１つ１つマニュアルがあり、確認しながら、
慣れるまで繰り返し教えて頂ける。

③業務改善に積極的で、パートであっても、気になる
ことを出して、その改善に関与できるところにやりが

いを感じます。

現在ご勤務中の一般事務（パート）の方のお声

6つの駅が利用できます

従業員のフォローや業務のマニュアルのサポートの下、
会計ソフトの入力、文書・データ作成、来客対応、
郵送手配など様々なお仕事をしていただけます！


