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大分類 中分類 行政文書ファイル 保存期間
保存期間満了
時の措置

需給調整事業
行政機関等個人情報保
護

開示請求・決定書(個人情報) 5年 廃棄 －

需給調整事業
行政機関等個人情報保
護

苦情相談記録票（個人情報） 3年 廃棄 －

需給調整事業
行政機関等個人情報保
護

行政機関等個人情報保護法関係綴 5年 廃棄 －

需給調整事業 需給調整事業 指導監督実行計画 5年 廃棄 －

需給調整事業 需給調整事業 監督課からの情報提供関係綴 5年 廃棄 －

需給調整事業 需給調整事業 他局への情報提供関係綴 5年 廃棄 －

需給調整事業 需給調整事業 他局からの情報提供関係綴 5年 廃棄 －

需給調整事業 需給調整事業 各種起案綴（報告・他局事務連絡を除く） 5年 廃棄 －

需給調整事業 需給調整事業 公益通報処理台帳索引簿 5年 廃棄 －

需給調整事業 需給調整事業 法人登記事項証明書交付申請関係 5年 廃棄 －

需給調整事業 需給調整事業 苦情相談受付状況報告 5年 廃棄 －

需給調整事業 需給調整事業 需給調整指導官会議議事録 5年 廃棄 －

需給調整事業 需給調整事業 指導監督記録（甲・乙） 5年 廃棄 －

需給調整事業 需給調整事業
指導監督記録票綴　一課取扱分（派遣・紹介）　定
期（派）・臨時（紹）

5年 廃棄 －

需給調整事業 情報セキュリティ関係 情報セキュリティ関係文書 10年 廃棄 －

需給調整事業 情報セキュリティ関係 電磁的記録媒体管理簿 5年 廃棄 －

需給調整事業 情報セキュリティ関係 外部電磁的記録媒体登録簿 5年 廃棄 －

需給調整事業 情報セキュリティ関係 外部電磁的記録媒体貸出管理簿 5年 廃棄 －

需給調整事業 情報セキュリティ関係 外部電磁的記録媒体庁外持出し許可簿 5年 廃棄 －

需給調整事業 情報セキュリティ関係 アクセス記録確認実施記録簿 5年 廃棄 －

需給調整事業 情報公開 開示請求・決定書 5年 廃棄 －

需給調整事業 情報公開 情報公開法関係綴 5年 廃棄 －

需給調整事業 情報公開 開示請求等受付管理簿 5年 廃棄 －

需給調整事業 職業紹介事業 監督課からの情報提供関係綴（紹介） 5年 廃棄 －

需給調整事業 職業紹介事業 他局からの情報提供関係綴（紹介） 5年 廃棄 －

需給調整事業 職業紹介事業 指導監督実施状況報告（紹介） 5年 廃棄 －

需給調整事業 職業紹介事業 指導監督記録票綴　職業紹介事業（定期） 5年 廃棄 －

需給調整事業 職業紹介事業 指導監督記録票綴　職業紹介事業（臨時） 5年 廃棄 －

需給調整事業 職業紹介事業指導監督 苦情相談記録票（紹介） 3年 廃棄 －

需給調整事業 職業紹介事業指導監督 更新許可証交付式関係綴 5年 廃棄 －

需給調整事業 職業紹介事業指導監督 行政処分等関係綴 5年 廃棄 －

需給調整事業 職業紹介事業指導監督 職業紹介事業指導監督実施状況報告 3年 廃棄 －

需給調整事業 職業紹介事業指導監督 申告事案調書（紹介） 5年 廃棄 －

需給調整事業 職業紹介事業指導監督 是正指導書及び指導票の指導内容報告（四半期報） 3年 廃棄 －

需給調整事業 職業紹介事業指導監督 相談苦情受付状況報告（四半期） 3年 廃棄 －

文書管理規則の別表第
２の該当事項・業務の

区分

東京労働局需給調整事業部需給調整事業第二課　標準文書保存期間基準（保存期間表）
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需給調整事業 職業紹介事業指導監督 定期指導調査票 5年 廃棄 －

需給調整事業 職業紹介事業指導監督 法人登記事項証明書交付申請関係 5年 廃棄 －

需給調整事業 職業紹介事業指導監督 有料・無料職業紹介事業関係指導監督記録（甲） 5年 廃棄 －

需給調整事業 職業紹介事業指導監督 有料・無料職業紹介事業関係指導監督記録（乙） 5年 廃棄 －

需給調整事業 職業紹介事業指導監督 臨時指導調査票 5年 廃棄 －

需給調整事業 文書 発出文書等綴 5年 廃棄 －

需給調整事業 文書 各種復命書 3年 廃棄 －

需給調整事業 文書 事務分掌綴 3年 廃棄 －

需給調整事業 民間職業紹介事業 指導監督実行計画 5年 廃棄 －

需給調整事業 労働者供給事業 苦情相談記録票（労供） 3年 廃棄 －

需給調整事業 労働者供給事業 指導監督記録票綴　提供者（臨時） 3年 廃棄 －

需給調整事業
労働者供給事業指導監
督

苦情相談受付状況報告（四半期報） 3年 廃棄 －

需給調整事業
労働者供給事業指導監
督

労働者供給事業指導状況報告（年報） 3年 廃棄 －

需給調整事業 労働者派遣事業 広報関係報告綴 1年 廃棄 －

需給調整事業 労働者派遣事業 指導監督記録票綴　一般派遣元（定期） 5年 廃棄 －

需給調整事業 労働者派遣事業
指導監督記録票綴　業務請負　派遣先（発注者）
（臨検）

5年 廃棄 －

需給調整事業 労働者派遣事業 指導監督記録票綴　派遣元（受託者）（臨検） 5年 廃棄 －

需給調整事業 労働者派遣事業 指導監督記録票綴　派遣先（定期） 5年 廃棄 －

需給調整事業 労働者派遣事業 指導監督実行計画 5年 廃棄 －

需給調整事業 労働者派遣事業 指導監督実施状況報告（派遣） 3年 廃棄 －

需給調整事業 労働者派遣事業 監督課からの情報提供関係綴（派遣） 5年 廃棄 －

需給調整事業
労働者派遣事業指導監
督

改善命令・業務停止命令書類 5年 廃棄 －

需給調整事業
労働者派遣事業指導監
督

苦情相談記録票 3年 廃棄 －

需給調整事業
労働者派遣事業指導監
督

苦情相談記録票（派遣） 3年 廃棄 －

需給調整事業
労働者派遣事業指導監
督

更新許可証交付式関係綴 5年 廃棄 －

需給調整事業
労働者派遣事業指導監
督

指導・監督関係綴 5年 廃棄 －

需給調整事業
労働者派遣事業指導監
督

周知・広報・セミナー等関係綴 5年 廃棄 －

需給調整事業
労働者派遣事業指導監
督

申告事案調書（派遣） 5年 廃棄 －

需給調整事業
労働者派遣事業指導監
督

相談苦情受付状況報告（四半期報） 3年 廃棄 －

需給調整事業
労働者派遣事業指導監
督

定期指導関係綴 5年 廃棄 －

需給調整事業
労働者派遣事業指導監
督

定期指導調査票（派遣元事業主用） 5年 廃棄 －

需給調整事業
労働者派遣事業指導監
督

定期指導調査票（派遣先） 5年 廃棄 －

需給調整事業
労働者派遣事業指導監
督

派元・派先責任者研修会関係綴 5年 廃棄 －

需給調整事業
労働者派遣事業指導監
督

法人登記事項証明書交付申請関係 5年 廃棄 －

需給調整事業
労働者派遣事業指導監
督

臨検指導調査票 5年 廃棄 －



R5

大分類 中分類 行政文書ファイル 保存期間
保存期間満了
時の措置

文書管理規則の別表第
２の該当事項・業務の

区分

東京労働局需給調整事業部需給調整事業第二課　標準文書保存期間基準（保存期間表）

需給調整事業
労働者派遣事業指導監
督

労働者派遣事業関係指導監督記録（乙） 5年 廃棄 －

需給調整事業
労働者派遣事業指導監
督

労働者派遣事業関係指導監督記録（甲） 5年 廃棄 －

需給調整事業
労働者派遣事業指導監
督

労働者派遣法紛争解決支援 5年 廃棄 －

需給調整事業
労働者募集・労働者供
給事業

申告事案調書（募集・労供） 5年 廃棄 －

需給調整事業
労働者募集・労働者供
給事業

労働者募集・労働者供給事業指導監督実施状況報告 5年 廃棄 －

需給調整事業 労働者募集事業 監督課からの情報提供関係綴（募集） 5年 廃棄 －

需給調整事業 労働者募集事業 他局からの情報提供関係綴（派遣） 5年 廃棄 －

需給調整事業 労働者募集事業 指導監督記録票綴　募集情報等提供事業者（臨時） 5年 廃棄 －

需給調整事業 労働者募集事業 指導監督記録票綴　求人者（臨時） 5年 廃棄 －

需給調整事業 労働者募集事業 指導監督記録票綴　募集者（臨時） 5年 廃棄 －

需給調整事業 労働者募集事業 他局からの情報提供関係綴（募集） 5年 廃棄 －

需給調整事業
労働者募集事業指導監
督

苦情相談記録票（募集） 3年 廃棄 －

需給調整事業
労働者募集事業指導監
督

苦情相談受付状況報告（四半期報） 3年 廃棄 －

需給調整事業
労働者募集事業指導監
督

労働者募集業務指導状況報告（年報） 3年 廃棄 －

需給調整事業
労働者募集事業指導監
督

募集情報等提供事業指導監督処理台帳 5年 廃棄 －


