
日本郵便株式会社
東 京 支 社

郵便局で働く
窓口営業の正社員の募集です。

年間休日
125日以上!

未経験者
歓迎♬

【郵便・貯金・保険等の商品を通じてお客様に寄り添うお仕事です】

日本郵便＝手紙と思いがちですが、窓口は郵便・貯金・保険等のサービスから
お客さまの人生を長～く支えることを提案する大事なお仕事です♪
最適なサービスを提案し、暮らしの不安をその場で安心に変える。
お客さまとその地域をつなぎ、全ての方の心に寄り添います。

【安心して働ける福利厚生・研修】
入社後5年間は育成期間として、必ず研修を行い、未経験の方でも安心して
窓口に立つことができるよう体制を整えています。
有給休暇も取得率９８．５％、産休・育休も取得率１００％。
保育園の送り迎えの時短制度など、様々な方に合う勤務体系もご用意！

未経験でこの世界に飛び
混みましたが、いろんな方
にフォローしていただき、
安心して続けています！

お客さまに提案して、
笑顔で感謝されること。
何気ないこの瞬間に一番

やりがいを感じます！



SGシステム株式会社
安心できるグループで、
あなたらしく働きませんか？

契約社員募集中  ｜  未経験・ブランクのある方も歓迎

会社概要
（人事シェアードサービス課）

人事シェアードサービス課は、佐川急便をはじ
めとするSGホールディングスグループのバッ
クオフィス業務を担っています。
（従業員の入退社手続き・勤怠管理等、人事領
域に関する業務）

採用担当者からのメッセージ

子育て中の方も多数活躍しています！
急なお休みにも臨機応変に対応しており、
家庭と仕事を両立しやすい職場です。
充実した福利厚生のもと、長期的に安定して
働ける環境を整えています。

仕事内容

一般事務（人事関連業務への従事予定）
・主にパソコンを使用したデータ入力業務
・従業員の入退社手続き
・勤怠管理
・電話応対（グループ会社との連絡中心）
・一般事務業務
・業務でのExcel使用経験がある方尚可
・勤務日数、時間帯はお気軽にご相談ください

教育・研修体制

入社後はOJT研修を実施
未経験者も安心！
配属後も継続サポート
研修期間はオフィス勤務

まずは説明会で、仕事内容や働き方を気軽に聞いてみませんか？

佐川急便をグループに持つ
SGホールディングスのグループ会社です！



未経験者歓迎！
具体的な業務の進め方を丁寧に
指導しますので、安心して業務

に取り組めます！

株式会社ハローワーク
会社概要 

東京国際郵便局は、首都圏及び東日本を

発着する国際郵便物を専門に取扱っている郵

便局です。

採用担当者からのメッセージ 

お仕事内容

教育・研修体制 

ハローワーク木
場

公式マスコット

※ 各項目の位置や大きさ・色等は適宜変更しても構いません。
※ 写真の追加も可能です。

荷物の区分・搬送や積み込み作業の

立会いなどを行うお仕事です。ルーティ

ン作業なので一度作業を覚えれば簡単にお仕事していただけます！

サンプル（記載
例）

別添１

※A4サイズ１枚の作成であれば、このサンプルにこだわる必要はございません。
レイアウトは自由です。

※会社ロゴや職場風景の写真を載せていただくことも可能です。

※求人公開と同時にハローワーク木場のHP上に公開いたします。
また、庁舎内でも掲示及び広報を行います。

会社ＰＲ・会社の特徴・希望する人物像等

日時 ： ①１１月１６日（月）１

４：００～15:00

②１１月１７日（火）１４：

００～15:00

会場 :  東京国際郵便局

お申込締切 : 11月13日(金)12:00

                   お電話にてご希望の日程をお知ら

せください！

日本郵便㈱東京国際郵便局

面談の際には、実際に働いていただく職場を見ていただくので、お仕事の内容や職場の雰囲気な

ど事前に確認していただけます！

入社後には東京国際局にて１日間基礎研修を行います。研修終了後は、実際の現場で必要な知識

や、具体的な業務の進め方を丁寧に指導します。研修を実施しています。

分からないことは気軽に質問できる職場環境が整っているので、安心して業務に取り組めます。
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南砂町駅
〒永代通り

【最寄駅】南砂町
※快速は停まりません

東京国際郵便局

〒

東京国際郵便局 総務部
○電 話：03-5665-4118(平日9時～17時)
○住 所：江東区新砂3-5-14
○最寄駅：東京メトロ東西線「南砂町駅」より徒歩13分

★求人情報は随時更新されます！たくさんの勤務帯・お仕
事がございますので、左記QRコードよりご確認ください！

未経験でも活躍できる環境です！体を動かす仕事が

したい方大歓迎です。ぜひ、私たちと一緒に働きませ

んか。

仕事内容 郵便物の区分

資格不要！
20代～60代まで幅広い年代の

方が働いています。

昇給・賞与あり！
スキル評価による昇給および年2回の

賞与があります。
※当社規定による

正社員登用
制度あり！
※当社規定による



ＵＲ団地清掃作業の募集

ＵＲ都市再生機構(旧公団)の賃貸団地(団地内共用部分)の日常的な
清掃作業（清掃作業員）をお願いします。

賃金：月額【概算】211,200円（時給1,320円）雇用形態：契約社員

就業時間：８：００～１６：００(月～金) ８：００～１４：００(土)

＊一部の団地では９時からの業務になります

有休休暇あり、交通費全額支給、年２回ミニボーナスあり
６０代の方、未経験者大歓迎、ユニフォーム貸与

皆様のご応募
お待ちしております！

社会貢献に繋がる♪ 住民の笑顔がやりがいに
《シニアの採用実績多数》年金+αの収入に ！
扱いが難しい掃除用具等は使用しません！

就業場所：江戸川区・江東区・墨田区内に現場多数あり！



会社概要 

会社概要：川崎圧延株式会社は1941年創業以来、
国土の基幹インフラを支える電力ケーブル用銅
テープのトップシェアをキープし続けています。
近年ではIT産業をはじめとする、最先端産業におい
て必須となる各種高度難削材機械加工により、
世界の電気機械分野への社会貢献をしております。
既存の技術を大切にしながら、技術の水平展開と
イノベーションを旨に継続的な成長をする加工
メーカーです。

事業内容：テープ及び各種非鉄金属の加工。
弊社の製品は電線や電力ケーブル、液晶ディスプ
レイ、自動車産業など幅広い分野で使用されます。

採用担当者からのメッセージ 

会社の特徴：創業以来、電力ケーブル用銅
テープのトップシェアをキープし続けてお
り無借金経営です。インフラに関わる材料
メーカーなので、受注量が安定しているこ
とが強みです。
また社員食堂を完備しており、温かい昼食
が安価でいただけます。
現在働いている社員のほとんどが未経験か
らのスタートです。一人一人が学び、とも
に成長していくことを目標としています。
安定した環境で一から学びながら、私たち
と一緒に働きませんか。

募集職種 

（工場作業者／機械オペレーター）
・製造機械設備の操作 ・製品、材料の上げ下ろし作業

（生産技術者）
・生産設備保守業務 ・治工具の設計、改造等
・機械メンテナンス ・故障時の修理等

（営業）
・製品の受注管理、納期管理 ・顧客窓口 ・顧客先への訪問
・社内の製造部門や業務部門との調整業務

教育・研修体制 
機械オペレーター／生産技術者（パート）
機械オペレーター（パート）／営業

入社後、本社にて座学の研修を受けていただきます。弊社につい
て詳しく説明したうえで、各部署に配属され、現場にてOJTを中
心に研修を行います。
先輩社員がついて丁寧に指導しますので、わからないことがあれ
ば都度質問できる環境があります。
また入社後1ヶ月、3ヶ月、6ヶ月と管理部による定期面談を行い、
相談できる機会も設けていますので、安心して働ける環境となっ
ております。

仕事内
容 

川崎圧延株式会社



日本ハウズイング（株）江東支店
何よりも、あなたのこと、くらしのこと

◎分譲マンションの総合受託管理実績国内トップクラスを誇るマ

ンション管理会社です。住民の方々に「安心・安全・快適」な住環境をご提供するべく、

建物の維持管理や住民の方々の生活全般をサポートしています。

職種 通勤マンション管理員
マンションの受付管理、共用部分の清掃など

クリーンスタッフ

江東区大島・枝川・南砂！

マンション共用部分の清掃、ゴミ出しなど

管理・清掃代行員
時給１，３００円～１，５００円

時給１，３００円～１，５００円

★未経験者の方も歓迎します！★

初めての方にも慣れるまで丁寧に指導しますので安心して

ご応募ください。資格も要りません！

★６０歳以上の方も歓迎します★

採用担当者からのメッセージ
社内における研修・教育制度が整っており、業界未経験の方でも手厚くサポートします。

また、国内最大規模の管理実績を誇るため、勤務日時や、お給与など、物件により幅広

く労働条件を選択いただけますので、皆様からの応募をお待ちしております。

教育・研修体制
従業員の方の多くは、業界（マンション管理・清掃）未経験

者ですが、巡回指導員による現場指導のほか、マンション担

当者（本社員）との直通連絡網で、トラブルや相談に迅速な

対応が可能です。現場で働く皆様が不安を感じることのない

よう万全の研修・フォローアップ体制を用意しています。

時給１，５００円江東区内！

江東区深川・清澄・塩浜！

会社概要

マンションの受付管理業務・清掃等



シート①

【当社紹介】
★創業100年の老舗印刷会社

★医学書・学術書を中心に書籍や雑誌の印刷

■本社 江東区亀戸

■江戸川工場 江戸川区松江

■那須工場 栃木県那須塩原市

■他に4つのグループ会社 あわせて約340名

【募集職種について】

●亀戸本社勤務
営業職・・・ルート営業中心・要自動車免許
DTPオペレーター・・・組版（要InDesignスキル）

●江戸川工場勤務
印刷オペレーター・・・経験者向け 機長候補
大型印刷機の機長として、補助の方と二人一組での
操作が基本です。

印刷オペレーター補助・・・未経験歓迎
紙積みや版準備、機械操作が主な仕事です。

三報社印刷株式会社
【当社の魅力】

設備は常に新しく、かつ人材は、各自が経験・能力を

発揮できる様適材適所を心掛けています。

20代～70代の幅広い年齢層がおり、全体的に明るく

落ち着いた雰囲気の職場です。

医学の知識は必要ありません。



株式会社日本サービスセンター
（平安祭典・結婚式場アンフェリシオン）

• 冠婚葬祭福祉業を地域密着・お客様従業員満足を軸に創業６３年。

• 募集職種 ご案内スタッフ、料理配送、駐車場誘導

• 仕事内容：結婚式、葬儀に来館された方へ会場のご案内、駐車場業務料理のルート配送ドライバー

• 全ての職種未経験歓迎

• 未経験入社約８割、サポート体制充実しています！

• パートの方でも賞与年２回、離職率８％、平均勤続年数１４年、２時間単位で

有給取得可、プライベート充実、６０歳を超えての雇用の促進等、

従業員を大切にする会社です。



株式会社三友管財
オフィスビルやマンション等、建物の管理・清掃・修繕などを含めた建物総合管理サービスを提供しています

 採用担当者からのメッセージ 
・体力に自信があり健康な方、お掃除好きな方にオススメ！
・清掃経験、未経験は問いません。
・午前中の短時間勤務になります。

オフィスビル清掃

※ 各項目の位置や大きさ・色等
は適宜変更しても構いません。

※ 写真の追加も可能です。

※ 一つの職種のみの作成で結構です。
（複数の職種の作成も可）
※A4サイズ１枚の作成であれば、この
サンプルにこだわる必要はございませ
ん。

・入社後、未経験でも丁寧に教えます
・現場には清掃経験のあるスタッフもおりますので、
何かわからないことがあればお気軽にご質問ください。

会社概要

募集職種

仕事内容

教育・研修体制

建築物清掃業 / 建築工事業
建築物空気環境測定業 / 建築物飲料水槽清掃業
建築物飲料水水質検査業
東京都一般建設業登録 / 東京ﾋﾞﾙﾒﾝﾃﾅﾝｽ協会会員
有資格者：２級建築士 建築物環境衛生管理技術者
総従業員数：88名
加入保険：社会保険 労働保険 業務災害保険 事業活
動包括保険

勤務場所 （最寄り駅）

共用部
・ゴミ回収
専用部
・掃除機掛け

①銀座駅 徒歩5分

仕事内容

勤務場所 （最寄り駅）

共用部
・トイレ清掃
・1F玄関清掃

②八丁堀駅 徒歩1分

仕事内容

勤務場所 （最寄り駅）

共用部・専用部
・ゴミ回収
・掃除機掛け
・トイレ清掃

③勝どき駅 徒歩6分

仕事内容

勤務場所 （最寄り駅）

④四谷三丁目駅
徒歩5分

仕事内容

勤務場所 （最寄り駅）

共用部・専用部
・ゴミ回収
・机上拭き
・給湯室清掃

⑤大門駅 徒歩5分

共用部
・掃除機掛け
・トイレ清掃
・給湯室清掃



株式会社スコア・ジャパン

当社は創業28年を迎えた国際物流企業です。アジア
圏に特化した国際宅配便サービスを強みとして成長
を続けてきましたが、近年はアジア圏以外の国際
貨物の取り扱いも大きく伸長しています。

国内外での拠点展開も積極的に進めており、事業
規模は年々拡大中です。今後はアジア圏だけでなく、
世界各国へ向けたサービスをさらに強化し、より
多くのお客様の物流ニーズに応えていきます。
成長を続ける当社で、新たな挑戦を共に楽しんで
いただける仲間を募集しています。

採用担当者からのメッセージ
物流業の中でも「国際宅配便サービス」をメインに展開
している当社では、貿易に関わる機会が多く、働きなが
ら自然と貿易知識が身につく環境です。また年齢や学歴、
国籍を問わず、多くの社員が活躍しています。

社員の８割以上が業界未経験から始めているので、未経
験者の方も安心して働くことができます。
また、風通しがよく、ご希望に応じて社内でのキャリア
アップやキャリアチャンジもあり、経験やスキルを積み
ながら長く活躍できるのも当社の魅力。
是非お気軽にご応募ください！

仕事内容 

教育・研修体制 ・営業 ・輸出業務 ・配送手配
・営業事務 ・ドライバー 【未経験でも安心の研修制度】

業界知識からお仕事の細かい内容まで各種マニュアルを準備。先輩より
説明・OJT方式で研修を行います。研修者のレベルに応じ、分かりやす
く親切丁寧に指導致します。
また、研修期間は週１回の面談も実施。
研修の進捗状況確認や個々に合った目標設定を一緒に行い、業務習得に
向けてサポートいたします。

分からないことは聞きやすい環境ですので、業界業種未経験者も安心し
てご応募ください。 

【営業】
海外と取引のある企業に対して弊社のサービスを提案、見積書の
作成やお客様のサポートをメインに行います。

【輸出業務】
主に中華圏向けの輸出貨物の仕分け、検品・計尺、通関申告の
ためのデータ入力、出荷作業など輸出に関わる業務を行います。

【営業事務】
営業サポートとして、メール・電話対応（日本語・中国語）、
資料作成、データ入力、出荷・配送手配などを行います。

【配送手配】
お客様の依頼に応じて、委託ドライバーの手配や配達指示業務を
メインに行います。

【ドライバー】
お客様への集荷集配、それに関わる問合せ対応や配達指示等を
メインに行います。

募集職種

会社概要
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