
年齢・採用人数
週休二日・休日

就 業 時 間 免許・資格
必要な経験・
ＰＣスキル等

変形（1年単位）

(1)9時00分～18時30分

毎　週 賞与なし
普通自動車運転免許
あれば尚可

土日祝他 最 寄 駅 ：

ＴＯＥＩＣ（６００点～）あれ
ば尚可

(1)9時00分～17時45分

毎　週 賞与あり 4.65ヶ月分

土日祝他 最 寄 駅 ：

ＴＯＥＩＣ（７３０点～）あ
れば尚可

(1)9時00分～18時00分 秘書検定３級あれば尚
可

毎　週 賞与なし

他 最 寄 駅 ：

(1)9時30分～17時30分

毎　週 賞与なし

土日祝 最 寄 駅 ：

(1)9時00分～18時00分

毎　週 賞与あり
普通自動車運転免許
あれば尚可

他 最 寄 駅 ：

(1)8時20分～17時20分

毎　週 賞与あり

土日祝他 最 寄 駅 ：

(1)9時30分～17時30分

毎　週 賞与なし

土日祝他 最 寄 駅 ：

(1)9時30分～17時30分

ＴＯＥＩＣ　８００点以上
必須

毎　週 賞与あり 2.00ヶ月分

土日祝他 最 寄 駅 ：

(1)10時00分～19時00分

毎　週 賞与あり
普通自動車運転免許
必須

土日祝他 最 寄 駅 ：

1人

月給

13040-39333762

企業・団体における事
務経験者

翻訳、コーディネー
ター、チェッカー等の経
験（年数不問）

翻訳支援ツール（Ｐｈｒａ
ｓｅ）の習熟者

営業経験あれば尚可

虎ノ門　から　徒歩3分

PC：パソコン操作（ワー
ド、エクセル、パワーポイ
ント）文章作成程度

PC：Ｅｘｃｅｌ（ＳＵＭなど
簡単な関数の使用経
験）

Ｗｏｒｄ（文章入力等の
経験）

ＪＲ浜松町駅・地下鉄浅草線　大門　から　徒歩1分

日本郵便株式会社　ブルーフロント芝浦郵便局

／　　　　従業員数： 5人

ＪＲ山手線　田町駅、都営地下鉄　浅草線・三田線　三田　から　徒歩5分

株式会社エクシム・インターナショナル

秘書業務経験者（役員
クラス以上）

■カウンセラー業務の
経験のある方

経験：不問

経験：不問

70人

パーソルビジネスプロセスデザイン　株式会社
田町本社・田町ＢＰＯセンター

就業場所：

東京都港区芝５丁目２６－２０　建築会館５Ｆ

東京都港区 ／　　　　従業員数： 5人

東京都港区東新橋２－１０－２　２０６

東京都品川区北品川６丁目５－３　シロスタジオ

就業場所： 東京都品川区 ／　　　　従業員数： 5人

有限会社　インダストリア

PC：ＰＣ基本操作できる
方尚可

端末機操作あり（指導い
たします）雇用期間の定めあり

株式会社エルアンドエル

2人

13040-39671562

不問 時給 公益社団法人　日本建築士会連合会

1人

東京都港区 ／　　　　従業員数： 750人

東京都港区芝公園３－４－３０　３２芝公園ビル７０２

就業場所： 東京都港区

正社員以外

企業・官公庁等での事務経
験３年以上。Ｗｏｒｄ・Ｅｘｃｅｌ
の基本操作ができ、周囲と
協力しながら正確な事務処
理ができる方。人事・給与・
福利厚生関連業務経験者歓
迎。

正社員以外

13040-40603862

正社員以外

浜松町駅／大門　から　徒歩8分

公益社団法人／一
般事務（建築士登録

部）

東京都港区 ／　　　　従業員数： 21人

1人

東京都港区 ／　　　　従業員数： 3人

東京都港区芝浦一丁目１－１　ブルーフロント芝浦Ｓ棟７階

就業場所： 東京都港区

13040-38828462

雇用期間の定めあり

正社員以外
就業場所：

13040-39220162

正社員

不問

東京都／外国人の
就労サポート業務＿

フルタイム

不問 時給

東京都港区芝浦３－４－１　グランパークタワー３３階

就業場所：

260,000円～
400,000円

PC：エクセル、ワード基
本操作

品川　から　徒歩10分13040-38428862

300,000円～
500,000円

雇用期間の定めなし

撮影スタジオマネー
ジャー（企画営業）

不問

事務（郵便局窓口）
／ブルーフロント芝
浦局／土日祝日休

み

東京都港区浜松町２－１－１６　第３粕谷ビル３階

就業場所： 東京都港区 ／　　　　従業員数： 4人
正社員以外

不問

1,300円～1,300
円

1,300円～1,300
円

200,000円～
230,000円

正社員

13040-39779662

正社員以外

雇用期間の定めなし

月給

時給

1人

雇用期間の定めあり

翻訳コーディネー
ター及び翻訳チェッ
カー／実働７時間

不問 月給

1人

13040-40472262

PC：Ｗｏｒｄ、Ｅｘｃｅｌ、Ｐｏｗｅｒ
Ｐｏｉｎｔ、Ｔｅａｍｓ・Ｚｏｏｍなど
のアプリを操作方法が不明
な場合に独力で調べ使用で
きること。

PC：Ｗｏｒｄ・Ｅｘｃｅｌ基本
操作

東京メトロ南北線　六本木一丁目　から　徒歩1分

雇用期間の定めあり ＪＲ山手線　田町　から　徒歩6分

一般事務業務

1,700円～1,700
円

／　　　　従業員数：

就業場所：

都営浅草線　泉岳寺　から　徒歩3分

秘書　兼　業務管理

雇用期間の定めあり

雇用期間の定めあり

210,000円～
420,000円

役員秘書業務／エグ
ゼクティブサポート業
務／契約社員

不問 月給 株式会社トランスアクト

1人

雇用期間の定めあり 東京メトロ日比谷線　神谷町　から　徒歩8分

東京都港区赤坂１丁目１２－３２　ア－ク森ビル

賃金・求人番号

月給

13040-40419862

300,000円～
300,000円

給与・厚生関連業務
アシスタント

不問 月給 独立行政法人　日本貿易振興機構（ジェトロ）

1人

10月14日発行 9件

港区・品川区フルタイム求人情報
ハローワーク品川

℡ 03-5418-7357

 事務系職種（10月7日～10月13日） 品川区就業センター
℡ 03-5498-6353

240,000円～
350,000円

／　　　　従業員数： 6人

【歓迎条件】

・企業の管理部門（人事・
総務等）での業務経験

・秘書業務経験

正社員以外

◎ 詳しい内容を知りたい方、面接を希望される方はハローワークの紹介窓口へお問い合わせください。面接にはハローワークが発行する紹介状が必要です。
◎ 賞与は前年度の実績です。採用年度に支払われる額とは限りません。
◎ ハローワークでは随時紹介を行っておりますので、この求人の中でもすでに決定済となっている場合があります。その際はあしからずご了承ください。

不問

1人

求人者名・所在地・就業場所・最寄駅

株式会社ＹｏｕｒＬｉｎｋ

職  種

東京都港区高輪２－１４－１４　高輪グランドハイツ２０１

就業場所： 東京都港区

全国のいろいろなお仕事探せます

ハローワーク

インターネットサービス


