
お客様の安心安全を支える保険業界で

仲間と一緒に成長しよう！！

＜お問い合わせ窓口＞
課 係 名
担 当 者
電 話

：ハローワーク八王子
：専門援助第二部門
：042 -648 -8695

お申込みは
こちらから

面 接 会 当 日 に
応 募 書 類 持 参

業 務 の
マッチングを確認

TAPOC（事務職
適性検査）を受験 採 用 面 接

ミニ面接会 適性検査 実技試験 最終面接
2 4 53

雇用形態や就業
時間等のご説明

企業説明会
1

令和８年令和８年１１１月５日１月５日（（木木））
１１４４：：３３００～～１１５５：：３３００

ハローワーク八王子　専門援助第二部門ハローワーク八王子　専門援助第二部門
〒192-0904 東京都八王子市子安町 1-13-1  ２階〒192-0904 東京都八王子市子安町 1-13-1  ２階

ＪＲ八王子駅 徒歩３分ＪＲ八王子駅 徒歩３分
京王電鉄　京王八王子駅 徒歩７分京王電鉄　京王八王子駅 徒歩７分

下記ハローワーク八王子にご連絡ください下記ハローワーク八王子にご連絡ください
担 当 者担 当 者
電 話電 話

：専門援助第二部門：専門援助第二部門
：042-648-8695 ：042-648-8695 

※※受付開始受付開始 14：2014：20～～

令和８年令和８年１１１月１月１１６日６日（（月月））
１１００：：００００～～１１２２：：００００※※お一人様２０分お一人様２０分

令和８年１１月５日（木）
１４：３０～１５：３０

日  時

最寄り駅

ハローワーク八王子　専門援助第二部門
〒192-0904 東京都八王子市子安町 1-13-1  ２階

ＪＲ八王子駅 徒歩３分
京王電鉄　京王八王子駅 徒歩７分

下記ハローワーク八王子にご連絡ください
申込方法

場  所

担 当 者
電 話

：専門援助第二部門
：042-648-8695 

※受付開始 14：20～

令和８年１１月１６日（月）
１０：００～１２：００※お一人様２０分

企業
説明会

ミニ
面接会

職 種
雇 用 形 態
配属予定部署

就 業 時 間
休 日

年間休日日数
勤 務 地

主 な 業 務

（障）一般事務職（障）一般事務職
契約社員契約社員
MSA生命事務部MSA生命事務部
　MSA生命事務チーム　MSA生命事務チーム
9：00 ～ 17：009：00 ～ 17：00
週休２日週休２日制制
（基本土･日･祝休み）（基本土･日･祝休み）

平均121日平均121日
【【八王子事業所八王子事業所】】
〒192-8518　東京都八王子市高倉町９番1号〒192-8518　東京都八王子市高倉町９番1号
MS＆AD八王子センターMS＆AD八王子センター
JＲ八高線・北八王子から徒歩1分JＲ八高線・北八王子から徒歩1分
●●生命保険の書類内容チェック、整理、仕分け発送、生命保険の書類内容チェック、整理、仕分け発送、
データ入力等データ入力等
●●公的機関からの照会対応公的機関からの照会対応
（住所・氏名など所定の項目をExcelに入力）（住所・氏名など所定の項目をExcelに入力）

職 種
雇 用 形 態
配属予定部署

就 業 時 間
休 日

年間休日日数
勤 務 地

主 な 業 務

（障）一般事務職
契約社員
MSA生命事務部
　MSA生命事務チーム
9：00 ～ 17：00
週休２日制
（基本土･日･祝休み）

平均121日
【八王子事業所】
〒192-8518　東京都八王子市高倉町９番1号
MS＆AD八王子センター
JＲ八高線・北八王子から徒歩1分
●生命保険の書類内容チェック、整理、仕分け発送、
データ入力等
●公的機関からの照会対応
（住所・氏名など所定の項目をExcelに入力）

自立して働く

セルフマネジメント 

職務の基本を理解する

労働への理解

協力して成果を出す

チームワーク

最後までやり抜く

やりとげる力

成長を志向する

チャレンジ

ハローワーク
   企業説明会・ミニ面接会

求人概要 求める人財像

採用選考フロー

MS&ADグループ各社の業務プロセスを担う
保険事務の豊富なノウハウで、高品質の事務サービスを提供

INSURANCE GROUP

事務サービス株式会社


