
障害者職場実習合同面談会

ハローワーク池袋

開 催 時 期 完全予約制

職場体験実習を希望する障害者と障害者雇用を推進する企業
との出会いの機会を設けることを目的とした面談会です

令和８年１０月２７日(火)       ９時００分～１２時００分
令和８年１０月２８日(水)   ９時００分～１２時００分
                                       １３時３０分～１６時３０分
※参加申込期限：令和８年１０月１４日（水）

ハローワーク池袋本庁舎 ５階大会議室
豊島区東池袋３－５－１３

８社(裏面の事業所一覧をご参照ください)

ハローワーク池袋 雇用指導コーナー 03-3987-1465お問い合わせ先

開催場所

対 象 者

各就労支援機関を利用する障害者で、ハローワークに求職登録
している方（登録予定の方を含む）

参加企業

参 加 申 込 方 法

そ の 他
面談終了後１週間以内に実習可否について連絡いたします。
実習可能な場合は実習に関する打ち合わせをお願いいたします。
本面談会は雇用を前提としておりませんが、実習後の雇用を前向きに
検討している企業にご参加いただいております。

二次元コードを読み取りお申込みください。
面談当日は支援者の方も同行してください。
申込み状況によりご希望に添えない場合がございます。



　：　　令和８年１０月２７日(火)　
　　　  令和８年１０月２８日(水)　

事業所名 実習内容
業種 (予定)

【本社　人事総務部内での職場実習】

○事務補助

○事務補助

①総務補助
   給湯室管理(電子ポット、冷蔵庫、加湿器)、契約書管理(スキャン、アップロード、契約台
　 帳の作成)、備品管理(消耗品、パンフレットなど)、コピー用紙補充、トナー交換、封筒

池袋ISPタマビル７階    や住所ラベル印刷、名刺などの発注、登録カードのスキャンや電子化、組合員補助など
②未来人財補助
　 採用サイトの情報更新、研修生の日報や週報のPDF、集約、感想集約
③情報システム補助
　 ハードディスク分解、部品仕分け、データ消去など
④環境美化
　 除菌、カーペット清掃、植木鉢植栽の水やりなど
⑤ふくろう食堂補助
　 コンポスト作業、フードパントリー袋詰め

サンシャイン６０　３４階

※マニュアルの用意はあり。

8

株式会社ＴOK

精密部品の製造・設計・販売

５日間 １１月下旬

○事務補助
10/28 板橋区小豆沢１－１７－１２

９：００～１６：００　・床、階段、トイレ、更衣室、会議室、ごみ回収

○その他
13:30～

　 ・植栽の水やり (休憩６０分)
都営三田線

志村坂上駅より徒歩８分

10/28 豊島区東池袋３－１－１
１０：００～１２：００　 ・棚、ブラインドのモップかけ

～

池袋駅より徒歩８分
⑦その他、事務業務

7

株式会社サンワ

製造業

○当社オフィス内の日常清掃   (清掃場所：執務室、会議室、休憩室、

○簡単な軽作業
13:30～

１１月１０日　 ・備品補充、郵便物の仕分け、シュレッダー (休憩０分)
JR他各線

※未経験者でも丁寧に説明しますので受け入れ可。
池袋駅より徒歩９分

３～４日
間

　 エントランス　※トイレ掃除なし　制服貸与)

１１月２日　 ・デスク拭き、掃除機かけ、粘着クリーナーかけ

１０：００～１６：００10/28 サンシャイン６０　１８階
④資料マスキング

⑤会議議事録文字おこし
9:00～ JR他各線 (休憩６０分)

⑥メーリングリストに添付のファイルダウンロード、チェック、格納

4
株式会社エスディ・メンテナンス

設備工事メンテナンス

５日間

１１月１０日(休憩６０分)
池袋駅より徒歩7分

6

トランス・コスモス株式会社
本社

CXサービス
BPOサービス

①契約書不備チェック

３日間 １１月中

②データ入力(受発注情報、アンケート)
豊島区東池袋３－１－１

5

労働者協同組合
ワーカーズコープセンター事業団

サービス業

５日間

豊島区東池袋１－４４－３
１１月４日

１０：００～１７：００10/28
～

9:00～ JR他各線

③請求書発送(宛先確認、三つ折り、封入・封緘)

１１月上旬

○事務所清掃
　　　事務所内、建物1階倉庫、WC板橋区小豆沢4-21-5

10/28
○事務作業
　　　書類整理、シュレッダー、郵便物仕分け他

８：３０～１５：３０

9:00～

　・お茶の補充
9:00～ JR他各線

　・その他　庶務業務
池袋駅より徒歩５分 (休憩７０分)

○事務所内清掃

JR埼京線
○PC作業
　　　契約先から届く修理のデータチェックと入力北赤羽駅より徒歩1５分 (休憩６０分)

3

深代税理士法人

会計事務所

５日間 １１月中

　・郵便仕分け

豊島区東池袋１－１７－８ 　・紙の書類をスキャン、電子化
10/27

　・備品補充 8：5０～17：3０

2

株式会社サンシャインシティ

不動産業・施設管理運営

10/27

・書類整理、ファイリング (休憩６０分)
9:00～

1

１２月
池袋駅より徒歩１３分

・PCを使用した各種資料作成 上旬
有楽町線

　　(主にWord、Excel、PowerPoint)等
東池袋駅より５分

３日程度

豊島区東池袋３－１ ・出金依頼に関する事務処理
１１月

サンシャインシティワールド
インポートマートビル９階 １０：００～１６：００・事務用品の整理、補充 中旬

～
JR他各線

１０：００～ １６：０
０ ～

都営三田線 ○PC入力(本人のスキルに応じて)

9:00～ 下旬板橋区役所前駅より徒歩1
分

　　・数値入力 (休憩６０分)

株式会社タカキュー

紳士服・婦人服小売業

５日間

相談可

板橋区板橋３－９－７ 　　・書類のコピー　
１１月

　　・FAX送信
10/27 中旬

　　・書類のPDF化、その他　

　　・Excel、Word作成など(データや文字入力作業)

※丁寧にわかりやすく説明します。

面接日 実習予定住所・最寄駅 時間 日数 時期

職場実習合同面談会参加事業所一覧(全８社)

日　　　時 　９：００～１２：００  
　９：００～１２：００  ／１３：３０～１６：３０

場　　　所 　：　　ハローワーク池袋　本庁舎大会議室5階　(豊島区東池袋３－５－１３)
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