
マザーズ新着！求人情報
★仕事と家庭（子育て・介護等）の両立がしやすい求人の新着情報です。

★ハローワークインターネットサービスの求人番号検索で求人票をご覧になれます。

★求人情報は作成日時点の状況です。その後締切となる場合もありますのでご了承ください。

★求人情報の詳細についてのご質問、応募希望の際は必ずマザーズハローワーク立川へご連絡ください。

仕事内容
就業
場所

賃金 就業時間 ・ 休日 労働日数 求人番号

１

会計処理を含む事務全般
＊会員への通知文書等の作成（定型フォーマットあり）
＊会計ソフト（弥生）への入力
＊銀行や会員への配布物のお届け等で月１～２回程度外出します
＊電話応対・メールでのやりとりなど ※業務の変更範囲：変更なし

国
分
寺
市

時給
1,300円

10：00～16：00

水土日祝他

週2日
13150-

22581561

２

事務補助
・観光関連グッズの在庫管理
・電話・来客対応（取り次ぎ）
・事務用品管理／発注など
＊難しい仕事ではありません。事務未経験の方歓迎です♪
＊残業ナシ、勤務時間、日数もご相談に応じます。

※業務の変更範囲：当会の定める業務

立
川
市

時給
1,300円

9：00～17：30

土日祝他

週4～5日
13150-

22535861

３

・ペン先加工機の操作・検査のお仕事です。
・材料を機械に入れ、その際に機械スイッチ（オンオフ）の操作があります。
・出来上がった製品の検査をします（この業務は座って行います）。
＊重量物（５ｋｇ程度）の持ち運びがあります。
＊業務内容は丁寧にお教えします。未経験者も安心して応募下さい。
（過去、未経験者しかおりません）

※業務の変更範囲：変更なし

立
川
市

時給
1,280円

9：00～17：30 

土日祝他

週4～5日
13150-

22529161

4

・パソコン操作（ワード・エクセル・定型フォームへの入力）
・見積書・注文書・請求書等の作成、発行、送付
・売上、仕入データＰＣ入力処理
・月次書類の作成
・現金出納
・電話対応、メール対応
・その他会社の定める業務
＊お子様の学校行事、病気等突発休みも出勤の調整が可能です

※変更範囲：変更なし

国
分
寺
市

時給
1,280円
～

1,350円

9：00～18：00
の間の4時間以上

土日祝他

週3～5日
13150-

22518761

9月 16日 発行
9月9日～9月15日受理分

お問合せ：マザーズハローワーク立川 【電話番号】０４２－５２９－７４６５
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