
ミニ面接会
日暮里わかものハローワーク

面接会企業名

ケイセイ医科工業株式会社
東京都文京区本郷3丁目19-6
丸ノ内線 本郷三丁目駅から徒歩5分
東京メトロ千代田線 湯島駅、御茶ノ水駅から徒歩12分

募集職種

営業事務職（13010-52652561）

求人票はこちら↓

会場
日暮里わかものハローワーク

6階セミナールーム
東京都荒川区西日暮里2-29-3

申込
方法

ハローワーク窓口もしくは電話
で事前に予約をしてください

日暮里わかものハローワーク
電話 03-5850-8609
（受付時間:平日10:00～18:00）

Point
残業なし・駅チカ
賞与4.5ヶ月分支給
社内での研修あり（1～2ヶ月程度）
なので未経験の方も応募しやすい
入社後の定着率が高い

5／28 木



ケイセイ医科工業株式会社

医療器具のメーカーとして、特に形成外科、歯
科口腔外科の領域では国内のトップメーカーで
あり、全国の国立、県立、市立の病院及び全国
約700社の商社と取引を行っている

会社の特徴

・残業は基本なし！仕事とプライベートの両立が
しやすい

・育児、介護休暇の取得に前向き！
・勤続年数の長い社員が多数在籍！社員の定着率
が高く働きやすい環境にある

・制服貸与あり

企業PR

営業事務＊未経験可

募集職種

営業事務：顧客からの注文書の内容チェックと受注入力、パソコンの基本操作
（Excel、Word）、顧客に対する製品納期の連絡、請求書の発送、自社製品の顧客
からの問い合わせに対する回答（担当に取り次ぐだけでも大丈夫）、店頭窓口対応
（来客対応商品の引き渡しなど）、営業担当の補助業務、電話対応（午前中は基本
ナシ）
アポイント取りなし（営業が担当）
受注の波によって基本繁忙期はありません。コンスタントに仕事に取り組めます！
特別な知識はなくても大丈夫！
社内での研修を行う予定なので未経験の方でも安心して応募できます！

仕事内容

・会社が求める人物像：現在営業事務は女性の方のみ在籍していますが応募
は男女ともに可能です。
・勤続年数の長い社員が多く定着率が高いです。
・電話対応や窓口対応、営業担当と連携を取っての作業があるのでコミュニ
ケーション能力のある方希望です。

採用担当者メッセージ
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