
マザーズ新着！求人情報
★仕事と家庭（子育て・介護等）の両立がしやすい求人の新着情報です。

★ハローワークインターネットサービスの求人番号検索で求人票をご覧になれます。

★求人情報は作成日時点の状況です。その後締切となる場合もありますのでご了承ください。

★求人情報の詳細についてのご質問、応募希望の際は必ずマザーズハローワーク立川へご連絡ください。

仕事内容
就業
場所

賃金 就業時間 ・ 休日 労働日数 求人番号

１

総合病院での医療事務（医師事務作業補助業務）
・書類係
・書類作成に伴う患者対応・医師対応・電話対応有り
・諸処雑務

※業務の変更範囲：病院の定める業務

立
川
市

時給
1,374円

8：25～16：25

土日祝他

週5日
13150-
7469661

２

通信制高等学校における高等学校等就学支援金に関する事務業務を主に担当し
ていただきます。
＊生徒保護者への申請案内書類送付
＊システム等での申請受付・内容確認・整理・データ入力
＊申請内容の不備に関する連絡・修正依頼
＊生徒・保護者からの問い合わせ対応
＊公的機関（東京都等）電話・メール等、諸対応
＊未申請者への案内、各種通知文書の作成・発送業務
＊その他、学校事務に付随する業務（電話応対、書類管理等）

※業務の変更範囲：当学園が指定した業務

国
立
市

時給
1,230円

9：30～17：30

土日祝他

週4～5日
13150-
7500561

３

障害者施設（就労継続支援Ｂ型）が運営するリサイクルショップの販売です。
長い間地域に根ざし、障害者を応援して下さる近隣住民からの寄付（衣類などの
提供品）をリサイクルし低価格で販売しています。

※業務の変更範囲：変更なし

武
蔵
村
山
市

時給
1,300円
～

1,350円

9：30～15：30
10：00～15：00

土日祝他

週2日程度
13150-
7422761

4

地域の皆様の健康と幸せを創るリフォーム会社
＊弊社では、内部事務作業全て当社システムで共有・運営しております。必要な
情報はシステム内にある為、建築工事に関する専門知識は必要ありません。

【具体的な業務内容】
＊当社システムにリフォームの進捗を入力
＊ホームページへの施工事例投稿、ブログ更新 ＊当社や関連のサイトの更新
＊問い合わせ対応、メール対応、電話対応、来客対応
＊職人の募集 工事準備 材料の発注 ＊その他雑務
幅広く何でもできるのでスキルアップになります マニュアル有り

※業務の変更範囲：変更なし

小
平
市

時給
1,226円
～

1,500円

9：30～14：30
9：30～16：30
9：30～17：30

日祝他

週3～5日
13150-
7477661

3月25日 発行
3月18日～3月24日受理分

お問合せ：マザーズハローワーク立川 【電話番号】０４２－５２９－７４６５
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