
マザーズ新着！求人情報
★仕事と家庭（子育て・介護等）の両立がしやすい求人の新着情報です。

★ハローワークインターネットサービスの求人番号検索で求人票をご覧になれます。

★求人情報は作成日時点の状況です。その後締切となる場合もありますのでご了承ください。

★求人情報の詳細についてのご質問、応募希望の際は必ずマザーズハローワーク立川へご連絡ください。

仕事内容
就業
場所

賃金 就業時間 ・ 休日 労働日数 求人番号

１

＜学校事務センターの事務補助業務全般＞
Ｅｘｃｅｌを使用した講師謝礼の計算業務
・支払伝票の起票
・謝礼明細の作成および発送業務
講師委嘱契約書の作成・発送
電子契約システムを利用した契約書送信業務
生徒保護者の電話対応
その他、学校事務に付随する補助業務、ファイリング等

業務の変更範囲：学園が指定した業務

国
立
市

時給
1,230円

9：30～15：30
9：30～15：00

土日祝他

週4～5日
13150-
5474561

２

大型旅客機に搭載される厨房設備と化粧室及び内装品部品の製造をしている会
社です。板金加工後、バリ取り、洗浄をお願いします。
・機械で製造されたシートから部品を外す作業
・パーツを束ねて、バリ取り（機械や手作業で行います）
・機械の洗浄（油汚れを拭き取ります）
・生産管理システムに進捗状況をバーコードで入力 ・その他、付随する作業
＊立ち仕事です
＊子育て中の方も活躍しています 業務の変更範囲：変更なし

立
川
市

時給
1,270円

9：00～12：10
10：00～14：00

土日祝他

週3～5日
13150-
5569161

３

＊交付窓口業務、接客、書類受付、集計、事務処理、
パソコン（エクセル・ ワード）、倉庫内の整理整頓等その他雑務あり。

＊専用端末を使用しての作業となります。
（パソコンの基本操作・ タイピング能力を求めます）
＊明るく窓口対応をしていただきます。（交付窓口業務は立ち仕事となります）
＊臨機応変な判断力と対応が必要となります。
＊週２～３日、平均月８日～月１０日、最大１４日勤務です。

業務の変更範囲：変更なし

国
立
市

時給
1,360円
～

1,630円

9：00～16：00
8：50～15：50

土日祝他

週2～3日
13150-
5473261

4

放射線科における事務助手業務全般
（ＰＣシステムによる入出力作業含む）

＊患者や他の職員と円滑にコミュニケーションを取り、業務していただきます

業務変更範囲：法人の定める業務

立
川
市

時給
1,360円

8：30～15：00
9：00～15：30
10：30～17：00

土日祝他

週5日
13150-
5515761

3月4日 発行
2月25日～3月3日受理分

お問合せ：マザーズハローワーク立川 【電話番号】０４２－５２９－７４６５
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