
①国内ルート営業（空調工具）
②国内営業（工業用計測機器）
③経理事務・総務関連業務

https://www.bbk.co.jp

業 種：工業用計測機器 製造業
冷凍空調工具サービス機器 輸入販売

創 立：1920（大正9）年

従業員：60名

所在地：本社 千代田区平河町１－１－１
（最寄り駅 半蔵門駅 徒歩２分）

募 集 職 種

実際の業務を通じて行う実地研修（ＯＪＴ）

資格取得に向けた通信教育の利用
資格取得褒賞金制度 など

〈教育・研修体制〉

〈会社概要〉

１日の流れ
A Day in the Life

①国内ルート営業
(空調工具)

8：30（勤務開始）
・部内ミーティング
・顧客問合せ対応(在庫状況、
納期)

・配送センターへの出荷依頼

12：00（昼休み）

13：00（休憩終了）
・打ち合わせや修理品の回収
など顧客回り

・仕入先への発注、帳票処理

・営業日報を作成、提出
17：30（退社）

②国内営業
(工業用計測機器)

8：30（勤務開始）
・部内ミーティング
・見積書作成
・客先回り(見積書の説明、
提出、要求事項の確認等)

12：00（昼休み）

13：00（休憩終了）
・当社工場に製品製作依頼、
仕様・納期の確認

・営業日報を作成、提出
17：30（退社）

③経理事務・総務関連業務

8：30（勤務開始）
・問合せメール対応
・会計ソフト上で仕訳処理
・買掛金請求書の確認、
支払い手続き

12：00（昼休み）

13：00（休憩終了）
・社内規格の見直し、改訂
・経理管理資料の作成
その他 庶務

＊年次決算業務や月次
決算処理には1時間程度
残業あり

17：30（退社）

①国内ルート営業（空調工具）
・顧客からの要望や意見を聴きながら、商品の改善・改良、
開発を行うことは難しいことも伴いますが、完成したもの
は自信を持って市場に出すことができ、顧客の満足した反
応をみると大きな達成感を得ることができます。温暖化な
ど環境問題の意識が高まる中、冷凍・空調サービス分野の
役割も大きくなっています。ぜひ、一緒に働きましょう。

②国内営業（工業用計測機器）
・技術部門が作成した技術仕様に関する問答集やクラウド
上のアプリを使用すれば、経験・知識が十分でない若手で
も積極的に仕事に取り組める環境が整っています。現在の
営業職は文系出身者が多く、文系理系問わず十分に活躍で
きる場所です。

③経理事務・総務関連業務
・一つ一つの事務処理を積み上げて月次決算処理や年次決
算処理という大きな成果が得られ、やりがいがあります。

先 輩 社 員 メ ッ セ ー ジ
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