
東京メタル工業 株式会社

募集職種
一般事務・経理

請求書発行、納品書発行、発注書処理、送り状発行、大手ECサイトの受注業務、その他データ入力、電話応対等

職場の雰囲気
・個性豊かで遠慮のない意見交換ができる風土、親しみやすく率直で飾

らないコミュニケーションが活発で活気があります。

・上司・部下・同僚間でフラットに意見交換ができる社風です。

事業内容
自社ブラントを中心としてインテリア照明、デスクライト、フロアライト、クリップライト、ＬＥＤ電球、白熱電球などを

皆様の生活様式に合わせ製作して卸しております。ＯＥＭなどの特注品の製作も承っております。

求めるスキル
・請求書発行業務を1年以上実務経験があるとベター

・コミュニケーション能力が高く、好奇心旺盛な方、マルチタスクがあ

る程度できる方

・PCの基本操作、エクセルへの入出力、メール対応ができる方


