
マザーズ新着！求人情報
★仕事と家庭（子育て・介護等）の両立がしやすい求人の新着情報です。

★ハローワークインターネットサービスの求人番号検索で求人票をご覧になれます。

★求人情報は作成日時点の状況です。その後締切となる場合もありますのでご了承ください。

★求人情報の詳細についてのご質問、応募希望の際は必ずマザーズハローワーク立川へご連絡ください。

仕事内容
就業
場所

賃金 就業時間 ・ 休日 労働日数 求人番号

１

・パソコン操作によるデータ入力、文書作成等の事務作業補助
・各種委員会に関する事務補助
・伝票入力、点検
・イベント準備実施補助
・窓口業務（電話応対含む）
・試験準備、実施作業補助
・備品点検作業
・その他事務作業補助
※勤務開始日は応相談。 ＊業務の変更範囲：変更なし

国
分
寺
市

時給
1,300円

9：00～16：00
10：00～17：00

土日祝他

週5日
13150-

24294851

２

診察・検査予約電話受付
ＰＣ入力（登録、書類作成等）
＊９：００～１６：００，週３日のお仕事です。

＊業務の変更範囲：法人の定める業務

立
川
市

時給
1,230円
～

1,300円

9：30～16：00

日祝他

週3日
13150-

24212951

３

＊売上請求書の発行、仕入ソフトへの入力、電話・メール応対、
郵便物の確認等簡単なお仕事です。

＊銀行等へ月に１回程度外出します。
＊幅広い年齢層の方の応募を歓迎します。

＊業務の変更範囲：会社の定める業務

立
川
市

時給
1,350円
～

1,550円

10：00～15：00
11：00～16：00

土日祝他

週2～3日
13150-

24263051

4

＊企業内研修施設の宿泊施設、教室の点検・清掃等の軽作業
＊研修用物品等の社員貸し出し受付カウンター業務
＊ワード・エクセルを使用した簡単な資料作成
＊データ集計、社内のメール・電話対応等

＊未経験・ブランクがある方歓迎します。
＊業務の変更範囲：変更なし

国
立
市

時給
1,250円

8：30～12：30  

土日祝他

週5日
13150-

24165951

10月22日 発行
10月15日～10月21日受理分

お問合せ：マザーズハローワーク立川 【電話番号】０４２－５２９－７４６５
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