
マザーズ新着！求人情報
★仕事と家庭（子育て・介護等）の両立がしやすい求人の新着情報です。

★ハローワークインターネットサービスの求人番号検索で求人票をご覧になれます。

★求人情報は作成日時点の状況です。その後締切となる場合もありますのでご了承ください。

★求人情報の詳細についてのご質問、応募希望の際は必ずマザーズハローワーク立川へご連絡ください。

仕事内容
就業
場所

賃金 就業時間 ・ 休日 労働日数 求人番号

１

学務課における一般的な事務対応の業務です。
≪主な業務は以下の通り≫
・一般事務（パソコンによる文書・データ作成等） ・教務事務
・教室管理 ・教員対応 ・窓口対応 ・予算管理補助 等々
＊雇用期間 Ｒ７年１２月１日～Ｒ８年３月３１日 採用１名

変更範囲：変更なし

小
金
井
市

時給
1,230円

9：00～16：00

土日祝他

週5日
13150-

23974751

２

０才児～２才児の給食、おやつの調理、食材の管理などを担当していただきます。
難しい調理はなく、家庭料理が出来れば大丈夫です。
子ども達の「おいしい」の声がうれしい、やりがいのあるお仕事です。

ブランクのある方、未経験の方も歓迎します。
【業務の変更範囲：変更なし】

国
立
市

時給
1,230円

9：00～13：00

日祝他

週2～3日
13150-

23920051

３

【教務課】下記の業務に関するデータ入力、文書作成、資料整理、
コピーによる資料作成、発送業務等

（１）勤務時間の管理に関する補助
（２）文書整理・保管に関する補助
（３）教材等物品の購入申請
（４）旅費の支給申請
（５）その他関連する業務の補助 業務の変更範囲：変更なし

小
平
市

時給
1,289円

9：15～16：00
9：30～16：15

10：15～17：00

土日祝他

週3～4日
13150-

23712551

4

＜主な業務内容＞
・出願者のデータ入力
・入学案内資料請求者への発送
・学生証の作成
・スクーリング時に使用する資料の準備
・レポートの提出状況および添削状況の確認、内容のチェック、データ入力
・その他学園が指定した業務
＊主にＰＣを利用します。

業務の変更範囲：当学園が指定した業務

国
立
市

時給
1,230円

9：30～15：30
9：30～15：00  

土日祝他

週4日
13150-

24056251

10月15日 発行
10月8日～10月14日受理分

お問合せ：マザーズハローワーク立川 【電話番号】０４２－５２９－７４６５
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