
年齢・採用人数
週休二日・休日 就 業 時 間 免許・資格

必要な経験・
ＰＣスキル等

(1)9時00分～17時45分

毎　週 賞与なし

土日祝他 最 寄 駅 ：
ＴＯＥＩＣ（７３０点～）あ
れば尚可

(1)9時00分～18時00分 秘書検定３級あれば尚
可

毎　週 賞与なし

他 最 寄 駅 ：

(1)9時00分～18時00分

(2)10時00分～19時00分

(3)11時00分～20時00分

毎　週 賞与なし

土日祝他 最 寄 駅 ：

(1)10時00分～18時00分

毎　週 賞与あり

土日祝他 最 寄 駅 ：

(1)10時00分～18時00分

毎　週 賞与あり

土日祝他 最 寄 駅 ：

フレックス

(1)9時00分～17時30分

毎　週 賞与なし

土日祝他 最 寄 駅 ：

変形（1ヶ月単位）

(1)9時30分～18時30分

毎　週 賞与なし

他 最 寄 駅 ：

(1)9時00分～18時00分

毎　週 賞与なし

土日祝他 最 寄 駅 ：

(1)9時00分～18時00分

毎　週 賞与あり 3.00ヶ月分 普通自動車運転免許　　あれ
ば尚可

土日祝他 最 寄 駅 ：

港区・品川区フルタイム求人情報
ハローワーク品川

℡ 03-5418-7357

 事務系職種（9月16日～9月23日） 9月17日発行 品川区就業センター
℡ 03-5498-6353

326,800円～
326,800円

260,000円～
400,000円

250,000円～
350,000円

PC：実務レベルのＷｏｒ
ｄ・Ｅｘｃｅｌそれぞれにつ
いて支障なくできるこ
と。


◎ 詳しい内容を知りたい方、面接を希望される方はハローワークの紹介窓口へお問い合わせください。面接にはハローワークが発行する紹介状が必要です。
◎ 賞与は前年度の実績です。採用年度に支払われる額とは限りません。
◎ ハローワークでは随時紹介を行っておりますので、この求人の中でもすでに決定済となっている場合があります。その際はあしからずご了承ください。

不問

1人

受付・フロント・レセプ
ション業務／契約社

員

不問 月給 株式会社トランスアクト

1人

雇用期間の定めあり

250,000円～
300,000円

200,000円～
300,000円

241,270円～
286,270円

1,300円～1,300
円

1,300円～1,400
円

210,000円～
400,000円

月給

賃金・求人番号 求人者名・所在地・就業場所・最寄駅

独立行政法人　中小企業基盤整備機構

東京メトロ日比谷線　虎ノ門ヒルズ　から　徒歩3分

非常勤嘱託職員（経
営支援専門員・経営
支援部）

雇用期間の定めあり

職  種

東京メトロ日比谷線　神谷町　から　徒歩8分

        

月給

13040-25211852

就業場所： 東京都港区 ／　　　　従業員数： 15人

東京都港区芝公園３－４－３０　３２芝公園ビル７０２

就業場所：
正社員以外

13040-24623752

東京都港区 ／　　　　従業員数： 70人

PC：ＰＣ基本操作（ワー
ド、エクセル）

特にメールの取扱いに慣
れた方歓迎

PC：ＰＣ基本操作スキル

（メール、Ｗｏｒｄ、Ｅｘｃｅｌ、パ
ワーポイント）

PC：基本的なパソコン操
作ができる方（Ｅｘｃｅｌ・Ｗ
ｏｒｄによる資料作成程
度）

PC：基本的なパソコン操
作ができる方（タッチタイ
ピング、Ｅｘｃｅｌ

・Ｗｏｒｄによる資料作成
程度）

総務事務／契約社
員

不問 月給 株式会社トランスアクト

1人

雇用期間の定めあり 東京メトロ日比谷線　神谷町　から　徒歩8分

司法書士事務所の
経理／７時間／残業
ほぼなし／完全週休

２日

不問 月給

東京都港区三田１－３－４０

就業場所：

正社員

東京都港区芝公園３－４－３０　３２芝公園ビル７０２

就業場所： 東京都港区

青山一丁目　から　徒歩3分

又は8時00分～18時00
分の間の8時間程度

雇用期間の定めあり 大江戸線・日比谷線　六本木　から　徒歩8分

一般事務／品川区

不問 時給 株式会社　もりとも

1人

雇用期間の定めなし 東京モノレール　天王洲アイル　から　徒歩1分

正社員以外
就業場所：

ブライダル演出プラ
ンナー／六本木

東京都港区 ／　　　　従業員数： 16人

東京都港区六本木３－１６－２１　ＳＴ　ｖｉｌｌａ

13040-24102952

雇用期間の定めなし 赤羽橋　から　徒歩5分

司法書士アシスタン
ト／７時間／残業ほ
ぼなし／完全週休２
日

正社員以外

東京都港区 ／　　　　従業員数： 7人

司法書士法人ホワイトリーガル

2人

13040-24651052

13040-24572352

正社員

／　　　　従業員数： 70人

司法書士法人ホワイトリーガル

就業場所：

東京都港区 ／　　　　従業員数： 7人

東京都港区三田１－３－４０

1人

不問

雇用期間の定めあり

雇用期間の定めなし

正社員

 東京都港区芝５丁目３１－７
三田ステーションビルアミタ１２０１号

就業場所： 東京都品川区 ／　　　　従業員数： 27人

東京都港区南青山２丁目１１－１６

就業場所： 東京都港区 ／　　　　従業員数： 9人

正社員以外

役員秘書業務

正社員以外

東京都港区虎ノ門三丁目４番７号　虎ノ門３６森ビル７階

就業場所： 東京都港区

13040-24531252

13040-23096152

13040-24546152

地下鉄日比谷線　虎ノ門ヒルズ　から　徒歩1分

不問 月給 株式会社シスコス

1人

不問 時給 株式会社　バンケット・プランニング

1人

PC：ＥＸＣＥＬ、ＷＯＲ
Ｄ、ＭＡＩＬの基本操作

13040-24642152

正社員以外

雇用期間の定めなし 赤羽橋　から　徒歩5分

正社員登用あり／治
験コーディネーター
アシスタント／静岡

不問 月給 ノイエス　株式会社

1人

／　　　　従業員数： 213人

9件

・イベントの企画・運営
経験（１００名規模）

・経理もしくは調達事務
の経験

受付・フロント・レセプ
ション業務経験者

経験：不問

・経理経験

・電話応対の経験

電話応対経験（コール
センターなど）

経験：不問

経験：不問

経験：不問

経験：不問

全国のいろいろなお仕事探せます

ハローワーク

インターネットサービス


