
「いい職場で、いい仕事をし、いい会社にしよう！」

MS&ADグループ各社の業務プロセスを担い、

保険事務の豊富なノウハウで、高い品質の事務サービスを提供しています

●安定就労を目指し、自ら健康管理ができる方 ●共に働く仲間を尊重し協調性を持って働ける方

●合理的配慮を得ながら職業人としての成長と自立を目指し、継続的にチャレンジできる方

求める人財像

採用情報

●職種 ： （障）一般事務職

●雇用形態 ： 契約社員

●配属予定部署：・収納保全部_八王子口座振替チーム

・ＭＳＡ生命事務部_ＭＳＡ生命事務第二チーム、第四チーム

・プライマリー生命事務部_プライマリー生命事務チーム

・損害サポート事務第一部_BRIDGE八王子事務チーム

●業務内容 ：MS&ADインシュアランス グループ各社の保険契約や保険金支払い

に関する業務、入力データ作成関連業務、文書、帳票その他の書類

の作成、整理、保管、発送並びに配送関連業務

●就業時間 ： ９：００～１７：００

●休日 ： 週休２日制（基本土･日･祝休み）

●年間休日日数： 平均１２１日

●昇給・賞与 ： 有り

●入社日 ：２０２５年１２月

【勤務地】MS&AD事務サービス株式会社
八王子事業所

〒192-8518 東京都八王子市高倉町9番1号
MS&AD八王子センター
〈JR八高線・北八王子駅より徒歩1分〉

求人情報

企業説明会・面接会

説 明 会：2025年 9月17日(水)  9：30～10：30 （9:20開場）

ハローワーク八王子

〒192-0904 八王子市子安町1-13-1 2階

・会社概要 ・業務内容 ・採用情報 など
説明会
内容

日時

会場

下記窓口へ、お電話にてお申込ください

・TEL：０４２-６４８-８６９５

・担当：ハローワーク八王子 専門援助第二部門

申込方法

面 接 会：2025年10月 2日(木)  13：30～
＊面接会は、説明会参加後にお申込ください


