
◆公益財団法人東京都医療保健協会◆

練馬総合病院

＊Ｒ7.9.10日替わり面接会＊

１.医療事務（正社員）13090-30921451

経験者又は未経験者（2年制以上の医療事務の専門学校

（短大）若しくは医療系の大学卒業者）

２.医療事務（パート）13090-30920551

週5・8：30～13：30勤務

医療事務経験者

当院は、全17科を標榜しており、地域の総合病院と
して、幅広く初期対応ができる体制を整えています。
「職員が働きたい、働いてよかった、患者さんがかか
りたい、かかって良かった、地域が在って欲しい、在る
ので安心、といえる医療をおこなう」を理念に、質の高
い医療提供を心がけています。
当院での医療事務（対面・電話での患者対応、診療
報酬請求業務等）を、担っていただきます。これまでの
経験や知識を活かしてください。
幅広い年齢層で力を合わせて働いています。
あなたからのご応募を、心よりお待ちしております。

西武池袋線江古田駅から徒歩7分

医療事務員
募集中



(
)

(
)

(
)

(
)

受付年月日 紹介期限日 就業地住所 職業分類令和7年8月13日 令和7年9月10日求人番号
東京都練馬区 037-01

求求 人人 票票（（フフルルタタイイムム））
公 開

範 囲
事業所名等を含む求人情報を公開する13090-30921451

産業分類事業所番号

識別欄
オンライン自主応募不可I32 Z77 B79 B02 病院831
地方自治体、民間人材ビジネス共に不可

1309-300461-7

（１／２）１　求人事業所 ３　賃金・手当
事

業

所

名

コウエキザイダンホウジン　トウキヨウトイリョウホケンキョウカイ　ネリマソウゴウビョウイン

就

 

　

業

 

　

場

 

　

所

事業所所在地と同じ 月月額額（（ａａ＋＋ｂｂ）） 円円 〜〜       226644,,225500 円円      220000,,000000
公益財団法人　東京都医療保健協会　練馬総合病院 〒 176-8530

東京都練馬区旭丘１－２４－１
※（固定残業代がある場合はａ＋ｂ＋ｃ）

基

本

給

基本給（月額平均）又は時間額　　　月平均労働日数（     日）20.6
ａ

所

　

在

　

地

   180,000 円 〜    240,250 円
〒 176-8530 西武池袋線　江古田駅　から　徒歩7分

れ
る
手
当

定
額
的
に
支
払
わ

東京都練馬区旭丘１－２４－１
住宅 手当  10,000 円 〜  14,000 円

賃

　

　

　

　

　

　

　

　

　

金

職務 手当  10,000 円 〜  10,000 円

手当 円 〜 円
ｂ

https://www.nerima-hosp.or.jp 受動喫煙対策 あり（屋内禁煙）ホームページ
手当 円 〜 円

固

定

残

業

代

円）ななしし （ 円 〜２　仕事内容

職

種

マ　
イ通
カ勤
｜

転可

勤能

の性

固定残業代に関する特記事項なし不不可可
ｃ

【９／１０面接会】事務職（医療事務）＜正社員＞

仕

　

　

事

　

　

内

　

　

容

《ハローワーク池袋で面接会を開催します。話だけ聞いてみたいと
　いう方も、お気軽にご参加ください。》
◆医事課に勤務し、医療事務を担当していただきます。

・入院・外来医療事務
・診療報酬請求事務
・受付・案内業務
・電話応対
・その他、病院職員としての業務（ＭＱＩ活動、各種委員会、
　研修など）

【変更範囲：当法人が定める業務】

年

　

齢

年齢制限　あり（59歳以下）
そ
の
他
手
当
付
記
事
項

年齢制限該当事由 定年を上限

家族手当：　配偶者　　　　９，０００円
　　　　　　子供２人まで　３，５００円
　　　　　　その他　　　　１，５００円

定年制６０歳のため

高校以上学

　

歴

ｄ
必須

必経

要験

な等

必要な経験・知識・技能等 必須

・医療事務経験必須（１年以上あれば尚可）
・但し、２年制以上の医療系大学・医療事務専門学校卒業の方は
　経験不問

賃
　
金

形
態
等

雇

 

用

 

形

 

態

月給 円 〜 円
正社員

その他内容
必Ｐ
　Ｃ
要ス
　キ
なル

正社員以外の名称

電子カルテや医事会計ソフト、紐づいたソフトの
操作があるので、ローマ字入力等のできる方

通
勤

手
当

正社員登用 実費支給（上限なし）
正社員登用の実績（過去３年間）

賃
　
金

締
切
日

必
要
な
免
許
・
資
格

固定（月末）
不不問問

派請

遣負

・等

就 業 形 態 派遣・請負ではない

賃
　
金

支
払
日

固定（月末以外）　翌月　15 日労働者派遣事業の許可番号

雇

 

用

 

期

 

間

雇用期間の定めなし

昇

 

給

あありり（前年度実績　あり）

試

用

期

間

金額　1月あたり   3,000 円 〜   3,000 円（前年度実績）
３ヶ月程度試試用用期期間間あありり 期間

賞

 

与

契約更新の条件
試用期間中の労働条件 同条件

回（前年度実績）あありり（前年度実績　あり） 年2

賞与月数　計  3.85ヶ月分（前年度実績）



受付年月日 紹介期限日令和7年8月13日 令和7年9月10日 求人番号

事
業
所
名

公益財団法人　東京都医療保健協会　練馬総合病院
求求 人人 票票（（フフルルタタイイムム））

13090-30921451
事業所番号

（２／２）４　労働時間 ６　会社の情報 ７　選考等 1309-300461-7

募集
理由

採用
人数

企

業

情

報

従業員数     470人交替制（シフト制） 設立年 昭和23年   1人
就業場所    470人（１） 08時 30分 〜 17時 30分

選考
方法

資本金 700万円
就

業

時

間

（うち女性    362人）（２） 08時 00分 〜 17時 00分 書類選考＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝  2回） 筆記試験＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝ その他＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝面接（予定あり労働組合（うちパート     35人）（３） 〜 16時 30分07時 30分

結果
通知

事
業
内
容

面接選考結果通知＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝書類選考結果通知
内科、小児科、外科、整形外科、脳外科、皮膚科、泌尿器科、産婦
人科、眼科、耳鼻科、漢方内科、循環器内科、放射線科、リハ科・
麻酔科、病理診断科、救急科の１７科の総合病院

又は 〜 の間の 時間 その他即　決＝＝＝＝＝＝＝＝ ＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝
＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝ 面接後書類到着後 日以内  7日以内

就業時間に関する特記事項
通知
方法（４）１０時００分〜１９時００分

＊（１）〜（４）のシフト制

＊（３）（４）については月に計２〜４回程度

求職者マイページに連絡 郵送 電話 その他＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝ Eメール

会
社
の
特
長

日
時

ベッド数２２４床、職員数約４７０名、練馬区を中心に近隣の地域
医療に貢献している。救急指定、ＣＴ・ＭＲＩ完備、看護単位４。
地上５階地下１階建。（入院一日約１８０名外来一日約５００名）

９月１０日　※時間は予約受付時に調整させていただきます。その他

時
間
外
労
働
時
間

〒 170-6003

選
考
場
所

役職／
　代表者名

東京都豊島区東池袋３－１－１　サンシャイン６０ビル３Ｆ
ハローワーク池袋　サンシャイン庁舎

時間外労働あり 月平均  15時間
法人番号

理事長
201160500172736協定における特別条項 なし 柳川　達生

特別な事情・期間等
フルタイム あり パートタイム あり就業規則

各線　池袋駅　から　徒歩8分

職務給制度 なし 復職制度 なし

年間休日数休憩
時間

育児休業
取得実績

介護休業
取得実績

看護休暇
取得実績

ﾊﾛｰﾜｰｸ紹介状 履歴書（写真貼付）
分 60 117日 あり あり あり その他 職歴のある方は職務経歴書職務経歴書＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝ ｼﾞｮﾌﾞ·ｶｰﾄﾞ＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝

応

募

書

類

等

休

日

等

その他 送付方法外国人雇用実績

Eメール＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝ 郵送＝＝＝＝＝＝＝＝週休二日制 毎　週 面接会当日に持参

年末年始休暇、シフト制
求職者マイページ＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝

求人に関する特記事項

＊土・日・祝日の日直業務あり
　（月２回程度８：３０〜１７：３０　代休処理）

【日替わり面接会求人】

◆日　付：９月１０日（水）

◆場　所：ハローワーク池袋　サンシャイン庁舎
（東京都豊島区東池袋３－１－１　サンシャイン６０ビル３Ｆ）

◆面接または相談をご希望の方は、ハローワーク池袋　職業相談第
　一部門０３－５９１１－８６０９（４１＃）まで時間を事前予約
　願います。当日は応募書類をご持参の上、予約時間の１０分前ま
　でに３階総合受付にお越しください。

＃２３区　＃練馬総合病院

郵送の送付場所

6ヶ月経過後の年次有給休暇日数　10 日 〒

５　その他の労働条件等

退職金共済 退職金制度
加入
保険

雇用 労災 公災＝＝＝＝＝＝＝＝ 健康 厚生
あり 応募書類の返戻 選考後は返却未加入財形＝＝＝＝＝＝＝＝ ＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝その他（ ） （勤続　3年以上）

企業
年金

選考に関する特記事項
別途２次選考等あり＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝ ＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝ ＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝厚生年金基金 確定拠出年金 確定給付年金

定年制 あり 再雇用制度 あり 勤務延長 なし
ハローワーク池袋
職業相談第一部門

（一律　60歳） （上限　65歳まで）

担
当
者

＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝単身用　あり入居可能住宅
＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝世帯用　あり 面接会担当者

利用可能託児施設 電話番号 03-5911-8609 内線（41# ）なし

託児施設に関する特記事項 FAX

Eメール

ハローワークより：求人票は雇用契約書ではありません。採用時には必ず、書面により労働条件の明示を受けてください。



(
)

(
)

(
)

(
)

受付年月日 紹介期限日 就業地住所 職業分類令和7年8月13日 令和7年9月10日求人番号
東京都練馬区 034-03

求求 人人 票票（（パパーートトタタイイムム）） 037-01
公 開

範 囲
事業所名等を含む求人情報を公開する13090-30920551

産業分類事業所番号

識別欄
オンライン自主応募不可I32 Z77 B79 B02 病院831
地方自治体、民間人材ビジネス共に不可

1309-300461-7

（１／２）１　求人事業所 ３　賃金・手当
事

業

所

名

コウエキザイダンホウジン　トウキヨウトイリョウホケンキョウカイ　ネリマソウゴウビョウイン

就

 

　

業

 

　

場

 

　

所

事業所所在地と同じ 時時間間額額（（ａａ＋＋ｂｂ）） 円円 〜〜           11,,228800 円円          11,,228800
公益財団法人　東京都医療保健協会　練馬総合病院 〒 176-8530

東京都練馬区旭丘１－２４－１
※（固定残業代がある場合はａ＋ｂ＋ｃ）

基

本

給

基本給（時間換算額）
ａ

所

　

在

　

地

     1,280 円 〜      1,280 円
〒 176-8530 西武池袋線　江古田駅　から　徒歩7分

れ
る
手
当

定
額
的
に
支
払
わ

東京都練馬区旭丘１－２４－１
手当 円 〜 円

賃

　

　

　

　

　

　

　

　

　

金

手当 円 〜 円

手当 円 〜 円
ｂ

https://www.nerima-hosp.or.jp 受動喫煙対策 あり（屋内禁煙）ホームページ
手当 円 〜 円

固

定

残

業

代

円）ななしし （ 円 〜２　仕事内容

職

種

マ　
イ通
カ勤
｜

転可

勤能

の性

固定残業代に関する特記事項なし不不可可
ｃ

【９／１０面接会】（契約）事務職（受付・医療事務）

仕

　

　

事

　

　

内

　

　

容

《ハローワーク池袋で面接会を開催します。話だけ聞いてみたいと
　いう方も、お気軽にご参加ください。》
◆医事課に勤務し、以下の事務を担当していただきます。

・受付、ブロック受付業務
・外来医療事務
・電話応対　

※診療報酬請求（レセプト）事務はありません。

【変更範囲：当法人が定める業務】

年

　

齢

不問
そ
の
他
手
当
付
記
事
項

年齢制限該当事由 不問

※昇給は契約更新時に実施する場合があります。

高校以上学

　

歴

ｄ
必須

必経

要験

な等

必要な経験・知識・技能等 必須

同業務経験（１年以上あると望ましいです）
賃
　
金

形
態
等

雇

 

用

 

形

 

態

時給 円 〜 円
パート労働者

その他内容
必Ｐ
　Ｃ
要ス
　キ
なル

正社員以外の名称

電子カルテ、医事会計ソフトの操作があるので、ローマ字入力等の
できる方

通
勤

手
当

正社員登用 ななしし 月額　150,000 円実費支給（上限あり）
正社員登用の実績（過去３年間）

賃
　
金

締
切
日

必
要
な
免
許
・
資
格

固定（月末）
不不問問

派請

遣負

・等

就 業 形 態 派遣・請負ではない

賃
　
金

支
払
日

固定（月末以外）　翌月　15 日労働者派遣事業の許可番号

雇

 

用

 

期

 

間

雇用期間の定めあり（４ヶ月以上）

昇

 

給

〜　令和8年3月31日 ななしし

試

用

期

間

契約更新の可能性　あり（原則更新）
３ヶ月試試用用期期間間あありり 期間

賞

 

与

契約更新の条件
試用期間中の労働条件 同条件

回（前年度実績）ななしし 年



受付年月日 紹介期限日令和7年8月13日 令和7年9月10日 求人番号

事
業
所
名

公益財団法人　東京都医療保健協会　練馬総合病院
求求 人人 票票（（パパーートトタタイイムム））

13090-30920551
事業所番号

（２／２）４　労働時間 ６　会社の情報 ７　選考等 1309-300461-7

募集
理由

採用
人数

企

業

情

報

従業員数     470人 設立年 昭和23年   1人
就業場所    470人（１） 08時 30分 〜 13時 30分

選考
方法

資本金 700万円
就

業

時

間

（うち女性    362人）（２） 〜 書類選考＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝  2回） 筆記試験＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝ その他＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝面接（予定あり労働組合（うちパート     35人）（３） 〜

結果
通知

事
業
内
容

面接選考結果通知＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝書類選考結果通知
内科、小児科、外科、整形外科、脳外科、皮膚科、泌尿器科、産婦
人科、眼科、耳鼻科、漢方内科、循環器内科、放射線科、リハ科・
麻酔科、病理診断科、救急科の１７科の総合病院

又は 〜 の間の 時間 その他即　決＝＝＝＝＝＝＝＝ ＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝
＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝ 面接後書類到着後 日以内  7日以内

就業時間に関する特記事項
通知
方法（１）が基本の就業時間ですが、時間・時間帯等ご相談に応じます 求職者マイページに連絡 郵送 電話 その他＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝ Eメール＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝

会
社
の
特
長

日
時

ベッド数２２４床、職員数約４７０名、練馬区を中心に近隣の地域
医療に貢献している。救急指定、ＣＴ・ＭＲＩ完備、看護単位４。
地上５階地下１階建。（入院一日約１８０名外来一日約５００名）

９月１０日　※時間は予約受付時に調整させていただきます。その他

時
間
外
労
働
時
間

〒 170-6003

選
考
場
所

役職／
　代表者名

東京都豊島区東池袋３－１－１　サンシャイン６０ビル３Ｆ
ハローワーク池袋　サンシャイン庁舎

時間外労働なし 月平均 時間
法人番号

理事長
201160500172736協定における特別条項 なし 柳川　達生

特別な事情・期間等
フルタイム あり パートタイム あり就業規則

各線　池袋駅　から　徒歩8分

職務給制度 なし 復職制度 なし

週所定労働
日数

休憩
時間

育児休業
取得実績

介護休業
取得実績

看護休暇
取得実績

ﾊﾛｰﾜｰｸ紹介状 履歴書（写真貼付）
分  0 週5日 〜 週5日 あり あり あり その他＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝職務経歴書 ｼﾞｮﾌﾞ·ｶｰﾄﾞ＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝

応

募

書

類

等

休

日

等

その他 送付方法外国人雇用実績

Eメール＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝ 郵送＝＝＝＝＝＝＝＝週休二日制 毎　週 面接会当日に持参

シフト制

年末年始休暇あり

求職者マイページ＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝
求人に関する特記事項

・週により土・日・祝日の勤務あります（シフト勤務）。
・雇い止め規定あり

【日替わり面接会求人】

◆日　付：９月１０日（水）

◆場　所：ハローワーク池袋　サンシャイン庁舎
（東京都豊島区東池袋３－１－１　サンシャイン６０ビル３Ｆ）

◆面接または相談をご希望の方は、ハローワーク池袋　職業相談第
　一部門０３－５９１１－８６０９（４１＃）まで時間を事前予約
　願います。当日は応募書類をご持参の上、予約時間の１０分前ま
　でに３階総合受付にお越しください。

＃２３区　＃練馬総合病院

郵送の送付場所

6ヶ月経過後の年次有給休暇日数　10 日 〒

５　その他の労働条件等

退職金共済 退職金制度
加入
保険

雇用 労災 公災＝＝＝＝＝＝＝＝ 健康 厚生
なし 応募書類の返戻 選考後は返却未加入財形＝＝＝＝＝＝＝＝ ＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝その他（ ）

企業
年金

選考に関する特記事項
別途２次選考等あり＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝ ＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝ ＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝厚生年金基金 確定拠出年金 確定給付年金

定年制 なし 再雇用制度 なし 勤務延長 なし
ハローワーク池袋
職業相談第一部門

担
当
者

＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝単身用　あり入居可能住宅
＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝世帯用　あり 面接会担当者

利用可能託児施設 電話番号 03-5911-8609 内線（41# ）なし

託児施設に関する特記事項 FAX

Eメール

ハローワークより：求人票は雇用契約書ではありません。採用時には必ず、書面により労働条件の明示を受けてください。


