
マザーズ新着！求人情報
★仕事と家庭（子育て・介護等）の両立がしやすい求人の新着情報です。

★ハローワークインターネットサービスの求人番号検索で求人票をご覧になれます。

★求人情報は作成日時点の状況です。その後締切となる場合もありますのでご了承ください。

★求人情報の詳細についてのご質問、応募希望の際は必ずマザーズハローワーク立川へご連絡ください。

仕事内容
就業
場所

賃金 就業時間 ・ 休日 労働日数 求人番号

１

幼稚園（園児数２９０名（３歳～５歳））での事務のお仕事です。
預かり保育の集計、補助金関係の書類作成の補助、電話応対、受付応対をお
願いします。幼稚園業務全般の簡単なお手伝いをお願いすることもあります。
＊夏休み、冬休み、春休み中の勤務日数は少なくなるため、
ご家庭の事情やプライベートと両立させやすいです。

＊長期休業期間中の勤務日数はご相談ください。
＊事務のしごとをしながら子どもたちの成長を身近に感じられる職場です。
＊人工芝の緑が映える見通しのよい１階建て幼稚園園舎です。

業務の変更範囲：変更なし

東
村
山
市

時給
1,400円

9：00～15：00
10：00～15：00

土日祝他

週3～5日
13150-
18414151

２

「日本語研究・日本語教育文献データベース」の整備に関する以下の業務。
・書誌・文献情報の入力・校正作業
・研究図書室の所蔵資料の取り出し作業
・外部業者から納品されたデータの検収作業
・公開データの修正業務
・その他関連業務

※業務内容の変更の可能性：あり（国立国語研究所における技術補助）

立
川
市

時給
1,400円
～
1,560円

9：00～17：30
の間の6時間程度

土日祝他

週3日程度
13150-
18900751

３

エクセル・ワード、会計ソフトによる入力、資料作成、書類整理、来客・電話対応
など まずは、基礎的な業務から始めていただきます。
＊まったくの未経験の方でも、懇切丁寧に指導しますので会計業界が
初めての方もご安心ください。

＊前向きに取り組んで頂くことで、資格取得も目指せます。
＊会計事務所で働くことで、お金に関する知識、ビジネススキル、
法的知識などを得られ、日常生活においても非常に役に立ちます。

＊業務の変更範囲：変更なし

小
金
井
市

時給
1,300円

9：00～16：00

土日祝他

週4日程度
13150-
19377651

4

【登記事務の補助】 ＊＊＊令和7年10月採用＊＊＊
１郵便物の受領・発送
２申請書閲覧事務に係る簿冊の取り出しと複写作業
３書類整理
４電話交換 業務の変更範囲：職場の定める業務

立
川
市

時給
1,288円

11：00～16：00
11：30～15：30

土日祝他

週5日
13150-
19379151

8月13日 発行
8月6日～8月12日受理分

お問合せ：マザーズハローワーク立川 【電話番号】０４２－５２９－７４６５


