
マザーズ新着！求人情報
★仕事と家庭（子育て・介護等）の両立がしやすい求人の新着情報です。

★ハローワークインターネットサービスの求人番号検索で求人票をご覧になれます。

★求人情報は作成日時点の状況です。その後締切となる場合もありますのでご了承ください。

★求人情報の詳細についてのご質問、応募希望の際は必ずマザーズハローワーク立川へご連絡ください。

仕事内容
就業
場所

賃金 就業時間 ・ 休日 労働日数 求人番号

１

＊研究・連携推進課における一般事務
パソコンによる文書・データ作成・書類整理・電話対応等の会計 庶務事業補
助業務及びデータ管理システムを使用したデータ入力・処理・管理業務

※勤務時間 ９：００～１６：００
（６時間／日、週３０時間の範囲で応相談）（休憩１時間有）
勤務日数 週５日（月～金）

＊実際の勤務は、令和７年１月６日です。 業務の変更範囲：変更なし

小
金
井
市

時給
1,170円

9：00～16：00

土日祝他

週5日
13150-
26983941

２

・社内外書類整理
・電話応対、来客対応
・エクセル・ワードの入力
・社内の簡易清掃（整理）
・その他雑務あり 業務の変更範囲：変更なし

立
川
市

時給
1,200円
～
1,300円

9：00～13：00

土日祝他

週5日程度
13150-
26886441

３
認定こども園の園児昼食、職員昼食と園児おやつ調理補助

調理補助と洗浄業務がメインです。

小
平
市

時給
1,200円
～
1,220円

10：00～14：00
10：00～15：00

土日祝

週5日以内
13150-
26949741

4

受付窓口業務、接客、書類受付、集計、事務処理、パソコン（エクセル・ワード）
専用端末を使用しての作業となります。（パソコンの基本操作ができる方希望）
その他雑務あり
＊交付窓口業務は立ち仕事です。
＊週２～３日程度、月１０日～１４日勤務です。

＊タイピング能力を要求される仕事です。
＊臨機応変な判断力と対応が必要となります。 業務の変更範囲：変更なし

国
立
市

時給
1,360円
～
1,540円

9：00～16：00
9：15～16：15

土日祝他

週2～3日
13150-
26924941

11月20日 発行
11月13日～11月19日受理分

お問合せ：マザーズハローワーク立川 【電話番号】０４２－５２９－７４６５


