
ＪＰホームサプライ株式会社 営業事務

昨冬に、ハローワークを通じて中途入社しました。周りからのサポートも厚くて、未経験な私でもすぐに仕事を覚えることができ

ました。繁忙期には仕事が多くなりますが、一人に集中しないようみんなで分担しながら進めています。たまには退社後に、みん

なで月島のもんじゃを食べに行ったり、楽しく飲むこともあります（もちろん、自由参加）。また、取引先からお土産を頂くこと

もあり、１５時のお茶タイム（個人で）も充実しまくりです。おやじギャグもまれに耳にしますが、同世代との会話も盛り上がり、

日々和気あいあいとした職場だと感じています。是非、一緒に働きませんか！

当社は、東京と大阪で生活の必需品であるトイレットペーパーなどの家庭紙を中心に販

売している会社です。プライム上場企業の日本紙パルプ商事（株）が１００％出資する

連結子会社で、２０名弱の所帯ですがとてもフレンドリーな環境で、年々事業拡大して

います。

今回、私たちと一緒に仕事をしてくれる「営業事務」を募集しています。お客様は個人

の方ではなく企業が中心ですので、関係先とのやりとりも安心です。また、先輩社員に

よるサポート体制が整っているので、事務職の経験がない方もすぐに慣れて働くことが

できます。

8：50 出社
9：00 勤務開始

12：00 お昼休憩

13：00 業務開始

14：00 日次締め

17：15 退社

昨夕からの注文状況やメールを確認します。
午前中締切の仕入先が多いため、メール等で発注連絡
（商品、数量、納入場所、納期等）
仕入先から納期回答があり次第、得意先へ納期の回答
連絡。

1時間ゆっくりと休息をとります。
社内に休憩スペースがあり、そこで昼食と休憩する
人も多いです。

午後も引き続き、デリバリー業務。

当日の売上をシステムにより集計。
その後、注文書類等の整理や、売上の計上処理。

繁忙期は、残業が発生することもありますが、基本的
には定時に帰ることができます。

HP

先輩社員からひとこと


