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営業事務

現状のメンバーも全員、未経験からスタートしております。

期間問わず、先輩社員に確認することが出来る環境です。

また、営業や事務、商品管理部も本社におりますので、

コミュニケーションがとりやすい環境です。

また、事務関係は出勤に伴い、動きやすい服や作業服を希望

される方は会社で準備しております。

公共図書館や施設を中心としたお仕事です。

私達が考えた商品などが図書館や施設に残るので、とても

やりがいがあるお仕事です！！

また、お休みや就業時間も調整しやすいので、ライフワークの

バランスがとりやすい業種です。

当社は、図書館用品の専門業として 100 年以上の歴史

を積み重ねてきました。弊社の商品が長く愛してご利

用いただけるように日々、メンバー同士で協力してお

ります。

1階、2階は商品部、4階に事務室が御座います。

メンバーは25歳～30歳前半の若手メンバーが中心とな

り元気よく頑張っております。

今回、本社において、私たちと一緒に仕事をしてく

れる「営業事務」を募集しています。

8：50 出社
9：00 勤務開始

12：00 お昼休憩

13：00 休憩終了

18：00 退社

出勤しましたら、本日の出荷内容を確認致します。
各、営業メンバーから注文の依頼や商品の配送
管理を中心としたお仕事です。

また、1階と2階に商品部の倉庫があるので、少なく
なった商品を確認をして注文します。

お昼休憩は外でお食事したり、社内で休憩やお食事を
とっています。

商品情報の入力、管理を中心としたお仕事です。
また、商品によっては東京近郊に倉庫を借りており
ますので、そちらに商品を取りに行って管理すること
もあります。

書棚やテーブルなど特注で受注生産しておりますので
つくりを学び、商品開発部と一緒に商品を生み出す
仕事などにも携わっていただきます。
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