
株式会社ウツヰ

会社概要
設立 1960年1月
資本金 9,600万円
事業内容 産業用包装資材の開発、製造販売
従業員数 77名
事業拠点 本社（大阪）、大阪支店、

東京支店、名古屋営業所、
九州営業所、盛岡営業所、一関工場

採用担当者からのメッセージ

基本的に残業が発生しない為、オンオフを保てる
環境です。また、転勤もない為腰を据えて長期的
に働くことを希望する方には最適な環境です。

基本的なPCスキルをお持ちであれば、未経験者も
歓迎です。安心して応募してください！

募集職種 仕事内容
得意先様からのご注文（主にFAX、メール）に対して注文書を
作成し、当社工場、仕入先様へ手配していただきます。その際
に手配先への在庫確認や得意先様への納期回答も行っていただ
きます。注文書への入力は主にExcelを使用しています。
また、販売管理ソフトへの入力、納品書の発行を行います。
その他電話対応、来客対応、軽量物のサンプル出荷手配など
様々な業務に携わっていただきます。

教育・研修

営業事務職

ん。

社内研修制度はございませんが、実務をこなしなが
ら仕事を覚えていただきます。
先輩営業事務員、営業担当が丁寧に指導いたします。


