
※必要に応じご利用ください。

補足シート（高卒求人 手書き版）
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【例】　時間外労働の有無にかかわらず、●時間分の時間外手当として○○円を支給、●時間を超える時間外労働分についての割増賃金は追加で支給

【例】　△△とき（特別な事情）は▽回を限度として１ヶ月▲▲時間まで、一年▼▼時間できる

10

事業所名 事業所番号 就業場所 職種

― ―

　【　仕　事　内　容　】 （300字）　1行35文字×8行＋1行20文字×1行

仕

事

の

内

容

字数

35

70

105

140

就

業

場

所

受動喫煙対策  １．あり　（受動喫煙対策： 屋内禁煙 ・ 喫煙室設置 ）　　２．なし（喫煙可）　　３．その他

受動喫煙対策に
関する特記事項

(60字)

字数

30

60

175

210

245

280

300

210

　【　賃金・手当、労働時間　】

福利厚生等 入居可能住宅 　１　単身用あり　　　２　世帯用あり　　３　単身用・世帯用両方あり　　４　なし

必
要
な
知
識
・
技
能
等

（
履
修
科
目

）

２１０字

字数

30

60

90

120

150

180

時
間
外

 ３６協定における特記事項　「あり」の場合⇒「特別な事情・期間等」（６０文字）

1 あ　り
30

60

賃
　
金
　
等

固定残業代「あり」の場合 字数

固定残業代
に関する
特記事項
（120字）

30

60

90

120

休
日
等

週
休
二
日
制

そ
の
他
の
休
日

字数

15

30

45

60

75

90

100



※必要に応じご利用ください。

補足シート（高卒求人 手書き版）

10 20

※適性検査の種類・学科試験のその他の内容は補足・特記事項欄へ


10 20

【例】試用期間の期間・条件変更がある場合の内容、応募前職場見学の日時等詳細、適性検査の種類・学科試験のその他の内容、他

10 20

【例】マイカー通勤可の場合の駐車場の有無（有料・無料）、選考旅費 ・赴任旅費の支給条件など、求人条件に関して必要な特記事項


　職業能力の開発及び向上に関する取組の実施状況

研修の有無及びその目的 10 20 30

自己啓発支援の有無 10 20 30

キャリアコンサルティング制度の有無 10 20 30

社内検定等の制度の有無 10 20 30

適　性　検　査

その他の選考方法(30字) 字数

30

　【　選　考　方　法　】

応
募
・
選
考

選考方法

面　接 筆　記　試　験 そ　の　他

240

270

300

求
人
条
件
に
か
か
る
特
記
事
項

300字

字数

30

60

90

120

補
　
足
　
事
　
項

300字

字数

30

60

90

120

150

180

210

　【　青少年雇用情報　】

（１）

全角
６３文字

字数

32

31

150

180

210

240

270

300

（５）

全角
６０文字

字数

30

30

（2）

全角
６０文字

字数

30

30

（４）

全角
６０文字

字数

30

30

指定校がある場合は、「推薦依頼高校一覧」を提出願います。

なお、「推薦依頼高校一覧」は、求人票の一部となることから、ハローワーク確認印を押印し、求人票と一緒に返戻します。

確認印のある「推薦依頼高校一覧」を求人票と一緒に高校へ持参（送付）ください。


