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ＦＡＸ（送付状不要） 

０３－３４５３－１６３0 
ハローワーク品川 学卒コーナーあて  

学卒求人（大卒等）ＦＡＸによる申込書 
（求人内容変更・求人取消（充足等）・求人保留用） 

 

学卒求人票の有効期限はご提出いただいた年度の年度末（３月３１日）までとなります。 

この有効期限内に、求人内容を変更する場合、また、充足等の理由により求人の取消を 

希望する場合には、当申込書に必要事項をご記入の上、ＦＡＸにてご送付ください。 

※求人内容変更については、①ＦＡＸ、②求人者マイページ、③窓口への来所のいずれかに

より、お申し込みください。お電話によるお申出のみでは承りかねます。 

※求人取消（充足等）・求人保留については、①ＦＡＸ、または②窓口への来所により、お申

し込みください。お電話、求人者マイページ、選考結果通知によるお申出のみでは承りかね

ます。 

１ 事業所について 

発 

信 

者 

事 業 所 名  

事 業 所 番 号  担当者  

電 話  ＦＡＸ  

２ 対象求人について 

求 人 番 号 

（求人票左上の番号） 

該当するものに☑を付けてください。 

※求人取消（充足による）の場合は、内定・採用者数の記入をお願いします。 

13040- 

□ 求人取消（充足による） □ 求人取消（充足以外） □ 求人内容変更 

    □ 求人保留（選考に入るため求人票の公開を一時的に止める） 

       ※お手数ですが、選考終了後に内定・採用者数を記入してＦＡＸ願います。 

   内定・採用者数（    人）うちハローワーク紹介（    人） 

13040- 

□ 求人取消（充足による） □ 求人取消（充足以外） □ 求人内容変更 

    □ 求人保留（選考に入るため求人票の公開を一時的に止める） 

       ※お手数ですが、選考終了後に内定・採用者数を記入してＦＡＸ願います。 

   内定・採用者数（    人）うちハローワーク紹介（    人） 
 

※求人内容変更の場合は、お手元の求人票に変更部分を明記し、本状と併せて送付願います。 

※変更入力が完了した求人票は、上記にご記入いただいたＦＡＸ番号へ送信いたしますので

ご確認ください（求人者マイページでも確認できます）。 

【求人内容変更時の注意点】 

 ・賃金の低下など、求職者の不利益になる変更については、トラブルを招く可能性があります。 

やむを得ず変更する場合は、応募者への十分な説明をお願いいたします。 

 ・求人内容変更は、既存の求人についての変更であり、更新ではありません。（求人受付日は 

最初にお申込みいただいた日付のままです）また、学卒求人は求人提出日から年度末（３月３１

日までが有効期間となります。同一年度内に同種の求人の再提出や更新はできません。ご了承く

ださい。 

    【お問合せ先】ハローワーク品川 学卒コーナー ℡：03-5418-7302（ﾀﾞｲﾔﾙｲﾝ） 


