
令和5年

2月7日（火）

ハローワーク八王子マザーズコーナー

長堀工業株式会社東京営業所

マ

●実施日・申込方法など

●主催・問合せ先
ハローワーク八王子
しごと情報館 マザーズコーナー
八王子市旭町10－2 八王子TCビル３階

（マザーズコーナー直通）TEL：042-680-8403

ご利用時間：平日9：00～17：00
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八王子TCビル３階
ハローワーク八王子しごと情報館

マザーズコーナー

無料託児
ほっとタイムサービス

じっくり集中してご参加いただくことをおすすめしています。
無料託児（ほっとタイムサービス）をご案内致しますので、
ご希望の方は事前にお申し出ください。

ハサップ

事務職 [ パートタイム ]
求人番号 13140-1358031

●賃金 時間額 1,200円

●時間 ①9：00～15：00 ②9：00～17：00 ※選択可・応相談

●労働日数 週3日※応相談 ●休日 土日祝

●仕事内容 室内での軽作業・事務処理等

①軽作業 荷物の入出荷処理

毎日工場から送られてくる工具類を伝票ごとに仕分けし、袋詰め・梱包する作業

②事務処理 電話受付・対応

各種受発注の処理(基本FAXによる注文の処理)

ミ ニ 面 接 会ミ ニ 面 接 会
一次選考

ハローワーク会場
しごと情報館内の
カウンセリングルーム
（合格者は後日現地で

二次面接）

仕事と家庭の

両立に理解が

ある会社です!

（突発休みも

調整可）
専門知識は不要!
入社後に

研修があるから
安心♪

１０：００～１２：００

定員に達し次第締め切ります。

マザーズコーナーまで持参してください。

＊二次選考では職務経歴書も必要となります。

実施会場：
ハローワーク八王子 しごと情報館内
カウンセリングルーム

実施日時：
令和5年2月7日(火)
10：00～12：00

定 員： ６名（予約制）※定員に達し次第締め切ります。

申込方法：
履歴書をハローワーク八王子
マザーズコーナーまで持参してください。

自動車・航空機・家電などの

製造工場で使用される工具の

製造販売をしている企業です



長堀工業 株式会社 東京営業所
昭和41年設立
自動車・航空機・家電などの製造工場で使用される、ねじ締結工具・継手を製造販売している。
独立資本の企業として系列にとらわれず広範囲な顧客層がある。
品質保証の国際規格ISO９００１、環境マネジメントシステムの国際規格ISO14001の認証取得済み。

〒193-0835 東京都八王子市千人町3-16-9 西八王子駅 徒歩6分

求人番号 13140-1358031

雇用形態 パート

募集人数 1人（欠員募集）

仕事内容

事務職 (室内での軽作業・事務処理等）

①軽作業 荷物の入出荷処理

毎日工場から送られてくる工具類を伝票ごとに仕分けし、

袋詰め・梱包する作業

②事務処理 電話受付・対応

各種受発注の処理(基本FAXによる注文の処理)

経験・資格 PC使用事務経験者

賃金
時間額 1，200円～1,200円

賞与：寸志あり

時間

① 9：00～15：00
② 9：00～17：00

①・②選択可 ＊時間の相談可

日数

週3日勤務 ＊日数の相談可

土日祝休み
（年末年始休暇・夏季休暇・GW休暇あり）


