
 

 

留意事項補足 
「雇用保険被保険者資格取得届・喪失届」及び
「外国人雇用状況届出書（様式第３号）」
（国・地方公共団体の場合は通知様式）等の
届出用紙により 一度でもハローワークに届出を行
ったことのある事業主の方は 既に運用が開始さ
れているため この画面からユーザＩＤ 及び パ
スワードを直接取得することはできません 

そのため「外国人雇用状況届出に係る電子届出
切替・変更申請書」をご提出いただくことにより ご
利用可能となりますので お手数ですが各届出を
届け出たハローワークまでお問合せください 

「外国人雇用状況届出」は 雇用保険に「加入する」「加入しない」で届出先が異なります 

そのため電子届出で届出をする場合「登録先はどこになるか」など注意が必要です 

以下 登録画面に補足説明しますので 登録方法などの参考にしてください 

＊さらに詳しいマニュアルは「外国人雇用状況届出システム 操作マニュアル」で検索して参照してください 

＊既に電子での届出を開始している場合はここからログインします 

インターネット検索で 

「外国人雇用状況届出システム」
と入力 

「ログインー外国人雇用状況届
出システムー厚生労働省」と表示
されているサイトをクリックするとこの
画面が表示されます 

＊雇用保険の適用事業所番号が ID
になります 

＊店舗など非適用事業所の場合は、
新規登録時に交付された「1304-H
＊＊＊」 「 1304-L＊＊＊」な ど 
1304 の後ろにアルファベットが入っ
ている番号になります（1304 は品
川所管轄の場合） 

＊新規登録 電子届出切替 など
をされた際に申請者が設定した 
数字・英字・記号の 3 種類全て
を使った 8文字以上のパスワー
ド ☆パスワードを忘れた場合は
下記から再登録してください 

＊店舗数が多い場合なども ＩＤ
は全て違うので パスワードは同
じでも登録できます 

ユーザＩＤ新規登録 

＊取得届・喪失届・三号届のいずれでも外国人情報
を届出たことがない場合のみ新規登録します 

＊不明な場合は管轄ハローワークへ連絡してください 

パスワード再登録 

お問い合わせ 

ログイン 

 

お問い合わせ先：ハローワーク品川 事業所第三部門 外国人雇用管理窓口 
 TEL：03-5419-8609（部門コード 36＃） 
FAX：03-3453-1632 



 

 

 

ク リ ッ ク  

 

就業場所の所在地がある都道府県を選び
次に管轄のハローワークを選びます 

お手数ですが 厚生労働省のＨＰに「公共
職業安定所（ハローワーク）管轄一覧
（都道府県ごと）」が掲載されていますので 
就業場所の所在地を「管轄区域」から選び 
管轄するハローワークを探してください 

＊「管轄安定所 東京」と入力すると厚生労
働省のサイトが表示されます 

ク リ ッ ク  

雇用保険適用事業所からのユーザＩＤ仮登録 

雇用保険非適用事業所からのユーザＩＤ仮登録 

雇用保険非適用事業所からの ID 仮登録 

外国人労働者が 

●雇用保険に加入せず 直営の店舗 工場 支店 事務所
などの非該当承認を受けている事業場で就労する 

＊直営の店舗や工場 支店 事務所など 非該当承認を出
している場合であっても その事業場ごとに初めて登録を
行う場合に使用します 

＊過去に届出しているか？ご不明な場合 事業場を管轄
するハローワークへご連絡いただければお調べし 必要であ
れば「電子届出切替申請書」を提出していただくことでログ
イン可能となります 

※切替申請書は 管轄のハローワークから取り寄せるか インター

ネットで「外国人雇用状況届出 電子届出切替」と検索すると

表示形式がＰＤＦのサイトがありますので そこからもダウンロー

ドできます（提出方法は管轄ハローワークに確認してください） 

雇用保険適用事業所からの ID 仮登録  

外国人労働者が 

●雇用保険に加入する 

●雇用保険には加入しないが就労場所が適用事業所
の所在地である 

●派遣・請負労働者として就労する 

＊雇用保険の適用事業所になっている事業所が初めて
外国人情報の届出を行う場合に使用します 

＊過去に届出（取得届、喪失届、三号届含む）されて
いる場合 登録後「ユーザ情報がすでに登録されていま
す」と表示されますので 事業所を管轄するハローワークま
でご連絡ください 「電子届出切替・変更申請書」を提
出していただければログイン可能となります 

※切替申請書は 管轄のハローワークから取り寄せるか インターネ
ットで「外国人雇用状況届出 電子届出切替」と検索すると表

示形式がＰＤＦのサイトがありますので そこからもダウンロード

できます（提出方法は管轄ハローワークに確認してください） 

＊取得届・喪失届・三号届のいずれでも外国人情報を届
出たことがない場合のみ新規登録します 

＊不明な場合は管轄ハローワークへ連絡してください 



  

 

事業所情報修正を行います  

＊一度登録した「事業所情報」に変更があ
る場合、修正してください 

＊雇用情報メニューの「⑤事業所情報修
正」からも入れます 

 

クリック  

雇用情報新規届出を行います  

＊「雇用保険被保険者資格取得届」で
17～23 欄の外国人情報を届出された
場合 受理日翌日に 届出情報が「外国
人システム」に反映されていますので 再
度登録していただく必要はありません  

＊登録状況の確認は「③修正画面」から行
ってください 

【新規】の複数登録は行えますが 

【離職】の複数登録は行えません 

＊CSV形式で複数新規登録が行えますので「雇用
情報複数登録手順書」でコード番号など確認し 登
録してください 

＊離職の複数登録は行えないので 離職の登録は
「④離職情報登録」から個別に登録してください 

クリック  

外国人雇用情報新規登録 

外国人雇用情報新規登録（複数） 

外国人雇用情報修正 

パスワード変更 

外国人雇用情報離職登録 

事業所情報修正 ⑤  

 ⑥ 

 

④ 

③  

②

② 

 

①  

 

登録済の外国人労働者の 

外国人情報の修正 登録状況の確認 が行えます 

＊既に登録済の労働者の外国人情報を更新・変更登録する場合は「①雇用
情報新規登録」ではなく こちらの「③雇用情報修正」を使います 

＊修正・変更を行う場合「最新の在留カードの情報」を全て入力して登録して
ください 

お控えについて  

＊届出のお控えは発行されません 

＊一覧表等の印刷機能はついていないため 
画面印刷等により 届出内容の控えを保
存するようにしてください 
（マウス右クリック→印刷） 


