
１ 代表者の役職

２ 代表者名（フリガナ）

３ 労働者派遣事業の許可の有無及び許可番号（いずれか選択）

□無 □有 許可番号（ － ）

４ 従業員数

（事業所全体 人、うち女性 人、うちパート 人）

５ 職務給制度の有無（いずれか選択） □無 □有
※基本給の決定要素が専ら職務給（職務・職種などの仕事の内容）に基づき賃金を決定して
いる場合は有として下さい。

６ 復職制度の有無（いずれか選択） □無 □有
※育児や介護、疾病等により一旦離職した場合に復職する制度がある場合に有として下さい。

７ 退職金制度の有無（いずれか選択） □無 □有（勤続年数 □不問
□ 年以上）

事業所台帳追加項目

マイページ開設申し込み用紙

事業所名

事業所番号

【問い合わせ先】
ハローワーク木場 事業所第二部門

ＴＥＬ ０３－３６４３－８６１２
ＦＡＸ ０３－５２４５－５０７４

事業所名

事業所番号 １３１３－

メールアドレス

ご担当者 部署名 氏名

連絡先 電話 ＦＡＸ

＊できる限り採用専用のメールアドレスをご準備していただくことをお勧めします。

※以下については「事業所情報更新のお願い」と同じ内容で

すので重複して記載いただく必要はございません。



＜マイページ開設手順＞
開設を希望する方は、ログインアカウントとして使用する事業所のメールアドレスをご用意のうえ、

窓口へお申し出ください。
窓口でメールアドレスを登録後（①）、会社のパソコンから手続き（②～⑥）をお願いします。

（「ハローワークインターネットサービス」で検索、または、URL：https://www.hellowork.mhlw.go.jp/index.htmlを入力）

○ 応募者の応募状況の確認、選考結果のハローワークへの連絡
ハローワークから紹介された応募者の人数や氏名の確認や、ハローワークへの採用不採用の結果
連絡ができます。

○ 応募者とのメッセージ連絡
面接日時の調整など、応募者と連絡を取り合うことができます。

○ ＰＲ用画像データの登録

事業所の外観、職場風景、取扱商品などの画像ＰＲ情報をハローワークインターネットサービス

に公開できます。

○ ハローワークからのお知らせ
求人受付完了時や応募者の紹介連絡時、また、就職面接会やセミナー等イベント情報等について、

ハローワークからメッセージを受信できます。

○ 求人の申込み
新規申込みや、１月６日以降に申し込んだ求人データを活用した求人申込みができます。申込み

内容をハローワークで確認後、ハローワークインターネットサービスへ公開します。
また、既に公開された求人内容の修正や求人募集の中止などの手続きも行えます。

○ 求人条件に合う求職者情報の検索
ハローワークに登録している求職者のうち、経歴、専門知識、資格や希望条件など求職情報を求人

者にＰＲ（公開）することを希望している方々の情報を検索できます。

求人者マイページでできる主な機能

従来通りの方法での求人申込みも可能です
令和２年１月以降も引き続き窓口やＦＡＸ等での求人申込みも可能です。

【留意事項】
・ 求人が有効中の場合のみ、利用できるサービスがあります。
・ 求人申込みなど、手続き内容によってはハローワークへの来所が必要になる場合があります。予めご了承ください。

【問い合わせ先】
ハローワーク木場 事業所第二部門

ＴＥＬ ０３－３６４３－８６１２
ＦＡＸ ０３－５２４５－５０７４

※ マイページを開設するには、事業所登録が必要です。（事業所登録済みの場合はあらためての事業所登録は不要ですが、内容の確認や不足情報の把握な
どさせていただく場合があります。）

※ 上記の方法のほか、会社のパソコンからハローワークインターネットサービスにアクセスし、ログインアカウント（メールアドレス、パスワード）を登
録し、事業所情報・求人情報を入力（仮登録）後、ハローワークにお越しのうえ窓口で本登録手続きを行い、マイページを開設する方法もあります。

※ メールの受信制限をしている場合は、パスワード登録手続きを行う前に「system@mail.hellowork.mhlw.go.jp」からの受信を許可してください。
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