
求 人 票求 人 票

手当

手当

手当

手当

円～ 円

円～

円～

円～

円

円

円

〒

（
）

就業地住所求人番号 事業所番号 （静） 257-01受付年月日平成30年6月20日 紹介期限日平成30年8月31日 職業分類
東京都西東京市（ フ ル タ イ ム ）（ フ ル タ イ ム ）

公開希望 求人情報を提供
3 9 2公開区分 Z 2 6 B 0 7 B 7 9 B 1 0 産業分類
情報処理・提
供サービス業

1 3 1 7 0 - 2 8 1 7 0 9 8 1 1 3 1 7 - 3 0 7 5 4 9 - 0識 別 欄 B 0 2 J 0 8 Z 8 8 B 7 0
地方自治体のみ可１  求 人 事 業 所 名 ３ 労 働 条 件 等 ４ 会 社 の 情 報

事事
業業
所所
名名

従
業
員
数

ソンポビジネスサービス　　カブシキガイシャ 企 業 全 体   2,059人 創 業 昭　和 4 3　年ａ＋ｂａ＋ｂ   142,800円～円～  142,800円円
ＳＯＭＰＯビジネスサービス　株式会社ＳＯＭＰＯビジネスサービス　株式会社 賃

金

就 業 場 所   1,554人ａ 基本給 （月額換算・月平均労働日数　　　　　日）20.0 資 本 金 1億円
（ う ち 女 性   1,509人）  142,800円 ～   142,800円

労働組合 あ り（うちパート   1,027人）ｂ 定額的に支払われる手当 ｃ その他の手当等付記事項
東京都西東京市新町６－３－５　損保ジャパン日本興亜事務本部ビ
ル

事
業
内
容

〒 202-8558
損害保険・生命保険に関する審査、照合などの事務処理、証券の作
成、発送等

所

在

地

税

込
会
社
の
特
長

損保ジャパン日本興亜グループ企業です。損害保険ジャパン日本興
亜株式会社の内務事務を受託し、安定経営を続けている会社です。
従業員の９５％以上を女性が占め活躍しています。

ホームページ hhttttpp::////ssjjnnkkbbss..ccoo..jjpp//

Ｅメール

賃 金

形 態

就就

業業

場場

所所

代表取締役社長　宇都宮雄介
事業所所在地に同じ事業所所在地に同じ なしなし転勤の可能性転勤の可能性 時間給      1,020円～      1,020円 法 人代 表

その他
の場合

時給×７時間×２０日で計算
9012701003206番 号者 名

＊花小金井駅から直行便バスで約１０分「玄関前」下車＊花小金井駅から直行便バスで約１０分「玄関前」下車
または　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　または　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
西武新宿線「田無・花小金井駅」又はＪＲ中央線「武蔵境駅」から西武新宿線「田無・花小金井駅」又はＪＲ中央線「武蔵境駅」から

定年制 なし 勤務延長 なし
賃金 賃金 再 雇 用 なし

支払日締切日 末日 毎月　2 0日 （翌月払い）

通 勤

手 当

＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝単身用 ありバス「事務本部（新町５丁目）」バス停下車１分バス「事務本部（新町５丁目）」バス停下車１分 実費（上限なし） マイカー通勤 入居可能住宅
＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝世帯用 あり

不 可２ 仕 事 の 内 容 等
利 用 可 能
託 児 施 設

【しごとフェアｉｎ西東京】【しごとフェアｉｎ西東京】
一般事務一般事務

職職
種種

(ベースアップ込みの前年度実績 月あたり)昇 給
あり なし（実績） 円～ 円／月 又は ％～ ％

育児休業
取得実績

介護休業
取得実績

看護休暇
取得実績（１）損害保険に関する事務処理（基本的なＯＡ操作を含　（１）損害保険に関する事務処理（基本的なＯＡ操作を含　

　　　む）です。　　　む）です。
　　　業務についてはマニュアルをベースに、研修やＯＪＴ　　　業務についてはマニュアルをベースに、研修やＯＪＴ
　　　を通じて教育します。　　　を通じて教育します。
（２）申込書類の仕分け、発送業務（軽作業を含む）です。（２）申込書類の仕分け、発送業務（軽作業を含む）です。

※基本的なＯＡ操作、入力ができる方※基本的なＯＡ操作、入力ができる方

※入社日は応相談となります※入社日は応相談となります

(前年度実績)賞 与 あり あり あり
仕仕

事事

のの

内内

容容

あり（実績） 年 2回 計 月分 又は     2万円～    6万円

年間休日数 125日 就 業 規 則 あり加 入 雇用 労災 ＝＝＝＝＝＝＝＝公災 健康 厚生 ＝＝＝＝＝＝＝＝財形
保険等 ＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝退職金共済 退職金制度 なし

５ 選 考 等
採 用

人 数

選 考

方 法
就就

業業

時時

間間

就業時間に関する特記事項就業時間に関する特記事項
面接＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝書類選考＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝筆記試験通勤

日
　
　
　
時

予約不要
(1)(1)09:0009:00～ 17:0017:00 その他

  5人
(2)(2) ～

７月６日（金）
１４時～１６時応 募

書 類

履歴書 （写真貼付）ﾊﾛｰﾜｰｸ紹介状(3)(3) ～
あれば職歴書＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝ｼﾞｮﾌﾞ･ｶｰﾄﾞ又は又は ～ の間のの間の 時間時間

求人者の責任にて廃棄＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝職務経歴書時間外時間外 ありあり 月平均月平均   7  7時間時間 休憩時間休憩時間  60 60分分
選 考
結 果

雇 用雇 用
形 態形 態

雇 用雇 用
期 間期 間

雇用期間の定めあり雇用期間の定めあり正社員以外正社員以外 7日後
休休

日日

等等

休日休日 土日祝他土日祝他 その他の場合その他の場合
年末年始（１２月３１日～１月３日）年末年始（１２月３１日～１月３日）
年末年始交替休日（１日）年末年始交替休日（１日）

12 12 ヶ月ヶ月 通知方法 郵送　電話

３か月３か月
契約更新の可能性契約更新の可能性 あり（原則更新）あり（原則更新）

試用試用
期間期間

週休二日制週休二日制 毎　週毎　週
高卒以上 労働条件労働条件学 歴 ６ヶ月経過後６ヶ月経過後 ありあり履修科目 の 年 次 有 給の 年 次 有 給 1010日日 変更なし変更なし
（事務経験あれば尚可）必要な

経験等

休 暇 日 数休 暇 日 数
不問不問

＊通勤費は当社規定により支給
＊自転車通勤は片道１００円の通勤手当を支給
＊賞与実績は年２回、初年度合計標準金額２万円
＊昇給・賞与は評価によります
※繁忙期によっては残業時間に変動があります。
○当社は損保ジャパン日本興亜グループ企業です。

★事業所補足情報確認必須

★しごとフェアｉｎ西東京★
【開催日時】　平成３０年７月６日（金）
　　　　　　　１４：００～１６：００
【受付時間】　１３：３０～１５：３０
【会場】　西東京市南町５－６－５　「きらっと」
　　　　　西東京市南町スポーツ文化交流センター２階
【参加問合せ先】０４２２ー４７ー８６０７
＊事前予約不要　入退場自由

求
人
条
件
特
記
事
項

備
　
　
考

必要な
免許・
資格

不問不問

不問
年 齢



求 人 票求 人 票

手当

手当

手当

手当

円～ 円

円～

円～

円～

円

円

円

〒

（
）

就業地住所求人番号 事業所番号 （静） 257-01受付年月日平成30年6月22日 紹介期限日平成30年8月31日 職業分類
東京都新宿区（ フ ル タ イ ム ）（ フ ル タ イ ム ）

公開希望 求人情報を提供
3 9 2公開区分 Z 2 6 B 0 7 B 7 9 B 1 0 産業分類
情報処理・提
供サービス業

1 3 1 7 0 - 2 8 1 6 7 2 8 1 1 3 1 7 - 3 0 7 5 4 9 - 0識 別 欄 B 0 2 I 7 4 Z 8 8 B 7 0
地方自治体のみ可１  求 人 事 業 所 名 ３ 労 働 条 件 等 ４ 会 社 の 情 報

事事
業業
所所
名名

従
業
員
数

ソンポビジネスサービス　　カブシキガイシャ 企 業 全 体   2,059人 創 業 昭　和 4 3　年ａ＋ｂａ＋ｂ   170,800円～円～  170,800円円
ＳＯＭＰＯビジネスサービス　株式会社ＳＯＭＰＯビジネスサービス　株式会社 賃

金

就 業 場 所     151人ａ 基本給 （月額換算・月平均労働日数　　　　　日）20.0 資 本 金 1億円
（ う ち 女 性     146人）  170,800円 ～   170,800円

労働組合 あ り（うちパート       9人）ｂ 定額的に支払われる手当 ｃ その他の手当等付記事項
東京都西東京市新町６－３－５　損保ジャパン日本興亜事務本部ビ
ル

事
業
内
容

〒 202-8558
損害保険・生命保険に関する審査、照合などの事務処理、証券の作
成、発送等

所

在

地

税

込
会
社
の
特
長

損保ジャパン日本興亜グループ企業です。損害保険ジャパン日本興
亜株式会社の内務事務を受託し、安定経営を続けている会社です。
従業員の９５％以上を女性が占め活躍しています。

ホームページ hhttttpp::////ssjjnnkkbbss..ccoo..jjpp//

Ｅメール

賃 金

形 態

就就

業業

場場

所所

代表取締役社長　宇都宮雄介
なしなし転勤の可能性転勤の可能性 時間給      1,220円～      1,220円 法 人代 表

その他
の場合

時給×７時間×２０日で計算
9012701003206番 号者 名163-8626163-8626

新宿区西新宿６－１３－１　新宿セントラルパークビル１１階新宿区西新宿６－１３－１　新宿セントラルパークビル１１階
当社事業所当社事業所

定年制 なし 勤務延長 なし
賃金 賃金 再 雇 用 なし

支払日締切日 末日 毎月　2 0日 （翌月払い）

通 勤

手 当

＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝単身用 あり都営新宿線　都庁前駅「Ａ５」出口より徒歩６分都営新宿線　都庁前駅「Ａ５」出口より徒歩６分 実費（上限なし） マイカー通勤 入居可能住宅
＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝世帯用 あり

不 可２ 仕 事 の 内 容 等
利 用 可 能
託 児 施 設

【しごとフェアｉｎ西東京】　【しごとフェアｉｎ西東京】　
一般事務一般事務

職職
種種

(ベースアップ込みの前年度実績 月あたり)昇 給
あり なし（実績） 円～ 円／月 又は ％～ ％

育児休業
取得実績

介護休業
取得実績

看護休暇
取得実績生命保険に関する事務処理生命保険に関する事務処理

書類の開封、並び替え、スキャナ操作書類の開封、並び替え、スキャナ操作
ＰＣ操作、ファイリング等　　　　　　　　　　　　　　　ＰＣ操作、ファイリング等　　　　　　　　　　　　　　　
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
※基本的なＯＡ操作、入力ができる方　　　　　　　　　　※基本的なＯＡ操作、入力ができる方　　　　　　　　　　
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
※入社日は応相談となります。※入社日は応相談となります。

(前年度実績)賞 与 あり あり あり
仕仕

事事

のの

内内

容容

あり（実績） 年 2回 計 月分 又は 万円～ 万円

年間休日数 125日 就 業 規 則 あり加 入 雇用 労災 ＝＝＝＝＝＝＝＝公災 健康 厚生 ＝＝＝＝＝＝＝＝財形
保険等 ＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝退職金共済 退職金制度 なし

５ 選 考 等
採 用

人 数

選 考

方 法
就就

業業

時時

間間

就業時間に関する特記事項就業時間に関する特記事項
面接＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝書類選考＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝筆記試験通勤

日
　
　
　
時

予約不要
(1)(1)09:0009:00～ 17:0017:00 その他

  5人
(2)(2) ～

７月６日（金）
１４時～１６時応 募

書 類

履歴書 （写真貼付）ﾊﾛｰﾜｰｸ紹介状(3)(3) ～
あれば職歴書＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝ｼﾞｮﾌﾞ･ｶｰﾄﾞ又は又は ～ の間のの間の 時間時間

求人者の責任にて廃棄＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝職務経歴書時間外時間外 ありあり 月平均月平均  10 10時間時間 休憩時間休憩時間  60 60分分
選 考
結 果

雇 用雇 用
形 態形 態

雇 用雇 用
期 間期 間

雇用期間の定めあり雇用期間の定めあり正社員以外正社員以外 7日後
休休

日日

等等

休日休日 土日祝他土日祝他 その他の場合その他の場合
年末年始（１２月３１日～１月３日）年末年始（１２月３１日～１月３日）
年末年始交替休日（１日）年末年始交替休日（１日）

12 12 ヶ月ヶ月 通知方法 郵送　電話

３か月３か月
契約更新の可能性契約更新の可能性 あり（原則更新）あり（原則更新）

試用試用
期間期間

週休二日制週休二日制 毎　週毎　週
高卒以上 労働条件労働条件学 歴 ６ヶ月経過後６ヶ月経過後 ありあり履修科目 の 年 次 有 給の 年 次 有 給 1010日日 変更なし変更なし
（事務経験あれば尚可）必要な

経験等

休 暇 日 数休 暇 日 数
不問不問

＊通勤費は当社規定により全額支給。
＊昇給・賞与は評価によります。
※繁忙期によっては、残業時間に変動があります。
○当社は損保ジャパン日本興亜グループの企業です。

★事業所補足情報確認必須

★しごとフェアｉｎ西東京★
【開催日時】　平成３０年７月６日（金）
　　　　　　　１４：００～１６：００
【受付時間】　１３：３０～１５：３０
【会場】　西東京市南町５－６－５　「きらっと」
　　　　　西東京市南町スポーツ文化交流センター２階
【参加問合せ先】０４２２ー４７ー８６０７
＊事前予約不要　入退場自由

求
人
条
件
特
記
事
項

備
　
　
考

必要な
免許・
資格

不問不問

不問
年 齢



求 人 票求 人 票

手当

手当

手当

手当

円～ 円

円～

円～

円～

円

円

円

〒

（
）

就業地住所求人番号 事業所番号 （静） 257-01受付年月日平成30年6月20日 紹介期限日平成30年8月31日 職業分類
東京都新宿区（パートタイム）（パートタイム）

公開希望 求人情報を提供
3 9 2公開区分 Z 2 6 B 0 7 B 7 9 B 1 0 産業分類
情報処理・提
供サービス業

1 3 1 7 0 - 2 8 1 6 9 0 8 1 1 3 1 7 - 3 0 7 5 4 9 - 0識 別 欄 B 0 2 I 7 4 Z 8 8 B 7 0
地方自治体のみ可１  求 人 事 業 所 名 ３ 労 働 条 件 等 ４ 会 社 の 情 報

事事
業業
所所
名名

従
業
員
数

ソンポビジネスサービス　　カブシキガイシャ 企 業 全 体   2,059人 創 業 昭　和 4 3　年時間額（ａ＋ｂ）時間額（ａ＋ｂ）    1,020円～円～    1,020円円
ＳＯＭＰＯビジネスサービス　株式会社ＳＯＭＰＯビジネスサービス　株式会社 賃

金

就 業 場 所     151人ａ 基本給 （時間換算額） 資 本 金 1億円
（ う ち 女 性     146人）    1,020円 ～     1,020円

労働組合 あ り（うちパート       9人）ｂ 定額的に支払われる手当 ｃ その他の手当等付記事項
東京都西東京市新町６－３－５　損保ジャパン日本興亜事務本部ビ
ル

事
業
内
容

〒 202-8558
損害保険・生命保険に関する審査、照合などの事務処理、証券の作
成、発送等

所

在

地

税

込
会
社
の
特
長

損保ジャパン日本興亜グループ企業です。損害保険ジャパン日本興
亜株式会社の内務事務を受託し、安定経営を続けている会社です。
従業員の９５％以上を女性が占め活躍しています。

ホームページ hhttttpp::////ssjjnnkkbbss..ccoo..jjpp//

Ｅメール

賃 金

形 態

就就

業業

場場

所所

代表取締役社長　宇都宮雄介
なしなし転勤の可能性転勤の可能性 時間給 円～ 円 法 人代 表

その他
の場合

9012701003206番 号者 名163-8626163-8626
新宿区西新宿６－１３－１　新宿セントラルパークビル１１階新宿区西新宿６－１３－１　新宿セントラルパークビル１１階
当社事業所当社事業所

定年制 なし 勤務延長 なし
賃金 賃金 再 雇 用 なし

支払日締切日 末日 毎月　2 0日 （翌月払い）

通 勤

手 当

＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝単身用 あり都営新宿線　都庁前駅「Ａ５」出口より徒歩６分都営新宿線　都庁前駅「Ａ５」出口より徒歩６分 実費（上限なし） マイカー通勤 入居可能住宅
＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝世帯用 あり

不 可２ 仕 事 の 内 容 等
利 用 可 能
託 児 施 設

【しごとフェアｉｎ西東京】【しごとフェアｉｎ西東京】
一般事務（Ａ一般事務（Ａ

職職
種種

(ベースアップ込みの前年度実績 時間あたり)昇 給
あり なし（実績） 円～ 円／時間又は ％～ ％

育児休業
取得実績

介護休業
取得実績

看護休暇
取得実績生命保険に関する事務処理。生命保険に関する事務処理。

書類の開封、並び替え、スキャナ操作。書類の開封、並び替え、スキャナ操作。
ＰＣ操作（必須）、ファイリング等。ＰＣ操作（必須）、ファイリング等。

＊事務経験者歓迎。＊事務経験者歓迎。

※入社日は応相談となります。※入社日は応相談となります。

(前年度実績)賞 与 あり あり あり
仕仕

事事

のの

内内

容容

あり（実績） 年 2回 計 月分 又は     1万円～    4万円
週所定労働日数 就 業 規 則 あり加 入 雇用 労災 ＝＝＝＝＝＝＝＝公災 ＝＝＝＝＝＝＝＝健康 ＝＝＝＝＝＝＝＝厚生 ＝＝＝＝＝＝＝＝財形 週  4日

保険等 ＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝退職金共済 退職金制度 なし
５ 選 考 等
採 用

人 数

選 考

方 法
就就

業業

時時

間間

就業時間に関する特記事項就業時間に関する特記事項
週４日勤務週４日勤務

面接＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝書類選考＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝筆記試験通勤
日
　
　
　
時

予約不要
(1)(1)09:0009:00～ 15:0015:00 その他

  6人
(2)(2) ～

７月６日（金）
１４時～１６時応 募

書 類

履歴書 （写真貼付）ﾊﾛｰﾜｰｸ紹介状(3)(3) ～
＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝ｼﾞｮﾌﾞ･ｶｰﾄﾞ又は又は ～ の間のの間の 時間時間

求人者の責任にて廃棄＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝職務経歴書時間外時間外 ありあり 月平均月平均   5  5時間時間 休憩時間休憩時間  60 60分分
選 考
結 果

雇 用雇 用
形 態形 態

雇 用雇 用
期 間期 間

雇用期間の定めあり雇用期間の定めありパート労働者パート労働者 7日後
休休

日日

等等

休日休日 土日祝他土日祝他 その他の場合その他の場合
土日祝日土日祝日
年末年始（１２月３１日～１月３日）年末年始（１２月３１日～１月３日）
年末年始交替休日（１日）年末年始交替休日（１日）

12 12 ヶ月ヶ月 通知方法 郵送

３か月３か月
契約更新の可能性契約更新の可能性 あり（原則更新）あり（原則更新）

試用試用
期間期間

週休二日制週休二日制 毎　週毎　週
高卒以上 労働条件労働条件学 歴 ６ヶ月経過後６ヶ月経過後 ありあり履修科目 の 年 次 有 給の 年 次 有 給  7 7日日 変更なし変更なし

必要な
経験等

休 暇 日 数休 暇 日 数
不問不問

＊通勤費は当社規定により支給。
＊昇給・賞与は評価によります。
＊基本的なＯＡ操作、文字入力ができる方。
※繁忙期によっては、残業時間に変動があります。
○当社は損保ジャパン日本興亜グループ企業です。

★事業所補足情報確認必須

★しごとフェアｉｎ西東京★
【開催日時】　平成３０年７月６日（金）
　　　　　　　１４：００～１６：００
【受付時間】　１３：３０～１５：３０
【会場】　西東京市南町５－６－５　「きらっと」
　　　　　西東京市南町スポーツ文化交流センター２階
【参加問合せ先】０４２２ー４７ー８６０７
＊事前予約不要　入退場自由

求
人
条
件
特
記
事
項

備
　
　
考

必要な
免許・
資格

不問不問

不問
年 齢


