
医療事務科
受講生募集中！

徳島県立西部テクノスクール 公共職業訓練のご案内

安定した医療機関の事務職へ。

この講座からスタート！

募集
期間

2025年 1/14(火)～2/21(金)

訓練
期間

2025年3/21(金)～2025年6/20 (金)
※土・日・祝日を除く３ケ月間

訓練概要・
目標・就職先
の主な職種

応募資格

受講料

募集定員

目標資格

職業意識啓発等の早期就職に必要な職業能力開発を目的とした職業訓練です。医療事務・医事コン
ピュータ・調剤薬局事務の知識を習得し、医療事務職として活躍できる人材を目指します。

離職・転職される方々等で、公共職業安定所長から受講指示又は受講推薦を受けることができる
方。学歴・年齢・性別は問いません。

無料 但し、テキスト代自己負担 22,362円(税込)
※他に受験対策用として、問題集１冊3,982円（税込）、医療請求システム付電卓4,086円（税込）などを任意
購入できます。テキスト・副教材のお支払いは全てオンラインによるキャッシュレス決済となります。（クレ
ジットカード決済またはコンビニ決済のいずれか）お支払方法は、入校日にご案内します。

１1名 ※応募状況により、訓練を中止にすることがあります。

医療事務関連資格：メディカル クラーク医科、メディカルオペレータ、調剤請求報酬事務
※受験は任意です。（受験料は別途必要）

日 時

場 所

２０２５年 ３月 ３日 (月) 午前１０時００分～

徳島県立西部テクノスクール（美馬郡つるぎ町貞光字東浦128-4） TEL:0883-62-3067

居住地を所管するハローワークに受講の希望を申し出て職業相談を受けた上で、所定の入学願書
を提出していただきます。

応募手続

訓練実施場所
〒776-0010 吉野川市鴨島町鴨島字本郷155-4 2F

株式会社 ニチイ学館 徳島支店鴨島教室
088-623-9070
【受付時間】平日9：00～17：15

受入可能児童数：1名
セサミ山城本園・国府園・藍住園

※詳細は裏面をご覧ください

内 容 面接等を行い、公共職業安定所と協議の上、合否の決定を行います。

訓練
時間 9：30～16：10

持参物 ＜必須＞筆記用具（鉛筆・消しゴム・ボールペン）
＜結果の郵送希望者のみ＞返信用封筒（長形３号、簡易書留460円分の切手貼付）

合格発表 ２０２５年 ３月 ６日（木）１０時００分 ホームページにて発表

入校説明会 ２０２５年 ３月１１日（火）１０時００分～

訓練について

選考について



科目 科目の内容 訓練時間

キースキル ・自己分析・自己理解・職業理解
・コミュニケーションの心得、実践・ビジネスマナー
・電話対応スキル・就業支援・個別相談
・現職従業者の体験談・意見交換

42時間

医療事務基礎 ・医療保険制度の概要・算定の基礎
・患者接遇（窓口業務・実技Ⅰ対策）
・公費負担医療制度・労災
・基本診療料（初診料・再診料・入院料）
・特掲診療料（指導管理・在宅医療・投薬・注射・処置・手
術・麻酔・検査・画像診断・リハビリ等）

96時間

診療報酬請求業
務

・記載要綱・点検要綱・外来、入院診療報酬明細書点検
・演習問題・認定試験対策

96時間

調剤事務 ・調剤報酬の算定 24時間

医事コンピュータ操
作

・医事システム基礎操作（患者登録・外来診療入力・入院入
力・レセプト発行）

66時間

総訓練時間 324時間

学

科

実

技

未就学児の保護者で、職業訓練を受講することにより保育することができない方を対象に訓練受講の期間、託
児サービスを利用することができます。（飲食・おむつ代などの実費は自己負担）
サービスの利用を希望される方は、受講申込の前に県立西部テクノスクール（℡0883-62-3067）を通じて、託児
サービスの内容についてご確認下さい。受講申込の際に利用申込書をご提出いただきます。

受け入れ可能児童数 ： １名

託児サービスが利用できる施設
セサミ山城本園・国府園・藍住園（対象年齢：0歳～6歳）
※応募状況により利用できない場合がございます。

選考場所 徳島県立西部テクノスクール 訓練実施場所 ニチイ学館 鴨島教室

■JR貞光駅より徒歩約15分
■無料駐車場あり

■ＪＲ鴨島駅より徒歩10分
■吉野川市役所北バス停より徒歩3分
■無料駐車場あり

託児サービスについて

訓練カリキュラム


