
００　基礎

訓練科名
訓練

実施場所
訓練目標 訓練内容

訓練終了後に
取得できる資格

訓練
期間

よくわかる！パソコン基礎科
（短時間）

宇都宮市

１．職業人としての基本的な対人応対
ができる。２．ソフトウェアを用いて
基本的なビジネス文書や帳票等の作成
ができる。３．ソフトウェアを用いて
スライドショーを実行し、プレゼン
テーションができる。

ワープロ、表計算、プレゼンテー
ション、ビジネスマナーを含む
ヒューマンスキルを習得する。
【短時間】

Ｗｏｒｄ文書処理技
能認定試験３級／Ｅ
ｘｃｅｌ表計算処理
技能認定試験３級／
認定機関　サーティ
ファイ（全て任意受
験）

４
か
月

ビジネスアプリケーション基礎科
（短時間）

小山市

職業能力の基礎であるコミュニケー
ションスキルやビジネスマナー、また
パソコンならびにオフィスアプリの基
本操作スキルを身につけ、事務用ソフ
トを用いて基本的なビジネス文書など
を作成できる。

職業能力の基礎となるコミュニ
ケーションスキルやビジネスマ
ナーを身につけるとともに、一般
的な業務に活用できるＯＳ、メー
ルソフト、ワープロソフト・表計
算ソフト、プレゼンソフトの基本
操作を習得する。【短時間】

Ｍｉｃｒｏｓｏｆｔ
Ｏｆｆｉｃｅ　Ｓｐ
ｅｃｉａｌｉｓｔ
Ｗｏｒｄ・Ｅｘｃｅ
ｌ・ＰｏｗｅｒＰｏ
ｉｎｔ３６５（認定
機関　マイクロソフ
ト）／全て任意受験

４
か
月

０２　ＩＴ分野

訓練科名
訓練

実施場所
訓練目標 訓練内容

訓練終了後に
取得できる資格

訓練
期間

初心者から始める
Ｗｅｂエンジニア養成科
（ｅラーニングＡ）

宇都宮市

企業のＩＴ部門において、基礎的なプ
ログラミングやデータベース、ネット
ワーク、セキュリティを理解し活用す
ることができる。また、ＧｉｔやＤｏ
ｃｋｅｒを用いた開発手法を身につ
け、Ｊａｖａ言語を用いてＷｅｂアプ
リケーションを構築することができ
る。

Ｗｅｂエンジニアに求められるス
キルや知識（Ｊａｖａ、Ｒｅａｃ
ｔ、ＳＱＬ、Ｇｉｔ、Ｄｏｃｋｅ
ｒ等）を網羅的に学習し、業務に
おいて必要となるＷｅｂアプリ
ケーション開発スキルを習得でき
るコースです。開発スキルを高め
て企業で活躍できる人材を目指し
ます。

Ｏｒａｃｌｅ　Ｃｅ
ｒｔｉｆｉｅｄ　Ｊ
ａｖａ　Ｐｒｏｇｒ
ａｍｍｅｒ　Ｂｒｏ
ｎｚｅ　ＳＥ・Ｓｉ
ｌｖｅｒ　ＳＥ１１
／認定機関Ｏｒａｃ
ｌｅ（全て任意受
験）

5
か
月

Ｊａｖａ・Ｗｅｂプログラミング科 宇都宮市

Ｊａｖａプログラミングの基礎から実
践的な技術を習得し、Ｗｅｂプラウザ
上で動作するプログラムを開発でき
る。

Ｗｅｂプログラミング、Ｊａｖａ
プログラミング、サーバーサイド
Ｊａｖａを学び、課題制作を通し
ながらＷｅｂブラウザ上で動作す
るプログラム制作の技術を習得す
る。

Ｊａｖａプログラミ
ング能力認定試験２
級／Ｗｅｂクリエイ
ター能力認定試験ス
タンダード／認定機
関　サーティファイ
／全て任意受験

6
か
月
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０３　営業・販売・事務分野

訓練科名
訓練

実施場所
訓練目標 訓練内容

訓練終了後に
取得できる資格

訓練
期間

テレワーク対応！ＰＣも学べる経理事務
（地域内新規開拓コース）科

（ｅラーニングＡ）
小山市

簿記会計の知識およびＰＣスキルを習
得することで、経理業務やＯＡ事務業
務等に関わる業務ができる。特に、効
率的にデータ処理や帳票作成、事務書
類の作成を行うことで、業務効率化を
図りながら実践的な業務ができる。

企業、会計事務所においてＯＡ事
務業務や財務会計、ＰＣ会計処理
等に必要な知識及び技能・技術を
習得する。また、ＤＸに必要な知
識及び技能・技術を習得する。

日商原価計算初級・
日商簿記検定３級・
日商電子会計実務２
級・日商ＰＣ検定
（データ活用）２級
認定機関（日本商工
会議所）全て任意受
験

2
か
月

ＯＡ事務科（託児付き） 宇都宮市

ビジネスで求められる文書作成、表計
算等のパソコンの技能を幅広く習得す
るとともに、基本的なヒューマンスキ
ルを身につけ、企業で一般事務職とし
て就職を目指す。

パソコン技能演習（ワード、エク
セル、パワーポイント）、イン
ターネット活用法など

ＭＯＳＷｏｒｄ・Ｅ
ｘｃｅｌ・Ｐｏｗｅ
ｒＰｏｉｎｔ２０１
９（全て任意受験）

3
か
月

パソコンスキル・ビジネス統計科 矢板市

データ分析スキル、統計の知識技術を
習得してデータに適した管理ができ
る。オフィスソフトの実践的な技能を
習得し業務効率化を進めることができ
る。社会人に必要な情報セキュリ
ティー、ビジネスマナーを習得でき
る。ビジネス統計スペシャリストＥｘ
ｃｅｌ分析一般の資格取得を目指すこ
とができる。令和のマナー検定の資格
取得を目指すことができる。

オフィスソフトＥｘｃｅｌを中心
にデータ管理の基礎・応用知識の
習得とビジネス統計スペシャリス
トエクセル分析一般やオフィスソ
フトの技能認定試験を取得して就
職を目指します。

ビジネス統計スペ
シャリスト・エクセ
ル一般、エクセル処
理技能認定試験３
級、２級、ワード文
書処理技能認定試験
３級、パワーポイン
トプレゼンテーショ
ン技能認定試験初
級、令和のマナー検
定（全て任意受験）

3
か
月

基礎から学ぶＯＡ事務・ＡＩ活用入門科
（短時間）

宇都宮市

ワープロ・表計算・プレゼンテーショ
ンソフトを使用し文書類・帳票類の作
成ができる。ＡＩを活用しビジネス文
書が作成できる。

ワープロ・表計算・プレゼンテー
ションソフトの使用法及び文書
類・帳票類の作成、ＡＩの活用方
法に関する知識及び技能・技術を
習得する。【短時間】

ＭＯＳ　Ｅｘｃｅ
ｌ・Ｗｏｒｄ　３６
５（認定機関　マイ
クロソフト）　／全
て任意受験

3
か
月

ＩＴ基礎・ＡＩ活用実践科 高根沢町

ＩＴの基礎知識を体系的に身に付ける
とともに、マイクロソフトオフィスの
操作技能やエクセルＶＢＡプログラミ
ングを習得する。また、様々な場面で
ＡＩを正しく活用し、業務効率化、課
題解決を図り、多様な職種において活
躍できる人材となる。

各種試験対策や、Ｗｏｒｄでのビ
ジネス文書作成、Ｅｘｃｅｌ表計
算書類作成技能、ＥｘｃｅｌＶＢ
Ａプログラミングを中心に学ぶ。

ＭＯＳスペシャリス
ト・ＩＴパスポート
試験・ＥｘｃｅｌＶ
ＢＡベーシック（全
て任意受験）

4
か
月

仕事に活かす！パソコン実務科
（短時間）

宇都宮市

ビジネス文書・帳票作成・プレゼン
テーションなど、企業が望んでいるＯ
Ａ事務員として、必要とされるパソコ
ンの業務を遂行できる。

事務職に必要とされるパソコンを
活用した職務遂行の知識及び技
能・技術を習得します。【短時
間】

Ｍｉｃｒｏｓｏｆｔ
Ｏｆｆｉｃｅ　Ｓｐ
ｅｃｉａｌｉｓｔ
Ｗｏｒｄ・Ｅｘｃｅ
ｌ・Ｐｏｗｅｒｐｏ
ｉｎｔ　３６５（認
定機関　マイクロソ
フト）／全て任意受
験

5
か
月

基礎から学べるデジタルマーケティング／
デザイン／サイト制作科
（ｅラーニングＡ）

宇都宮市

マーケティング概論、及び日々の生活
上における広告やデザインについての
意図やターゲットを理解し、デジタル
マーケターとしてマーケティング戦略
の立案及びグラフィックやＷＥＢデザ
インの作成ができる。

マーケティング概論、ＳＮＳマー
ケティング、デジタルマーケティ
ング手法、Ｉｌｌｕｓｔｒａｔｏ
ｒ／Ｐｈｏｔｏｓｈｏｐ／Ｆｉｇ
ｍａ／ＳＴＵＤＩＯ等を使用した
ホームページ作成【ｅラーニング
コース・オンライン対応コース】

Ｇｏｏｇｌｅ検索広
告認定資格（Ｇｏｏ
ｇｌｅ）／ウェブ解
析士（ウェブ解析士
協会）／Ｉｌｌｕｓ
ｔｒａｔｏｒ・Ｐｈ
ｏｔｏｓｈｏｐクリ
エイター能力認定試
験スタンダード・エ
キスパート（サー
ティファイ）／全て
任意

6
か
月

よくわかる！パソコン総合科
（短時間）

宇都宮市

パソコンを操作する部門において、上
司等の指示を受けながら、文書・帳票
の作成ができる。プレゼンテーション
ソフトを用いて表現力豊かな制作がで
きる。

文書作成・表計算・プレゼンテー
ションソフトの基礎から応用力ま
でを学び、文書・帳票・プレゼン
資料等の管理方法を習得する。
【短時間】

ＭＯＳ　Ｗｏｒｄ・
Ｅｘｃｅｌ・Ｐｏｗ
ｅｒｐｏｉｎｔ　３
６５／ＭＯＳ　Ｅｘ
ｃｅｌ３６５　Ｅｘ
ｐｅｒｔ／認定機関
マイクロソフト（全
て任意受験）

6
か
月



１１　デザイン分野

訓練科名
訓練

実施場所
訓練目標 訓練内容

訓練終了後に
取得できる資格

訓練
期間

ウェブクリエイター基礎科 宇都宮市
ウェブデザインに関する知識や技能を
習得し、ホームページを構築できるこ
とを目指す。

ウェブサイト構築概論、ＨＴＭ
Ｌ・ＣＳＳコーディング演習、Ｊ
ａｖａＳｃｒｉｐｔコーディング
演習、ウェブサイト制作演習等

ウェブデザイン技術
検定３級（任意受
験）

3
か
月

１５　電気関連分野

訓練科名
訓練

実施場所
訓練目標 訓練内容

訓練終了後に
取得できる資格

訓練
期間

スマート生産サポート科
（企業実習付コース）

宇都宮市
タブレット端末等を用いた生産設備制
御システムの開発・保守・管理ができ
る。

Ｗｅｂシステム、データベース、
ネットワーク、Ａｎｄｒｏｉｄタ
ブレット、ＩｏＴ機器を包括的に
活用し、製造業などの現場で生産
活動をサポートするＩＣＴシステ
ムのＪａｖａ言語による構築技術
を習得します。また、企業実習を
通してシステム開発業務での適性
や実務の様を確認できます。

特になし
6
か
月

電気設備技術科 宇都宮市
シーケンス制御の含まれた設備の施
工、点検等ができる。電気設備工事が
できる。

照明機器や消防機器、動力機器な
ど電気設備の設計・施工・保全に
必要な技術と知識を習得します。
また、生産設備の自動化に利用さ
れる電動機制御回路の設計・製作
に必要な技能と知識を習得しま
す。

任意受験による電気
工事士、消防設備士
（資格の取得を確約
するものではありま
せん）

6
か
月

スマート生産サポート科
（導入講習・企業実習付き）

宇都宮市
タブレット端末等を用いた生産設備制
御システムの開発・保守・管理ができ
る。

Ｗｅｂシステム、データベース、
ネットワーク、Ａｎｄｒｏｉｄタ
ブレット、ＩｏＴ機器を包括的に
活用し、製造業などの現場で生産
活動をサポートするＩＣＴシステ
ムのＪａｖａ言語による構築技術
を習得します。また、企業実習を
通してシステム開発業務での適性
や実務の様を確認できます。

特になし
7
か
月

１７　金属関連分野

訓練科名
訓練

実施場所
訓練目標 訓練内容

訓練終了後に
取得できる資格

訓練
期間

ＣＡＤ機械加工技術科 宇都宮市

機械製図を理解し、２次元ＣＡＤによ
り、様々な機械図面を作成することが
できる。切削加工基本とＮＣ機械のプ
ログラミング及び加工ができる。

機械製図、２次元ＣＡＤ、３次元
ＣＡＤ及び工作機械（汎用機、Ｎ
Ｃ機）に関する技能や関連知識を
習得します。

特になし
6
か
月

テクニカルメタルワーク科 宇都宮市

鉄鋼材の加工及び炭酸ガスアーク溶接
作業ができる。ＴＩＧ溶接法による溶
接施工及び被覆アーク溶接作業ができ
る。

各種溶接法（被覆アーク、半自
動、ＴＩＧ）を中心に、ものづく
りに必要な製図、金属加工法、検
査方法及び構造物の作製方法を学
びます。

訓練期間中に取得で
きる資格：ガス溶接
技能講習、アーク溶
接等の業務に係る特
別教育、自由研削と
いしの取替え業務に
係る特別教育、
フォークリフトの運
転の業務に係る特別
教育（講習を受講し
なければ取得できま
せん）

6
か
月


