
医療事務分野

訓練科名
訓練

実施場所
訓練目標 訓練内容

訓練修了後に
取得できる資格

訓練
期間

医療事務・調剤事務科 大田原市

医療事務技能認定試験、調剤事務管理
士技能認定試験の取得を目指す。医療
機関、調剤薬局において医療事務・調
剤薬局事務に必要な基礎知識を習得す
る。医療報酬の算定、レセプト作成、
請求事務等の実践知識を習得する。医
療機関特有のスキルとマナー・接遇を
取得する。

レセプト知識・会計業務に必要な
「医療報酬請求知識」「調剤報酬
請求知識」「医療システム」と受
付や電話対応などの「コミュニ
ケーション能力知識」を主軸と
し、医療事務技能認定試験、調剤
事務管理士技能認定試験の資格を
取得して就職を目指します。

ＪＳＭＡ技能認定振
興協会　医療事務技
能認定試験、ＪＳＭ
Ａ技能認定振興協会
調剤事務管理士技能
認定試験（全て任
意）

3
か
月

デザイン分野

訓練科名
訓練

実施場所
訓練目標 訓練内容

訓練修了後に
取得できる資格

訓練
期間

Ｗｅｂクリエイター科 栃木市

ＷＥＢサイト制作のデザインおよびＷ
ＥＢページのＨＴＭＬタグ・ＣＳＳ等
のコーティング能力を取得する。ＷＥ
Ｂサイト制作業務を理解する。ＷＥＢ
サイト制作と管理業務（改訂、更新
等）に必要な知識・技能を習得する。
プレゼンテーション資料作成技能を習
得する。実務活用できるデザイン技術
と表現力、プレゼンテーション能力を
習得する。

【学科】オリエンテーション、情
報活用とＩＣＴツール、就職支
援、ビジネススキル基礎、プレゼ
ンテーション基礎【実技】文書処
理技能演習、表計算処理技能演
習、プレゼンテーション応用、Ｗ
ＥＢ制作の基礎、資格取得対策、
デザイン実践、ビジネススキル実
践、就職支援

Ｗｅｂクリエイター
能力認定試験（エキ
スパート）、ＭＯＳ
ＰｏｗｅｒＰｏｉｎ
ｔ３６５

3
か
月

ＡＩ×ＷＥＢ・グラフィックデザイナー養
成科

宇都宮市

ＨＴＭＬ＆ＣＳＳ・Ｉｌｌｕｓｔｒａ
ｔｏｒ・Ｐｈｏｔｏｓｈｏｐの基本を
学び、ＷＥＢデザイン、チラシやパン
フレット等のグラフィックの制作物は
もちろん、課題を通して作品づくりを
実践し、ＡＩの活用も含め確実に知
識・技術を身につけ、就職に結び付け
ていきます。

課題制作を通してＷＥＢ制作、ま
た、名刺やチラシ、ポスターのデ
ザイン課題を行い、グラフィック
デザインの基礎であるイラスト
レーター・フォトショップに関す
る知識及び技能・技術を習得す
る。またＡＩを活用したデザイン
制作の技術を習得する。

アドビ認定プロ
フェッショナル（Ｉ
ｌｌｕｓｔｒａｔｏ
ｒ、Ｐｈｏｔｏｓｈ
ｏｐ）認定機関　ア
ドビ　／Ｗｅｂクリ
エイター能力認定試
験（エキスパート）
認定機関　サーティ
ファイ／全て任意受
験

6
か
月

電気関連分野

訓練科名
訓練

実施場所
訓練目標 訓練内容

訓練修了後に
取得できる資格

訓練
期間

ＩоＴプログラミング科 宇都宮市

電気・電子回路の設計及び同回路を用
いた制御ができる。マイコンのアーキ
テクチャを理解し、ハードウェアを直
接制御する関数の詳細仕様を基にコー
ディング及びデバッグができる。

家電製品のような特定の目的のた
めに働く機械を「組込み機器」と
いい、これをネットワークに繋げ
たものをＩｏＴ機器と言います。
ＩｏＴ機器に使われるマイコンに
関する知識を習得し、これにプロ
グラムを組み込むための技術を習
得します。

特になし
6
か
月

金属関連分野

訓練科名
訓練

実施場所
訓練目標 訓練内容

訓練修了後に
取得できる資格

訓練
期間

ＣＡＤ／ＣＡＭ技術科 宇都宮市

２次元ＣＡＤによる機械図面の作成
と、３次元ＣＡＤによるモデリング及
び金型の設計ができる。マシニングセ
ンタによるプログラミング及び加工が
でき、ＣＡＭによるＮＣデータの作成
ができる。

２次元ＣＡＤ及び３次元ＣＡＤに
よる設計技術を学びます。また、
実際にＣＡＤデータから機械部品
などを製品化するための加工デー
タの作成技術や、工作機械による
加工技術の技能や関連知識を習得
します。

特になし
6
か
月

建設関連分野

訓練科名
訓練

実施場所
訓練目標 訓練内容

訓練修了後に
取得できる資格

訓練
期間

住宅ＣＡＤデザイン科 宇都宮市

住宅構造の把握や基本設計に必要な知
識と技術を身につけ、点検項目を抽出
し、住宅の付加価値向上（リノベー
ション）に必要なプランニングができ
る。

住宅の知識、図面の知識、ＣＡＤ
製図、模型製作、３次元モデル作
成の技術を習得します。建築、建
設業で事務職、営業を目指す方に
お勧めします。

特になし
4
か
月

令和８年７月修了 職業訓練コース情報



営業・販売・事務分野

訓練科名
訓練

実施場所
訓練目標 訓練内容

訓練修了後に
取得できる資格

訓練
期間

ＯＡ事務科 鹿沼市

文書作成、編集、印刷までの業務や、
表作成や関数を利用した計算、データ
集計業務、提案資料等の作成を効率よ
く行うことができる。

パソコンの基礎知識から操作方
法、インターネットの活用操作実
習、ビジネス文書の作成や表計算
ソフトでの関数利用の技能の習得

ＭＯＳＷｏｒｄ・Ｅ
ｘｃｅｌ・Ｐｏｗｅ
ｒＰｏｉｎｔ３６５
＆２０１９・ＭＯＳ
Ｗｏｒｄ・Ｅｘｃｅ
ｌ３６５＆２０１９
Ｅｘｐｅｒｔ（全て
任意受験）

3
か
月

ＯＡ経理事務科 足利市

簿記３級の資格取得を目指す。パソコ
ンでの会計処理、実務処理能力を身に
つける。パソコン操作の基礎及びＷｏ
ｒｄ・Ｅｘｃｅｌ・ＰｏｗｅｒＰｏｉ
ｎｔ操作を幅広く習得する。日商ＰＣ
検定３級の資格取得を目指す。社会人
に必要なビジネスマナー、働くうえで
の基礎知識を身に付ける。小規模事業
所において必要となる全般的な事務処
理が行える社員の養成を目標とする。

【学科】オリエンテーション、就
職ガイダンス、簿記会計基礎、ビ
ジネスマナー、ビジネス基礎知
識、パソコンの基礎知識、オンラ
インツール知識、グループワーク
【実技】文書作成技術の習得、表
計算利用技術の習得、プレゼン
テーション資料作成の習得、オン
ラインツール活用、グループワー
ク、経理実務演習

日商簿記検定３級、
日商ＰＣ検定３級、
秘書検定３級

3
か
月

基礎から学ぶＯＡ事務・ＡＩ活用入門科
（短時間）

宇都宮市

ワープロ・表計算・プレゼンテーショ
ンソフトを使用し文書類・帳票類の作
成ができる。ＡＩを活用しビジネス文
書が作成できる。

ワープロ・表計算・プレゼンテー
ションソフトの使用法及び文書
類・帳票類の作成、ＡＩの活用方
法に関する知識及び技能・技術を
習得する。

ＭＯＳ　Ｅｘｃｅ
ｌ・Ｗｏｒｄ　３６
５（認定機関　マイ
クロソフト）　／全
て任意受験

3
か
月

事務補助科 大田原市
実践的な訓練を行うことで業務を理解
する。働くことへの意欲を高め、円滑
な就労を目指す。

給与計算作業、請求書作成作業、
契約書作成作業、安全衛生、就労
に必要な基礎知識

3
か
月

パソコンスキル・Ｏｆｆｉｃｅ実務＆デザ
イン入門科

矢板市

オフィスソフトの実践的な技能を習得
し業務効率化を進めることができる。
グラフィックデザインソフト（Ｃａｎ
ｖａ）を利用してプレゼン資料、ポス
ターなどを作成することができる。社
会人に必要な情報セキュリティ、ビジ
ネスマナーを習得できる。Ｅｘｃｅｌ
表計算処理技能検定の資格取得を目指
すことができる。令和のマナー検定の
資格取得を目指すことができる。

オフィスソフトＷｏｒｄ、Ｅｘｃ
ｅｌを使用した文書作成とデータ
管理の基礎・応用知識の習得とグ
ラフィックデザインソフト（Ｃａ
ｎｖａ）を使用しプレゼン資料、
ポスターなどを作成するスキルを
習得して就職を目指します。

Ｅｘｃｅｌ表計算処
理技能検定３級、Ｅ
ｘｃｅｌ表計算処理
技能検定２級、Ｗｏ
ｒｄ文書処理技能認
定試験３級、令和の
マナー検定（全て任
意受験）

3
か
月

ＯＡ簿記事務科 小山市

日商簿記３級の資格取得。Ｗｏｒｄ・
Ｅｘｃｅｌ・ＰｏｗｅｒＰｏｉｎｔの
基礎から応用まで学びＭＯＳ３６５合
格レベルのスキルを習得。簿記会計と
ＩＴという就職活動の柱となる能力を
身につける。

【学科】オリエンテーション、社
会人基礎力、コミュニケーション
能力、デジタルリテラシー、簿記
会計基礎、簿記基礎問題演習、簿
記３級模擬試験【実技】パソコン
基礎知識、Ｗｉｎｄｏｗｓ基本操
作、ビジネス文書（Ｗｏｒｄ）基
礎・応用、プレゼンテーション
（ＰｏｗｅｒＰｏｉｎｔ）、ビジ
ネス表計算（Ｅｘｃｅｌ）基礎・
応用、ＭＯＳ３６５試験対策、就
職支援

日商簿記３級、ＭＯ
Ｓ　Ｗｏｒｄ３６
５、Ｅｘｃｅｌ３６
５、ＰｏｗｅｒＰｏ
ｉｎｔ３６５

3
か
月

よくわかる！パソコン基礎科（短時間） 宇都宮市

１．職業人としての基本的な対人応対
ができる。２．ソフトウェアを用いて
基本的なビジネス文書や帳票等の作成
ができる。３．ソフトウェアを用いて
スライドショーを実行し、プレゼン
テーションができる。

ワープロ、表計算、プレゼンテー
ション、ビジネスマナーを含む
ヒューマンスキルを習得する。

Ｗｏｒｄ文書処理技
能認定試験３級／Ｅ
ｘｃｅｌ表計算処理
技能認定試験３級／
認定機関　サーティ
ファイ（全て任意受
験）

4
か
月

基礎から学べるデジタルマーケティング／
デザイン／サイト制作科（ｅラーニング
Ａ）

宇都宮市

マーケティング概論、及び日々の生活
上における広告やデザインについての
意図やターゲットを理解し、デジタル
マーケターとしてマーケティング戦略
の立案及びグラフィックやＷＥＢデザ
インの作成ができる。

マーケティング概論、ＳＮＳマー
ケティング、デジタルマーケティ
ング手法、Ｉｌｌｕｓｔｒａｔｏ
ｒ／Ｐｈｏｔｏｓｈｏｐ／Ｆｉｇ
ｍａ／ＳＴＵＤＩＯ等を使用した
ホームページ作成

Ｇｏｏｇｌｅ検索広
告認定資格（Ｇｏｏ
ｇｌｅ）／ウェブ解
析士（ウェブ解析士
協会）／Ｉｌｌｕｓ
ｔｒａｔｏｒ・Ｐｈ
ｏｔｏｓｈｏｐクリ
エイター能力認定試
験スタンダード・エ
キスパート（サー
ティファイ）／全て
任意

6
か
月

よくわかる！パソコン総合科（短時間） 宇都宮市

パソコンを操作する部門において、上
司等の指示を受けながら、文書・帳票
の作成ができる。プレゼンテーション
ソフトを用いて表現力豊かな制作がで
きる。

文書作成・表計算・プレゼンテー
ションソフトの基礎から応用力ま
でを学び、文書・帳票・プレゼン
資料等の管理方法を習得する。

ＭＯＳ　Ｗｏｒｄ・
Ｅｘｃｅｌ・Ｐｏｗ
ｅｒｐｏｉｎｔ　３
６５／ＭＯＳ　Ｅｘ
ｃｅｌ３６５　Ｅｘ
ｐｅｒｔ／認定機関
マイクロソフト（全
て任意受験）

6
か
月



その他の分野

訓練科名
訓練

実施場所
訓練目標 訓練内容

訓練修了後に
取得できる資格

訓練
期間

ビル管理技術科 宇都宮市

ビル等の建築物の電気設備のメンテナ
ンスができる。ビル等の建築物の空調
設備・給排水衛生設備のメンテナンス
ができる。

給排水衛生設備、消防設備、空調
設備、電気設備などのビル設備の
保守管理、ボイラーの知識等を学
びます。また、パソコン操作やビ
ルクリーニングなどのビル管理の
技能や関連知識を習得します。

任意に取得できる資
格（第二種電気工事
士、二級ボイラー技
士、乙種第４類危険
物取扱者、第二種及
び第三種冷凍機械責
任者、乙種第４類消
防設備士　等）（資
格の取得を確約する
ものではありませ
ん）

6
か
月

令和８年７月修了 職業訓練コース情報


