
営業・販売・事務分野

訓練科名
訓練

実施場所
訓練目標 訓練内容

訓練修了後に
取得できる資格

訓練
期間

就職を目指す！パソコン事務
  （地域内新規開拓コース）科（短時間）

栃木市
パソコンを操作する部門において上司
等の指示を受けながら基本的なビジネ
ス文書・帳票等の作成ができる。

表計算ソフト・文書作成ソフトの
使用方法を学び、ビジネス文書・
帳票等の作成方法、知識、技能を
習得する。

Ｍｉｃｒｏｓｏｆｔ
Ｏｆｆｉｃｅ　ｓｐ
ｅｃｉａｌｉｓｔ
Ｗｏｒｄ・Ｅｘｃｅ
ｌ　３６５（認定機
関　マイクロソフ
ト）／任意受験

3
か
月

初めての
       オフィスワーク基礎科（短時間）

高根沢町

職業能力の基礎となる、ビジネスマ
ナーや職場のコミュニケーションを身
につけ、社会人として適切な対応がで
きる。オフィスソフトを用いた基本的
なビジネス文書・帳票・プレゼン資料
作成ができ、事務処理全般に活用する
ことができる。

職業能力の基礎となるコミュニ
ケーション力やビジネスマナー、
文書作成ソフト・表計算ソフト・
プレゼンソフト等の使用方法を身
に付ける。

Ｍｉｃｒｏｓｏｆｔ
ｏｆｆｉｃｅ　ｓｐ
ｅｃｉａｌｉｓｔ
Ｗｏｒｄ・Ｅｘｃｅ
ｌ　３６５（認定機
関　マイクロソフ
ト）／コミュニケー
ション検定　初級
（認定機関　サー
ティファイ）／全て
任意受験

4
か
月

よくわかる！パソコン基礎科（短時間） 宇都宮市

１．職業人としての基本的な対人応対
ができる。２．ソフトウェアを用いて
基本的なビジネス文書や帳票等の作成
ができる。３．ソフトウェアを用いて
スライドショーを実行し、プレゼン
テーションができる。

ワープロ、表計算、プレゼンテー
ション、ビジネスマナーを含む
ヒューマンスキルを習得する。

Ｗｏｒｄ文書処理技
能認定試験３級／Ｅ
ｘｃｅｌ表計算処理
技能認定試験３級／
認定機関　サーティ
ファイ（全て任意受
験）

4
か
月

基礎から学べる
 デジタルマーケティング／デザイン
      ／サイト制作科（ｅラーニングＡ）

宇都宮市

マーケティング概論、及び日々の生活
上における広告やデザインについての
意図やターゲットを理解し、デジタル
マーケターとしてマーケティング戦略
の立案及びグラフィックやＷＥＢデザ
インの作成ができる。

マーケティング概論、ＳＮＳマー
ケティング、デジタルマーケティ
ング手法、Ｉｌｌｕｓｔｒａｔｏ
ｒ／Ｐｈｏｔｏｓｈｏｐ／Ｆｉｇ
ｍａ／ＳＴＵＤＩＯ等を使用した
ホームページ作成

Ｇｏｏｇｌｅ検索広
告認定資格（Ｇｏｏ
ｇｌｅ）／ウェブ解
析士（ウェブ解析士
協会）／Ｉｌｌｕｓ
ｔｒａｔｏｒ・Ｐｈ
ｏｔｏｓｈｏｐクリ
エイター能力認定試
験スタンダード・エ
キスパート（サー
ティファイ）／全て
任意

6
か
月

　医療事務分野

訓練科名
訓練

実施場所
訓練目標 訓練内容

訓練修了後に
取得できる資格

訓練
期間

調剤薬局事務科（短時間） 大田原市
医療機関、調剤薬局において調剤薬局
事務の基本作業ができる。

調剤薬局事務に従事するために必
要な窓口業務、調剤報酬請求業務
に関する知識、技能・技術及び接
遇マナー等を習得し、調剤薬局・
ドラッグストア等の事務スタッフ
として就職を目指す。

調剤事務管理士（調
剤事務管理士技能認
定試験）／認定機関
ＪＳＭＡ技能認定振
興協会／任意受験

2
か
月

医療・調剤事務科（短時間） 足利市

医療機関や調剤薬局での患者受付業務
に必要な基礎知識を身に付けるととも
に、診療報酬・調剤報酬の算定、レセ
プト作成、請求事務などを担当でき
る。

医療事務（医科）と調剤事務の基
礎知識から資格試験合格レベルま
での技能を習得する。又、医療関
係スタッフとして重要な患者との
コミュニケーションスキルを習得
する。

医療事務管理士（医
科）、調剤事務管理
士（認定機関　技能
認定振興協会）／全
て任意受験

3
か
月

介護・医療・福祉分野

訓練科名
訓練

実施場所
訓練目標 訓練内容

訓練修了後に
取得できる資格

訓練
期間

２ヶ月で
   学ぶ介護職員初任者研修科（短時間）

宇都宮市
介護事業所において、上司の指示を受
けながら訪問介護及び施設介護の基本
作業ができる。

介護業界で即戦力として求められ
ている人材となるため、介護職員
初任者研修・就職支援・安全衛
生・企業実習を学習する。

介護職員初任者研修
／認定機関　株式会
社ＴＢＣ福祉教育セ
ンター

2
か
月

令和８年５月修了 職業訓練コース情報



デザイン分野

訓練科名
訓練

実施場所
訓練目標 訓練内容

訓練修了後に
取得できる資格

訓練
期間

ＡＩ×ＷＥＢデザイナー養成科 宇都宮市

ＨＴＭＬ＆ＣＳＳを使用したＷＥＢ制
作の基本を学び、ＷＥＢデザイン・Ｗ
ＥＢで使用する画像の制作・加工等は
もちろん、デザインカンプの作成、Ｗ
ｏｒｄＰｒｅｓｓを使用したサイト作
成を含めたＷＥＢ制作、ＡＩ活用を通
して確実に知識・技術を身につけ、就
職に結び付けていきます。

ＨＴＭＬ＆ＣＳＳを使用したＷＥ
Ｂ制作の基本から、Ｆｉｇｍａを
使用したデザインカンプの作成、
ＷｏｒｄＰｒｅｓｓを使用したＷ
ＥＢ制作、ＡＩ活用まで学び、Ｗ
ＥＢ制作・ＷＥＢデザインに関す
る知識及び技能・技術を習得す
る。

アドビ認定プロ
フェッショナル（Ｉ
ｌｌｕｓｔｒａｔｏ
ｒ、Ｐｈｏｔｏｓｈ
ｏｐ）認定機関　ア
ドビ　／Ｗｅｂクリ
エイター能力認定試
験（エキスパート）
認定機関　サーティ
ファイ／全て任意受
験

6
か
月

電気関連分野

訓練科名
訓練

実施場所
訓練目標 訓練内容

訓練修了後に
取得できる資格

訓練
期間

電気設備技術科 宇都宮市
シーケンス制御の含まれた設備の施
工、点検等ができる。電気設備工事が
できる。

照明機器や消防機器、動力機器な
ど電気設備の設計・施工・保全に
必要な技術と知識を習得します。
また、生産設備の自動化に利用さ
れる電動機制御回路の設計・製作
に必要な技能と知識を習得しま
す。

任意受験による電気
工事士、消防設備士
（資格の取得を確約
するものではありま
せん）

6
か
月

金属関連分野

訓練科名
訓練

実施場所
訓練目標 訓練内容

訓練修了後に
取得できる資格

訓練
期間

テクニカルメタルワーク科 宇都宮市

鉄鋼材の加工及び炭酸ガスアーク溶接
作業ができる。ＴＩＧ溶接法による溶
接施工及び被覆アーク溶接作業ができ
る。

各種溶接法（被覆アーク、半自
動、ＴＩＧ）を中心に、ものづく
りに必要な製図、金属加工法、検
査方法及び構造物の作製方法を学
びます。

訓練期間中に取得で
きる資格：ガス溶接
技能講習、アーク溶
接等の業務に係る特
別教育、自由研削と
いしの取替え業務に
係る特別教育、
フォークリフトの運
転の業務に係る特別
教育（講習を受講し
なければ取得できま
せん）

6
か
月

令和８年５月修了 職業訓練コース情報


