
令和5年度 離転職者訓練「公共職業訓練」HW番号：5-05-22-127-04-0210

〒410-0801
沼津市大手町2-4-1 沼津第一生命ビルディング2F
フリーコール 0077-78-5455
※駐車場はございません。公共交通機関をご利用下さい。
※自転車の方は、駅前の無料駐輪場をご利用下さい。

令和6年3月5日㈫～6月4日㈫
平日 午前9時30分～午後3時25分

20人

シグマカレッジ沼津校

期　　間

住所を管轄する公共職業安定所（ハローワーク）で、必ず職業相談を受けた上で、お申し込みください。申　　込

令和6年1月12日（金）～2月13日（火）

●マスク着用を推奨  ●入口にアルコール消毒液設置 ●こまめな換気
●可能な限り間隔を空けた座席レイアウト ●キャリコン室に対面パーテーション設置 ●空気清浄機・加湿器設置

新型コロナウィルス感染症予防対策に取り組んでいます。

令和6年2月26日（月）予定（発送日） ※本人あてに発送します。※電話等でのお問い合わせは御遠慮ください。

日 時：令和6年2月19日（月） 9:30～
会 場：静岡県立工科短期大学校 沼津キャンパス
内 容：筆記試験（一般常識[中学校卒業程度の漢字、計算問題等]）及び面接
持 物：254円分の切手、筆記用具(鉛筆・消しゴム・ボールペン)
※必ず選考会に出席してください。　※交通事情等で遅れることのないよう、余裕を持ってお越しください。
※「入校選考会場」と「訓練実施会場」は異なります。ご注意下さい。

※先着順ではありません。
　受付期間内にお申し込みください。受付期間

選 考 会

合否発表

定　　員

訓練場所

費　　用

■受講料無料
■別途教材費20,680円（税込）
※認定試験は任意です。受験される方は、
　・医科医療事務管理士7,500円
　・調剤事務管理士6,500円
　・ホスピタルコンシェルジュ3級3,300円がかかります。

医療・調剤事務科4

募集要項

訓練の内容

その他
注意事項

※応募者が定員に満たない時は、中止する場合があります。
※訓練の内容・期間・時間・場所等については、変更する場合があります。
※訓練修了後に就職状況報告が必要になります。
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受講無料

初級コース
　医科・医療事務、調剤事務、ホス
ピタルコンシェルジュの知識を基
礎から学べます。
医療機関や調剤薬局など医療業
界で活躍できる資格取得を目指
し、就職活動に役立つ講座です。
■対　象
 ・積極的な就職活動及び就職報告を行える方
 ・自ら学ぶ意思を持ち、復習をしっかり行える方
　（本訓練の最終目標は就職です）

訓練内容について…
選考会について……

東海道シグマ 沼津支店（℡055-954-2211）まで
工科短期大学校 沼津キャンパス 社会人教育班（℡055-925-1072）まで



〒410-0022 沼津市大岡4044-24
TEL : 055-925-1072　FAX : 055-925-1115
H P : https://scot.ac.jp/numazu/
［お車］校内の駐車場が使用できます
［電車］ＪＲ御殿場線下土狩駅より徒歩約25分
［バス］沼津駅南口7番線乗場より、富士急シティバス「マーレ沼津工場前がんセンター」方面約15分
　　　「門池公園前」下車徒歩約10分。
担当 ： 教務課 社会人教育班 牧田

校　　名

コース名 定　　員 訓練期間

対 象 者

申込方法

そ の 他

区　　分

総訓練時間

科　　目 内　　容 時間数

訓練目標

仕上り像

就職を見込める職種・職務

★託児サービスについて（この訓練は託児サービス利用可能な訓練です）

シグマカレッジ沼津校
医療・調剤事務科4

医療事務 150
■医療事務の基礎知識：病院の概要、医療保険制度の基礎、レセプトの仕組
■医療事務基礎：点数算定の原則、医療保障制度、診療科、医学管理、在宅医療・投薬・注射・処置、
　リハビリテーション・検査・病理診断・手術・麻酔、画像診断・点数表算定、公費負担医療、労災、介護保険
■医療事務応用：入院・入院外診察報酬明細書の作成・点検・医療費管理・試験対策

66調剤事務 ■調剤事務の基礎知識：病院の概要、医療保険制度の基礎、レセプトの仕組
■調剤事務基礎：点数算定の原則、医療保障制度、診療科、医学管理

医師事務作業補助 6診断書などの文書作成・カルテなどの入力代行・行政への報告業務 等（医師事務の実技あり）

職業人講話 医療事務仕事内容紹介、第一印象について、身だしなみ・礼儀と心遣い、態度・動作姿勢、ホスピタリティ、
個人情報保護関連、質疑応答 3

就職支援 30（履歴書・職務経歴書の作成・添削、模擬面接、ビジネスマナー・
  電話応対講座）・オリエンテーション 等

医療事務
コンピュータ 医事コンピュータ操作、診療録の見方、診療報酬明細書作成、医療専門情報の収集 18

総合演習 入院・入院外診察報酬明細書の作成・点検、医療費管理調剤報酬明細書の作成・点検、調剤報酬算定・試験対策等 18

321

20人

期間：3月5日㈫
　　　～6月4日㈫

3ヶ月（321時間）

医療施設等での事務職へ就労を目指す方

医療機関や調剤薬局の事務職に必要な診療報酬や調剤報酬の算定及び関連知識を習得し、受付から会計までの業務能力を身につける。
また医療事務コンピュータ操作や医師事務作業補助者も学び、即戦力となれる人材を目指す。併せて関係資格の取得を目指す。

訓練終了後即医療業界に就職できる知識・スキルの修得及び医療事務・調剤事務管理士・ホスピタルコンシェルジュ3級資格
を取得し、総合病院・クリニック・調剤薬局等、医療業界にて長く活躍できる人材像を目指す。

総合病院・各診療クリニック・調剤薬局・診療情報室等においての医療事務職・調剤事務職及びホスピタルコンシェルジュ

託児費用 無料 ※ただし、おむつ・軽食（おやつ・ミルクを含む）、哺乳びん等に係る費用は自己負担となります

対 象 者 就学前の児童の保護者であって、本訓練の受講により、当該児童を保育することができず、かつ同居親族等の保育もできない方。
但し、条件を満たしている方においても、利用希望者が多数である場合や、託児施設の空き状況等によっては、お断りする場合があります。

定　　員 3人

託児時間 訓練実施日の訓練開始時刻30分前から訓練終了時刻30分後まで

※上記の科目名、内容、時間配分、総訓練時間等は予定であり、変更される場合があります。

託児施設 託児所るれいるーむ（沼津市大手町3-6-10 ビル4階　浜松:053-489-9221  沼津:080-5157-4446）※沼津駅より0.4㎞

当該訓練の受講申込みと合わせて、託児サービス利用申込み書を管轄のハローワークに提出して下さい。
※託児サービスについての詳細説明及び利用申込書は、各ハローワークの訓練担当窓口で配布しています。

申し込まれた方には、入校説明・選考会より前に静岡県立工科短期大学校 沼津キャンパスおよびシグマカレッジ沼津校から問い合わせをする
場合がございます。託児施設に関するお問い合わせは、シグマカレッジ 沼津校（055-954-2211）までお願いします。

■訓練の概要■

実
　
技

学
　
科訓

練
の
内
容

選考
会場

静岡県立工科短期大学校 沼津キャンパス

ホスピタル
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■病院受付・窓口を想定した患者接遇等体験
　医療機関における接遇：病院接遇の基本・応用、院内コミュニケーション、電話応対、医事担当者としての心構え、
　社会人としての一般常識、医療機関における基本知識・専門知識：医療関連法規、
　医療機関におけるコンピュータの基本と活用、医療業界の動向

30

講義

休み

ハローワーク来所日
ハローワーク来所日に
は、ハローワークより
指示がある者のみ来
所する（訓練は休み）
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