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「長く安定して働ける」 

「ライフスタイルに合わせて働ける」 

…医療事務のイメージとしてよく使われるフレ

ーズです。その一方で、コロナ禍において、医師

や看護師とともにエッセンシャルワーカーとして

患者さんに向き合う姿は「人」でしか表現できな

い価値として再認識されています。やりがいを

もって長く挑戦できる職業、受付事務や調剤薬

局事務員を目指しませんか？ 

求職者支援訓練（実践コース）訓練番号：5-05-22-002-04-0189 

この訓練は厚生労働大臣認定の公的職業訓練です。  

選 考 会 

管轄のハローワークで就業相談のうえ、 

受講申込書を当校までご提出ください。 

日 時 ： 2024年 2月 9日（金） 10時 

会 場 ： 株式会社ニチイ学館 沼津校 

持ち物 ： 筆記用具 

※面接と筆記試験(簡単な計算問題など)実施。 

2024年 2月 20日（火） ※ご自宅へ郵送 

2024年 1月 4日（木）～2月 5日（月） 

結果通知 

申込方法 

募集期間 

訓練期間 2024年 3月 1日（金）～2024年 3月 29日（金） 

9：30～12：20  (3/27及び 3/28  9:30～14:00) 

  
株式会社 ニチイ学館 沼津校 （裏面参照） 

15名 （申込者が定員の半数に満たない場合､訓練の中止となることがあります。） 

       

受講料：無料 テキスト代：8,000円（税込） 

訓練対象者の条件  ・訓練期間や訓練時間に配慮が必要な方。・ハローワークで積極的に求職活動をしている失業中の方 

 

訓練時間 

訓練場所 

定 員  

費 用  

・クリニック事務技能認定 

    認定料：3,000円(税込) 

・調剤報酬請求事務技能認定 

    認定料：3,000円(税込) 

※いずれも任意 

訓練説明会  

1月 22日 （月） 10:00～11:00 

1月 30日 （火） 13:00～14:00 

＊上記以外でも訓練についてご案内できますので、 

お気軽にお問い合わせくださいませ。 

 

目指せる資格  

株式会社 ニチイ学館 



 

日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土

1 2 1 2 3 4 5 6

3 4 5 6 7 8 9 7 8 9 10 11 12 13

10 11 12 13 14 15 16 14 15 16 17 18 19 20

17 18 19 20 21 22 23 21 22 23 24 25 26 27

24 25 26 27 28 29 30 28 29 30

31

…来校日

…ハローワーク来所日(必ず管轄のハローワークへ行くこと)

3月 4月

訓練目標 ： 医療機関において受付業務及び調剤薬局事務の基本作業ができる。 

         

訓
練
内
容 

 

科目 科目の内容 訓練時間 

学科 

医療保険制度の基礎知識 医療保険の概要、保険者、加入者、給付、給付率、給付内容 8時間 

窓口事務の基礎知識 
クリニックの役割、保険請求事務、医事コンピュータや電子カルテの知

識 
12時間 

調剤薬局事務の基礎 調剤報酬のしくみ、調剤報酬点数の加算・算定要件 10時間 

安全衛生 職場における安全衛生（院内感染防止・院内リスクマネジメント） 1時間 

就職支援セミナー 履歴書、職務経歴書の作成指導、面接指導等 5 時間 

実技 

外来受付窓口実務演習 
患者接遇､受付対応､電話対応､医療費の会計処理､各対応方法に関す

るロールプレイング 
6時間 

調剤報酬請求実務演習 処方箋の確認､点数計算、調剤レセプト作成・点検 12時間 

職業人講話 患者さんの心に寄り添う人間関係コミュニケーション講座 6時間 

株式会社 ニチイ学館 沼津校 

0120-781-023 

〒410-0801 

 沼津市大手町 3-8-23ニッセイスタービル 4階 

 担当：三浦・岩田  受付：平日 9:00～17:15 

※駐車場なし（近隣のコインパーキングをご利用ください） 

 感染防止対策 実施中 

・マスク着用の徹底・入館者の検温・職員および受講生の体調管理記録・消毒液の設置  

・教室内の消毒実施・定期的な換気・二人掛け机にパーテーションを設置・空気清浄機の設置 

職業訓練受講給付金 

一定の要件を満たした場合､職業訓練受講給付金が支給されます。 

※この給付金は職業訓練を受けやすくすることを目的としています。詳しくは管轄のハローワークにお尋ねください。 

(株)ニチイ学館 沼津校 


