
　

総務事務科①

総務事務において必要な労務及び人事の基本知識について学ぶと共に、効率良く資料作成及び情報収
集、データ管理・集計を行うためのWord・Excel・PowerPoint及びクラウドサービス（Google
フォーム）の知識・スキルを身に付け、総務事務を始めとした事務系職種全般への早期就職を目指し
ます。

15
日建学院　浜松校
（浜松市中央区）

R7. 9. 12
～R7.12. 11

R7. 7. 18
～R7. 8. 25

オフィス・PC科②
サーティファイ（Word・Excel）技能認定試験2級の取得を目指し、事務職に必要なWord・Excel・
PowerPointについて、中級レベルの実践的な資料等作成能力を身に付け、事務職や営業職その他パ
ソコンを使用する職種全般への早期再就職を目指します。

15
大原簿記情報医療
専門学校　浜松校
（浜松市中央区）

R7. 9. 2
～R7. 10. 31

R7. 7. 18
～R7. 8. 18

R7. 7. 18
～R7. 8. 19

R7. 9. 11
～R7. 11. 10

日建学院　静岡校
（静岡市駿河区）

15
パソコンやインターネットの基礎知識に始まり、MOS（Word・Excel）の取得に必要なワード・エ
クセルの基本操作や諸機能を習得し、ビジネス文書や各種実務資料（見積書・請求書等）の作成につ
いて学ぶことにより一般事務や営業事務等のパソコンを使用する職種への就職を目指します。

オフィスPC初級科４

０から始めるホームページ
デザイン科

PhotoshopやIllustratorの基本操作、Web制作の基本知識、及びDreamweaver等のWeb制作ソフ
トの操作を習得し、ホームページの制作・管理・補修作業ができる人材を育成する。

10
HYRSパソコン教室

東小川校
（焼津市東小川）

R7. 9. 24
～R8. 1. 23

簿記スキル養成科
日商簿記2級の取得を目指し、簿記の知識と技能を習得すると共に、経理事務の基本技能を身に付
け、資格取得後、経理事務職への早期再就職を目指します。

15
日建学院　静岡校
（静岡市駿河区）

R7. 9. 17
～R8. 1. 16

R7. 7. 17
～R7. 8. 22

◎求職者支援訓練　※雇用保険を受給する資格がない方や雇用保険の受給が終了した方が優先されます。

※募集期間は延長される場合があります。

訓練名 訓練内容
定員
（名）

訓練施設名 訓練期間 募集期間

R7. 7. 24
～R7. 8. 28

ポリテクセンター静岡 ★毎週水曜日に施設見学会を開催しています。詳細はポリテクセンター静岡へお問い合わせください。

※募集期間は延長される場合があります。

訓練名 訓練内容
定員
（名）

訓練施設名 訓練期間 募集期間

オフィスPC中級科２
サーティファイ技能認定試験2級（Word・Excel）及びサーティファイ技能認定試験初級
（PowerPoint）の取得に必要なワード・エクセルに関する発展的な知識を習得すると共に、ビジネ
ス法務について学び、管理的職業や事務・営業等のオフィスワーク全般への就職を目指します。

15
名古屋大原学園

静岡校
（静岡市葵区）

R7. 9. 4
～R7. 12. 3

R7. 7. 11
～R8. 8. 12

静岡県立工科短期大学校（委託訓練）
※募集期間は延長される場合があります。

訓練名 訓練内容
定員
（名）

訓練施設名 訓練期間 募集期間

現在募集中の訓練はありません。

浜松テクノカレッジ（委託訓練） ★訓練実施機関による説明会を開催しています。詳細はハローワーク掛川へお問い合わせください。

※募集期間は延長される場合があります。

訓練名 訓練内容
定員
（名）

訓練施設名 訓練期間 募集期間

【職業訓練情報】 受講料無料！静岡県中・西部地区の職業訓練の情報です。

※教材費等は自己負担となります。

　 職業訓練は、希望する職種に就くために必要な知識・技術・経験等が不足しており、不足している能力を 身に付け

るための『職業訓練が必要と認められる場合』に、受講の申し込みを行うことができます。

※募集期間は延長される場合があります。

訓練名 訓練内容
定員
（名）

訓練施設名 訓練期間 募集期間

　 したがって、「希望職種がきまっていない方」や「就職意欲の低い方」、「（単に）資格を取りたい」又は「持っ

 ている資格の復習をしたい」といった理由では、受講することはできません。　※職業訓練受講の流れは裏面をご覧

ください。

◎公共職業訓練　※雇用保険を受給中の方や雇用保険を受給する予定の方が優先されます。

浜松テクノカレッジ（施設内訓練） ★毎週金曜日に施設見学会を開催しています。詳細は浜松テクノカレッジへお問い合わせください。

CAD・NC加工科
機械製造において必要とされる設計と加工の双方で必要な技能・技術をバランス良く習得し、CADオ
ペレーターやNC旋盤オペレーター等の関連職種への早期就職を目指します。機械製図・設計や機械加
工関連の職種に就くことを希望している方におすすめです。

15
ポリテクセンター静岡

（静岡市駿河区）
R7. 10. 2

～R8. 3. 30
R7. 8. 1

～R7. 9. 4

機械設計製図科
製図規格、読図法、図形の表し方に始まり、2次元及び3次元CADの基本操作や各種測定器・加工機
械の使い方を学ぶと共に、機械設計実習を通して機械設計業務に必要な知識・技術を身に付け、機械
設計やCADオペレーター等の関連職種への早期就職を目指します。

15
ポリテクセンター静岡

（静岡市駿河区）
R7. 10. 2

～R8. 3. 30
R7. 8. 1

～R7. 9. 4

リノベーションデザイン科
木の性質や木造建築物の構造、建築物に付加価値を与えるリノベーションを学ぶと共に、建築図面や
建築基準法を通じて建築物に対する理解を深め、建築CAD等の建築分野に広く携わることのできる技
能を身に付けて住宅設計や施工管理等の関連職種への早期就職を目指します。

15
ポリテクセンター静岡

（静岡市駿河区）
R7. 10. 2

～R8. 3. 30
R7. 8. 1

～R7. 9. 4

ビル設備サービス科
電気に関する基礎知識に始まり、給排水衛生設備や消防設備、ボイラー設備、空調設備の構造に関す
る知識と保守管理に必要な技能を身に付け、建物の各種設備の維持・管理を行うビル設備管理業や建
物の建設時に各種設備の設置工事を行う設備工事業への早期就職を目指します。

18
ポリテクセンター静岡

（静岡市駿河区）
R7. 10. 2

～R8. 3. 30
R7. 8. 1

～R7. 9. 4

電気設備技術科
電気に関する基礎的な知識や様々な工事に関する知識・技術の習得に始まり、受変電設備やシーケン
ス制御技術、PLC制御技術に関する知識・技術を身に着け、建物に設置されている電気設備の保守点
検、測定、試験等を行う電気設備関連職種への早期就職を目指します。

15
ポリテクセンター静岡

（静岡市駿河区）
R7. 10. 2

～R8. 3. 30
R7. 8. 1

～R7. 9. 4

令和７年８月８日発行


