
p. 1 

 

 

 

１．「ハローワークインターネットサービス」にアクセスし、求人者マイページ

にログイン。 

「求人者マイページホーム」画面を表示し、新規求人情報を登録をクリック。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

２．転用可能な求人一覧から紹介期限日が今月末となっている更新対象の求人

を選択し、この求人情報を転用して登録をクリック 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

クリックすると「新規求人登録」

の画面が表示されます。 

求人者マイページを利用した求人の更新 
～紹介期限日前に求人を更新する手順～ 

「この求人情報を転用して登録」 

をクリックする。  

紹介期限日が今月末

となっている求人が

更新の対象 



p. 2 

 

３．「求人登録画面」が表示されます。同意欄に☑を入れ、次へ進む。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

４．ハローワークが確認する際、「更新求人の提出」であることが分かるように、

「仕事内容」登録画面で、職種の横に【更新】と記載してください。 

その他、求人内容の変更があれば修正を行い、次へ進むをクリック。最後まで

入力が出来たら、完了ボタンをクリック。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

５．求人仮登録完了画面が表示されます。求人は翌月初めに公開できるように、

更新処理を行います。それまでは、「ハローワーク確認中」が表示されます。 

オンライン自主応募を

受け付ける場合、公開

希望を１又は２に☑ 

※オンライン自主応募

について下の注意文を

必ずご確認ください。 

オンライン自主応募の受付

を希望、求人情報提供を希

望する場合、同意欄にそれ

ぞれ☑ 

 

職種の横に必ず 

【更新】と記載する。 

編集途中で作業中断をしたい

時は、一時保存が可能です。 

（「新規求人情報を登録」から

再開可能です。） 


