
p. 1 

 

① ハローワークインターネットサービスにアクセス 

求人者マイページにログインボタンをクリック。 

 

②  「求人者マイページログイン」画面が表示されます。「ID（メールアドレス）」と「パスワード」を

入力し、ログインボタンをクリック。 

 

パスワードをお忘れにな

った場合は、こちらで 

再設定してください。 



p. 2 

 

③ 「求人者マイページホーム」画面が表示されます。新規求人情報を登録ボタンをクリック。 

 

  



p. 3 

 

④  「新規求人登録」画面が表示されます。 

（１）最初から作成する場合は、新規求人情報を登録ボタンをクリック。 

（２）過去に申込みした求人を転用して作成する場合はこの求人情報を転用して登録ボタンを

クリック。 

 

⑤  「求人仮登録」画面が表示されます。求人情報を入力ボタンをクリック。 

 

（１） 

（２） 



p. 4 

 

⑥ 「求人仮登録」画面で、「1.求人区分等」～「8.選考方法」で必要な情報を入力し、完了ボタンを

クリック。 

 

 

  

求人仮登録を完了する前に 

「仮求人票を表示」をクリック

すると、入力した求人票を確認

することができます。 



p. 5 

 

⑦ 「求人仮登録完了」の画面が表示されましたら終了です。管轄のハローワークにて仮登録デ

ータを確認の上、求人を受理させていただきますので、しばらくお待ちください。 

 

 

 

※ 求人の紹介期限は、受理した月の翌々月末までとなります。 

（例： １月に求人受理 → 紹介期限は３月末） 

 


