
p. 1 

 

① 「ハローワークインターネットサービス」にアクセス。 

事業所登録・求人申込み（仮登録）ボタンをクリック。 

 

 

② 「求人者マイページアカウント登録」が表示されます。メールアドレスを入力してください。プラ

イバシーポリシーとマイページ利用規約を読み「プライバシーポリシー、マイページ利用規約

に同意します」にチェック☑。   次へ進むボタンをクリック。 

 



p. 2 

 

③ 入力したメールアドレス宛にハローワークインターネットサービスから「パスワード登録申込受

付通知」 メールが届きます。メールに記載された認証キーを確認、入力し、パスワードを登録

してください。入力内容を確認し、完了ボタンをクリック。 

 

④ 「求人者マイページアカウント登録完了」画面が表示されます。引き続き、 

事業所・求人情報を登録ボタンをクリックし、事業所情報から仮登録してください。 

 

「認証キー」は登録メールアド

レスに送信されます。なお、 

認証キーの有効時間は 50 分で

す。50 分以上経過した場合は、

最初からやり直してください。 
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⑤ 「求人申し込み実績」画面で、「ハローワークに求人を申し込んだことはない」をチェック☑し、

事業所情報を入力ボタンをクリック。 

 

⑥ 「事業所仮登録」画面で、「1.企業基本情報」～「6.画像情報」で必要な情報を入力し、完了ボ

タンをクリック。 

 



p. 4 

 

 
⑦ 「事業所情報仮登録完了」画面が表示されます。引き続き求人情報を入力に進んでください。 

 

⑧ 「求人仮登録」画面が表示されます。求人情報を入力ボタンをクリック。 
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⑨ 「求人仮登録」画面で、「1.求人区分等」～「8.選考方法」で必要な情報を入力し、完了ボタンを

クリック。 

 

 

  

求人仮登録を完了する前に 

「仮求人票を表示」をクリック

すると、入力した求人票を確認

することができます。 



p. 6 

 

⑩ 「求人仮登録完了」の画面が表示されましたら終了です。管轄のハローワークにて仮登録デ

ータを確認の上、求人を受理させていただきますので、しばらくお待ちください。 

 

 

※ 求人の紹介期限は、受理した月の翌々月末までとなります。 

（例： １月に求人受理 → 紹介期限は３月末） 

 


