
①求人者マイページへログイン後 【新規求人情報を登録】ボタンをクリック

②更新したい求人の 【この求人情報を転用して登録】ボタンをクリック

②

①

求人の更新方法（マイページ版）

新規求人情報を登録

有効中の求人を全て表示

応募者管理へ進む 求職情報検索 求人票を表示 詳細を表示 求人情報を表示

無効になった求人を全て表示

応募者管理へ進む 求人票を表示 詳細を表示

新規求人情報を登録

詳細を表示 この求人情報を転用して登録詳細を表示



③１～７の各項目ごとに 【次へ進む】ボタンをクリック

⑤登録完了画面が表示されると手続き完了です。申請内容を
ハローワークの職員が確認し、不備等がなければ求人票として
公開されます。

③

④８項目の最後の「ハローワークへの連絡事項」に更新求人である旨
を記載して【完了】ボタンをクリック

更新分です。

④

次へ進む

完了

次 ※７項目それぞれに
「次へ進む」ボタンが
あります。


